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SEMPULIA

CENTRO ACQUISTI PER LA PUBBLICA AMMINISTRAZIONE ®

Nel presente manuale sono illustrate le operazioni che un utente della Pubblica
Amministrazione deve compiere per valutare le offerte e aggiudicare una
Procedura di gara a lotti.

Le modalita per impostare e indire una Procedura di gara, fino alla gestione dei
chiarimenti pervenuti da parte delle ditte, sono descritte nel manuale dal titolo
“Guida Ente - Gare Multilotto - Creazione e Pubblicazione di una Gara con
Procedimento Unico”.

Per utilizzare le funzionalita descritte nel presente manuale, € necessario
accedere all’area riservata del Portale EmPULIA e fare riferimento al gruppo
funzionale “Procedure di Gara”, presente nel menu verticale di sinistra.

Nello specifico, il gruppo “Procedure di Gara” da accesso alle seguenti funzioni:
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Valutazione delle Offerte

Definizione della Commissione di Gara

Per creare la commissione di gara cliccare il link “Avvisi — Bandi - Inviti” nel
menu funzionale “PROCEDURE DI GARA” e successivamente aprire il bando di
interesse cliccando sul relativo nome.

a E mpULIH Procedure di Gara / Avvisi - Bandi - Inviti Esci

Ora Server: 29/03/2017 12:01:30

CERCA
Accord adro RUPAR-SPC
Comiciiuadig N. Righe 109
Gestione Fabbisogni Nuova Procedura  Elimina  Copia  Togli Pubblicazione  Ripristina Pubblicazione — Cambia Utente  Stampa  Esporta in xis
Procedure di Gara Pag.1/5 112345
Avvisi - Bandi - Inviti o Mza4s>»
Valutazione Gare
. . - Importo
Comunicazione generica Protocollo Rispondere _
P di aggiudicazion ¢ Bando Home - entroil i
Comunicazione esclusione S
Controlli Gare (m] 123456789 Test quide 2903 Test guide 2803 29/03/2017 11:32 10.000,00
Comunicazione esito
Comunicazione aggiudicataria (] 1234567890 Test quide 2803 Test guide 2803 28/03/2017 10:06 10.000.00
Esili
Contratto telematico (] 123456789 test quide 2703 Test guide 2703 27/03/2017 10:51 10.000,00
Verifica Conformita B 3 "
Elenco Proroghe Gare (] 123456789 Test23.03 Test per miglioramento linee guida 24/03/2017 09:00| 1.000.000,00
Calendario Sistema o 1234689 test offerte multiple test0903 1000312017 02:00 300,00
Ca=lnnme 5] Capia di Test 07 03 Gara tast 06.03 1.000,00
Appalti Specifici
(=18 il o 123456700 | Tast07.03 Gara tast 06.03 08/03/2017 02:00 1.000,00
Gestione SDA
] Senza Titolo 100.000.00
Documenti in Approvazione
(0] 123456789aa | Test06.03 Gara test06.03 08/03/2017 00:02 1.000.00
Fornitori
5 .. o 2136547890 SOCIALE2401 SOCIALE 2401 28/07/2017 12:00 100,00
Gestione Convenzioni
N q q O | 1236547890 verdeSOCIALE2301 verdeSQCIALE 2301 24/07/2017 12:00 100,00
egozio Elettronico
Comunicazioni (9] 0123456789 SOCIALE2301 SOCIALE 2301 24/01/2017 09:00 100,00
Informazioni [} 1234567898  |Copia di SOCIALEZ301 SOCIALE 2301 23/01/2017 17:00 100,00
Posta | - 1234569870 VERDEZ24.01 verde2401 24/07/2017 12:00|10.000.000,00
Archivio Gare O |- 1234567890 VERDE23.01 verde2301 24/01/2017 12:00|10.000.000,00
(] 111111111za Gara test mulfilotto 23.11.2016 | Gara test multilotto 23.11.2016 23M11/2016 11:23 | 1.000.000,00
(] 1234567890 Gara test 22.11.16 nuovo portale | Gara test 22.11.16 nuovo portale 22M11/2016 10:15 | 10.000.000,00
0] 123456789 Test 07.11 Test conformita Post 07112016 16:00 10.000,00
(0] 123456789 Monolotio test 02.11.2016 02.11.2016 02/11/2016 11:00 | 10.000.000,00
o 1111122223333 | GaraMistaProvaCriteriobis Prova test per verificare il funzionamento dei criteri oggettivi bis 13/07/2016 16:01, 1.000.000.00
SunsRincial; [} 0111222AA | GaraMistaProvaCriterio Prova test per verificare il funzianamente dei criteri oggetivi 13/07/2016 14:20| 1.000.000,00
T
FTrETE (W] 111111AA GaraMista13.07 Gara Mista 14/07/2016 11:31 | 1.000.000,00
Archivig (] 1107aaaaa Test 11.07 Test11.07 11/07/2016 15:02 | 1.000.000,00
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Dal bando cliccare sul link “Crea Commissione” per aprire la schermata di
definizione delle varie commissioni in base alla tipologia di gara in atto.

Bando chiud
Salva Invio Stampa Funzioni ¥ Crea Commissione ﬁn‘ple'a dati per ANAC Avvisi Chiarimenti Pubblicazioni trasparenza Info Mail Esporta in XML
Compilatore Nome Protocollo Data invio Fase
Concessione Lavori PI000288-18 12/03/2018 Pubblicato

Note  Riferimenti

Atti nformazioni Tecniche

Lotti Busta Documentazione Elel

Documenti  Offerte

Dati Informativi

Ente Addestramento

}\a‘ Rema 23 70125 Bari (Bari) ltalia
el

Cod. Flsc e Part. IVAITO

Protocello Bando
prt1234567890

U. 0. Proponente

U. O. Espletante
Ente Addestramento N.C.

Fascicolo Protocollo Generale N.D.D. Indizione
FE001393

Data Protocollo Bando Data Protocollo Data D.D. Indizione

Oggetto
Concessione test

1G / N. di Gara Autorita

CIG / Cup
1234567890

Importo Appalto £ Importo Base Asta €

Importo Opzioni €
1.000,00 1.000,00 000

Oneri € Iva
0,00 Iva Esclusa

Inizio Presentazioni Offerte
12/03/2018 12:00:00

rmine Presentazione Offerta

Termine Richiesta Questti Te
14/03/2018 10:51:00

rl 5|
14/03/2018 10:50:00

Data Prima Seduta
14/03/2018 10:52.00

Tipo di Appalto

Tipo di Procedura
Lavori pubblici perta

Tipo Documento
Bando

Criterio Aggludlcazmne Gara Criterio For Offerta E Conformita
Prezzo pill alf rezzo no

Tipologia Lotio
Multi Voce

ModalitadiPartecipazione
Telematica

Calcolo Soglia Anomalia  Offerte Anomale
No

Attestazione di Partecipazione gecimalioﬂerla Economica Richiesta terna subappalte
no no

MNumero massimo lotti offerti

Informazioni Aggiuntive

Appalto Verde Motivazione Appalto Verds
no

Appalto Sociale Motivazione Appalto Sociale
no

La schermata per definire la Commissione € la seguente e si suddivide in varie
sezioni:

Commissioni di Gara

Salva Conferma Modifica Precedente Procedura di Gara Stampa Esporta in xIs

Compilatore Titolo Protocollo

Commissione gara Num. pri1234567390

Protocollo Bando
prt1234567880

Descrizione
Concessione test

CIG
1234567890

Seggio Gara
Inserisci Atto
El... Tipo Afto Mumero Atto Data Atto
Aggiungi
Lista Utenti coinvolti
. Utente Codice
El... Registra CrEE T Ruolo Cran Mome Cognome

MULTILOTTO: PROCEDURA DI AGGIUDICAZIONE

Allegato Atto

Ente/Azienda
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- Seggio di Gara;

- Commissione Economica;
- Richiesta Credenziali;

- Storico.

Seqggio di Gara

Nella sezione seggio di gara si definiscono i membri che parteciperanno alle
diverse sedute di gara fino all’aggiudicazione della stessa.

E possibile aggiungere degli Atti utili al seggio di gara (es. Delibera, determina
di aggiudicazione, Note, Provvedimenti, ecc..) semplicemente cliccando sul link
Inserisci Atto tante volte quanti sono gli allegati da voler inserire in
piattaforma. Chiaramente per ogni Atto da inserire aggiungere il Numero, la
data e allegare il documento in questione.

N.B.: Non e obbligatorio inserire allegati.

Commissioni di Gara chiudi

Salva Conferma Modifica Precedente Procedura di Gara Stampa Esporta in xlis

Compilatore Titolo Protocollo Data invio Stato Funzionale
Commissione gara Mum. 123456789 In lavorazione

Protocollo Bando CIG

123456789 1002345678

Descrizione

Test guide 2803

RELGILNCETEN  Commissione Economica  Richiesta Credenziali  Storico
Inserisci Atto
El..  Tipo Atto MNumero Atto Data Atto Allegato Atto
i Seleziona v
Seleziona
- Delibera
AQAUN etarmina dirigenziale

Lista U Note
Provvedimento

El.. Re( VariazioneCommissione olo
Delibera

Codice

o MNome Cognome Ente/Azienda Ruolo Aziendale Email Curriculum

Determina dirigenziale
Note

Provvedimento
VariazioneCommissione

Successivamente inserire i membri del seggio.

N.B.: Si precisa che e obbligatorio l'inserimento a sistema di almeno un
membro del seggio con ruolo di “"Presidente”, che é |'unico utente abilitato a
visualizzare, attraverso personale autentificazione, la procedura di
aggqgiudicazione.

MULTILOTTO: PROCEDURA DI AGGIUDICAZIONE VERSIONE 5.8 DEL 28/01/2022 "I
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Oltre alla figura del presidente &, altresi, possibile nominare un solo
“"Segretario Verbalizzante” per commissione (Seggio di gara/Commissione
Tecnica/Commissione __Economica). Il segretario verbalizzate puo
visualizzare quanto gia esequito dal presidente ed inviare delle comunicazioni
agli operatori economici partecipanti alla PDA.

E’, altresi, possibile _nominare per ogni commissione anche uno o piu
"Componenti”, Gli utenti definiti a sistema con il ruolo di "Componente” hanno
la _sola possibilita di consultare e scaricare la documentazione delle buste gia
precedentemente aperte dal Presidente.

Se l'utente e registrato basta semplicemente cliccare sul simbolo al fine di
poter ricercare nell’'elenco dei registrati al Sistema, il suo nominativo e
confermarlo nelle “Lista Utenti coinvolti” dandone successivamente un ruolo in
commissione.

Aggiung
Lista Utenti coinvolti

El.. Registra Utente Commissione Ruolo Codice fiscale Nome Cognome

hiuj UTENTE 1 Seleziona v
Seleziona
Componente
Dirigente
Funzionario
Presidente
Responsabile Procedimento
Segretario verbalizzante
Testimone

Diversamente se un utente non é registrato e possibile usufruire di una
registrazione istantanea semplicemente inserendo tutti i dati completi
relativi all’'utente su una riga vuota della tabella 'Lista Utenti Coinvolti”,
fleggare su "Registra” e al momento della conferma della commissione
l'utente sara automaticamente registrato nel Sistema (L’utente riceve
istantaneamente tramite PEC le credenziali di accesso al Sistema). Qualora
risultassero errori sui dati, il Sistema interviene in tempo reale con avviso
tramite pop-up.
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Commissione Tecnica (solo con criterio OEV)

Nel solo caso di una gara con criterio dell’Offerta Economicamente piu
vantaggiosa €& necessario definire anche la “Commissione Tecnica” nelle stesse
modalita del “Seggio di Gara”.

In piu rispetto alla sezione “Seggio di Gara”, la sezione “Tecnica” ha il pulsante
“"Copia Commissione di Gara” che permette con un click di poter copiare
I'identica commissione definita per il "Seggio Gara”.

Commissioni di Gara

Salva Conferma Meodifica Precedente Procedura di Gara Stam
Compilatore Titolo
Crea commissione

Esporta in xls

Protocollo Bando CIG
10234567890 0123456739

Descrizione
Test Apertura Buste T

ara  KEIINIESIGEREIIl Commissione Economica  Richiesta Credenziali  Storico
Inserisci Atto Copia Commissione di Gara
El.. Tipo Atto MNumero Atto Data Atto Allegato Atto
Aggiungi
Lista Utenti cgfinvolti
El... Registra Ujfnte Commissione Ruolo Codice fiscale Nome Cognome Ente/Azienda
MULTILOTTO: PROCEDURA DI AGGIUDICAZIONE VERSIONE 5.8 DEL 28/01/2022
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Commissione Economica

La sezione “Commissione Economica” eredita le stesse funzionalita della
sezione “Seggio di Gara”.

In piu rispetto alla sezione “Seggio di Gara”, la sezione “Commissione
Economica” ha il pulsante “Copia Commissione di Gara” che permette con un
click di poter copiare l'identica commissione definita per il “Seggio Gara” e (in
caso di gara offerta economicamente vantaggiosa) "“Copia Commissione
Giudicatrice” che permette la copia della commissione tecnica.

Protocollo Bando CIG
pri1234567890 1234567890
Descrizione

Concessione test

Seggio Gara [eEITEEGERSSG OG0 Richiesta Credenziali  Storico
Inserisci Atto Copia Commissione di Gara Copia Commissione Giudicatrice
La seguente area deve essere valorizzata solo se per la fase di "Valutazione Economica” la commi:

El... Tipo Alto Mumero Atio Data Atto Allegato Atto
Aggiungi
Lista Utenti coinvolti
. Utente Codice .
El... Reqgistra e Ruolo e Mome Cognome Ente/Azienda
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Richiesta Credenziali

La sezione “Richiesta Credenziali” permette di scegliere se per la busta
documentazione, tecnica o economica & necessario inserire i dati di login dei

componenti del seggio in fase di apertura delle buste durante la Procedura di
Aggiudicazione.

Commissioni di Gara

Salva Conferma Modifica Precedente Procedura di Gara

Stampa Esporta in xis
Compilatore Titolo

Protocollo Data invio Stato Funzionale

In lavorazione

Commissione gara Num. 123456789

Protocollo Bando

CIG
123456789 1002345678

Descrizione
Test guide 2803

ara  Co
r ogn

one Tecnica Commissione Economica [SGHENGREEIERVEIN Storico

a se la relativa commissione prima di procedere alla valutazione deve inserire le credenziali.
Busta Blocco
Documentazione no b
Tecnica no v
Economica no v
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Valutazione

Per accedere alla procedura di valutazione delle offerte, dopo essersi
autenticati nell’area riservata del portale, il Presidente del Seggio di Gara
seleziona la cartella “"Valutazione Gare” presente alla voce “"Valutazioni” del
menu di sinistra.

CERCA

a EmpULInN Righe:62

Stampa Esporta in xIs

Pag.1/3 [1123 >»
Valutazioni / Home caastie
Valutazione Gare 0O TE \
Procedure di gara 01
Accordo Quadro Servizi ICT O 1
Consultazione Preliminare di O d
Mercato
Comunicazioni O Elenco
Appalti Specifici O
Fornitori a4
Negozio Elettronico 0 {
Documenti in Approvazione O K /

La cartella consente di visualizzare I'elenco di tutte le “Procedure di
Aggiudicazione” collegate all’'utente attraverso un elenco in forma tabellare.
E possibile ricercare la procedura per “Protocollo Bando”, “Nome” o "Stato
Procedura” e ordinare la lista per ogni attributo presente nelle colonne
risultato della ricerca. Quando la data di prima seduta e stata raggiunta, il
sistema permette di accedere alle operazioni di valutazione cliccando sul
“"Nome” della procedura di interesse. Verra mostrata una schermata come
quella che segue:

Procedura di Aggiudicazione chiudi
Salva Chiudi Seduta Comunicazioni ¥ ista Offerte Sta Espo in xls Pubblic: ni trasparenza chiudi
Compilatore Titolo documen I Protocollo Data Invio Stato
PDA per PID01967-17 Verifica Amministrativa
Protocollo Generale Data Protocolio
ProtocoloBande ~ Fascicolo
PI001967-17 FE001352
orto Appalto € orto a Base d'Asta
155850 150G
C t d Agg d Conformita Criterio Formulazione Offerta Economica Modalita di partecipazione Offerte Anomale
| gg e no Prezzo Telematica
Riparameirazione del Punteggio Tecnica Criterio di riparametrazione
no
CuP HN.D.D. Indizione Data D.D. Indizione Richiesta Campionatura
1234567890 no
O
%gmu\l Hotto 16.11

Data soregg ata | Seduta
1611112017 61172017

Determina di aggiudicazions Del

Descrizione breve
test multi-lotto 16.11
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N.B.: Qualora nelle procedure al prezzo piu basso (con o senza conformita), ai
fini della graduatoria, sia stato impostato il calcolo dell’anomalia, il sistema (al
momento dell'apertura della PDA), selezionera automaticamente l'algoritmo in
base al quale effettuare il calcolo della soglia di anomalia, in conformita alle
disposizioni contenute negli artt. 97, comma 2 (numero delle offerte ammesse
pari o superiori a 15), comma 2bis (numero delle offerte ammesse inferiore a
15), nonché 3 bis D. Lgs 50/2016 secondo cui i ridetti calcoli verranno
effettuati solo "ove il numero delle offerte ammesse sia pari o superiore a
5". Si precisa, infine, che il Presidente non dovra effettuare nessuna
operazione, in quanto il sistema elaborera automaticamente i calcoli innanzi
indicati, nel rispetto delle prescrizioni del Codice.

Ritornando alla schermata relativa alla Procedura di Aggiudicazione, in alto &
presente una toolbar per la gestione della procedura di aggiudicazione:

. "“Salva”

. "Chiudi Seduta”

. “"Comunicazioni”

“Integrativa”

“Di Esclusione”

“Verifica Amministrativa”

“Di Esclusione Lotti”

“"Prossima Seduta”

Agg. Prop. Partecipanti OEPV

Aggiudicazione Partecipanti OEPV
o Comunicazione Generica

. "Lista Offerte”

. "“Stampa”

. “Esporta in xlIs”

. "Pubblicazioni Trasparenza”

. “Chiudi”

O O O O 0O O O

Seguono alcune informazioni di carattere generale per l'identificazione della
procedura e lo stato in cui si trova il documento, che puo essere di:

. Verifica Amministrativa;

. Verifica Tecnica;

. Valutazione Lotti;

. Valutazione Exequo;

. Verifica conformita;

. Aggiudicazione Provvisoria.

Il documento si articola poi in 10 sezioni e pud essere salvato in bozza nonché
completato in sessioni successive.

Le 10 sezioni/schede sono le seguenti:
. Testata;
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. Commissioni;

. Valutazione Amministrativa;
. Valutazione Tecnica;

- Riepilogo Finale;

. Allegati PDA;

. Note;

. Cronologia;

. Sedute di gara;

. Documenti.
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Testata

Nella scheda “Testata” verra visualizzata la “Data sorteggio invitati”

(sorteggio pubblico) e la “"Data I Seduta” (data prima seduta) mentre
andranno inserite le seguenti informazioni:

o "Determina di Aggiudicazione” e relativa "Data”;
o “"Descrizione Breve” della procedura.

Commissioni  Valulazione Amministrativa  Valutazione Tecnica  Riepilogo Finale  Allegati PDA
Data sorteggio invitati
17

Note Cronologia  Sedute di gara  Documenti

Data | Seduta
16/11/20 161172017
Determina di aggiudicaziene Del

Descrizione breve

test multi-lotto 16.11
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Commissioni

Nella scheda “"Commissioni” vengono riepilogati i membri delle Commissioni
definiti al passo precedente.

[T INTEETGNT Valulazione Amministrativa  Valulazione Tecnica  Riepilogo Finale  Allegati PDA  Nole  Cronologia  Sedute digara  Document
Tipo Affo Mumero Atto Data Afio Allegato Atto
Lista Utenti coinvolti
Mominativo Ruola
Prezidente
Tipo Affo Mumero Atto Data Ao Allegato Atto
Lista Utenti coinvolti
Mominativo Ruolo
Presidente
ogpetto Valutazione Economica
Tipo Affo Mumero Atto Data Atio Allegato Atto
Lista Utenti coinvolti
Mominativo Ruolo
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Valutazione Amministrativa

Nella scheda "“Valutazione Amministrativa” viene visualizzato |'elenco, in
forma tabellare, degli Operatori Economici che hanno partecipato alla gara con
indicazione di una serie di informazioni di sintesi quali:

. “"Busta Documentazione”: permette di accedere alla Busta
Documentazione e da evidenza, attraverso l'icona, dello stato di apertura;

. “Riga”, mostra la numerazione delle offerte in ordine d’arrivo;

. “Esclusione Lotti”: da evidenza dell’eventuale esclusione di lotti
dall’Offerta;

. “Warning”: segnala l'eventuale presenza di offerte multiple presentate
dallo stesso operatore economico, al fine di consentire alla Commissione di
valutare una possibile esclusione dalla procedura di gara. Cliccando
sull’icona del warning apparira il dettaglio dell'anomalia in sola lettura.

Testata  Commissioni  NEINErRGREFIRNIRTEGEIEN Valuiazione Tecnica  Riepilogo Finale  Allegati PDA  Note  Cronologia  Sedute di gara  Documenti

Esito ¥ Lotti Termina Valutazione Amministrativa Modifica Partecipanti Verifica Offerte Multiple

Bu... Riga Ve... Es... Warning Fornitore Po... Stato De... Motivazione Data ricezione E%ﬁ?"o

1 1 R FORNITORE_01 4 16/11/2017 15:22:01 |PI001963-17

1 |2 R Fornitore_02 4 16/11/2017 15:35:33 |PI001969-17

Le informazioni riportate sul dettaglio dell'anomalia, sono le seguenti:

. “Fornitore”: Ragione Sociale dell’'Operatore Economico;

. “Posizionamento Offerta”: per visualizzare la graduatoria della singola
offerta;

. “Stato”: indica se l'offerta € Ammessa, Ammessa con Riserva, In Verifica
o Esclusa;

. “Dettaglio Motivazioni”: permette di accedere al dettaglio del
documento di motivazione esito;

. “"Motivazione”: rende evidente le motivazioni sugli esiti assegnati;

. "Data Ricezione”: riporta la data di ricezione dell’Offerta;

. "Protocollo Offerta”: indica il protocollo assegnato all’offerta.

Sopra la tabella di riepilogo, € presente una toolbar per la gestione della
valutazione amministrativa, con i seguenti comandi:

. “Apertura Buste”: permette lo sblocco di tutte le buste amministrative,
semplicemente cliccando sul sull'omonimo comando. N.B.: il presidente di
seggio deve comunque assegnare manualmente gli esiti di ogni singola
busta amministrativa, fornitore per fornitore, per poter terminare la
valutazione amministrativa e procedere alle fasi successive di gara (come
riportato successivamente);

. “Esito” per assegnare/annullare l'esito su ciascuna offerta. Le possibili
azioni sono:
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"Ammessa”
"Ammessa con Riserva”
“In Verifica”
“Esclusa”
“Annulla Esito”
o "“Riammetti”
. “Lotti” per escludere o riammettere offerte sui lotti:
o “Escludi Lotti” (Dettagli)
o "“Annulla Esclusione Lotti” (Dettagli)
. “Termina Valutazione Amministrativa” comando per terminare la
valutazione amministrativa e passare alla fase successiva di gara
. “Ripristina Fase” con questo comando € possibile rendere

© O O O O

modificabile nuovamente la valutazione amministrativa
successivamente al "“Termina Valutazione Amministrativa” per
effettuare eventuali variazioni. Il comando e utilizzabile

esclusivamente se non si sono aperte buste nella fase successiva
(Busta Tecnica/Economica) alla Valutazione Amministrativa nella
procedura di aggiudicazione.

. “Modifica Partecipanti”

. “Verifica Offerte Multiple”

Di seguito vengono indicate le funzionalita offerte dal Sistema per effettuare la
valutazione amministrativa.
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Apertura Busta Documentazione

Per eseguire la “Valutazione Amministrativa” & necessario effettuare
I'esame delle offerte pervenute, attraverso un percorso obbligato di apertura
delle buste. Il sistema richiede, infatti, di aprire le buste amministrative
secondo l‘ordine cronologico di arrivo.

La prima colonna della griglia presente nella sezione "“Valutazione
Amministrativa” identifica lo stato della “Busta Documentazione” (-
chiusa / “ aperta). Occorre quindi aprire le singole buste cliccando sull’icona
~!in corrispondenza della Ragione Sociale di ciascun Operatore Economico. Per
la visualizzazione della busta Documentazione, se stabilito nel documento
di commissione, occorrera inserire le credenziali di tutti i componenti del
seggio di gara. In tal caso, per procedere, occorre cliccare sul “Inserisci le
credenziali della commissione” come mostrato di seguito:

Offerta chiudi
Precedente Scarica Alleqgati
Operatore Titolo documento Protocollo Data Stato
B S AN SIM 4 Off FOO03 rti FO04 PIO00600-16 15/06/2016 Inviato
Utente In Carico Protocollo Generale Data Protocollo

JEEEEEN Busta Documentazione RS TEvERsl

Per aprire la busta & necessario inserire le credenziali della commissione.
Inserisci le credenziali della commissione.

Verra visualizzata la seguente schermata:

Credenziali Commissione chiudi
Conferma

Compilatore Titolo Protocollo Data invio Stato Funzionale
[l Attt e credenziali tipocommissione A In lavorazione

Protocollo Bando
MISTA4_REQ26-27-29

Lista Utenti

Utente Commissione Ruolo Mome Utente FPassword
W= v o Presidente

B AT Dirigente
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Dopo aver inserito le credenziali e cliccato sul comando “"Conferma” in alto a
sinistra, il sistema reindirizzera  alla relativa sezione “Busta
Documentazione”, che presenta la Documentazione Amministrativa inviata
dal fornitore in fase di partecipazione al Bando. In particolare, nella busta
viene visualizzata la forma di partecipazione (RTI), eventuali ditte esecutrici ed
il ricorso all’avvalimento.

Offerta chiudi
Precedente  Scarica Allegati

Operatore Titolo documento Protocollo Data Stato

Besene e SIM 4 Off F003 fti FO04 PI000600-16 15/0612016 Inviato

Utente In Carico Protocollo Generale Data Protocolio

Gl BUsta Documentazione e L
Denominazione RTI RTI F003 - FO04

Partecipa in forma di RTI
si

Se si intende partecipare in RTI procedere come segue:
il sistema ha valorizzato automaticamente una riga contenente g estremi della mandataria, che coincide necessariamente con foperatore che inoltra la domandalofierta attraverso il Portale, come previsto dal disciplinare di gara
cliccare sul pulsante “Inserisci mandante” ed inserire il codice fiscale delloperatore mandante: il sistema valorizzer automaticamente gl altri dati della mandante ed aggiomera di conseguenza i relativi campi. L'operazione va ripetuta tante voite quante sono gi operatori
ove foperatore mandante non si sia preventivamente registrato sul Portale, il sistema non ne consentira finserimento e comunichera il seguente messaggio di errore *Codice fiscale azienda non presente”. in tale evenienza occorrera contattare tempestivamente la manda
per eliminare una mandante selezionare Ia riga relativa e cliccare sul pulsante “Cancelia mandante”

RTI

Codice fiscale Ragione Sociale Indirizzo Locaiita Provincia Ruolo
Via premuda 23 Salermo Salerno Mandataria
Oceano Indiano, 345 Avellino Avellino Mandante

Inserisci Esecutrici dei Lavori

Nel caso in cui il partecipante sia un consorzio, per l'indicazione del/i consorziatoli per i quali si concorre (“Esecutrice lavori”), procedere come segue:
cliccare sul pulsante “Inserisci Esecutrice”, il sistema valorizzera automaticamente una riga contenente gl estremi del consorzio. Nel caso in cul la partecipazione avvenga alfinterno di un RTI, il sistema proporra invece un'apposita maschera dove sara possibile selezion:
inserire il codice fiscale delfesecutrice: il sistema valorizzera automaticamente gli altri dati ed aggiomera di conseguenza i retativi campi. L'operazione va ripetuta tante volte quante sono gl operatori per i quali si concorre;
ove Foperatore per i quali i concorre non si sia preventivamente registrato sul Portale, il sistema non ne consentira finserimento e comunicherd il seguente messaggio di errore *Codice fiscale azienda non presente in tale evenienza occorrera contattare tempestivamen
per eliminare una Esecutrice selezionare la riga relativa e cliccare sul pulsante “Cancella esecutrice”.

ESECUTRICI DEI LAVORI
Consorzio Codice fiscale Raglone Sociale Indirizzo Localita Provincia

Ricorri All Avvalimento
si
Nel caso in cui il partecipante intenda ricorrere all'avvalimento, per Findicazione dellausiliaria, procedere come segue:
cliccare sul pulsante *Inserisci Ausiliaria", il sistema valorizzera automaticamente una riga contenente gli estremi dell ausiliata. Nel caso in cul la partecipazione avvenga alfinterno di un RTI, il sistema proporra invece un'apposita maschera dove sara possibile selezionare
inserire il codice fiscale delfausiliaria: il sistema valorizzera automaticamente gli altn dati ed aggiomera di conseguenza i relativi campi. L'operazione va ripetuta tante volte quante sono gli operatori dei quali i si avvale. Ove F'operatore ausiliario non si sia preventivament:
inserire - nella sezione dedicata che comparira automaticamente a video a seguito delfinserimento dei dati delF ausiliaria/e - gli allegati relativi all avvalimento, allinterno delle righe di seguito descritte:
nella prima riga, le dichiarazioni firmate digitalmente dal ausiliaria, come richiesto dagli atti i gara;
nella seconda riga. il contratio di avvalimento sottoscritto digitaimente dalle parti (ausiiata e ausiliaria/e)
& possibile inserire ulteriori allegati cliccando sul pulsante Inserisci allegato;

per eliminare una Ausiliaria selezionare la riga relativa e cliccare sul pulsante “Cancella Ausiliaria”. In tal caso verranno definitivamente eliminati anche tutt gli allegati insenti nelle sezioni sopra descritte.

AUSILIARIE
Aggiungi Ausiliata Codice fiscale Ragione Sociale Indirizzo Localita Provincia
L4 F003 005 via Roma, 458 Verona Verona

Allegati Avvalimenti

Ausifiata Ragione Sociale Ausitiaria Descrizione Allegato Tipo File
F003 F005 Dichiarazioni Ausiliaria @) A Atestato pdf
F003 F005 Contratto Di Avvalimento @ 4 Atestato patpTm
Lista Allegati
Descrizione Allegato Tipo File Obbligatorio m‘:"‘
pdf -
Documento
Istanza di Partecipazione @ ¢ istanzaft signed odt el - @
Documento
Firmato
pdf -
Documento
y Acrobat -
cauzione e /4 Cauzione.pdf p7m- L L
Documento
Firmato
pdf -
Documento
ficevuta versamento ANAC & A Ricovutapd Ac;;ng‘a! - o
Documento
Fimato

Per tutti i documenti amministrativi - riportati nella tabella “Allegati
Avvalimenti” (Se presenti) e “Lista Allegati”, la Commissione avra
evidenza dell'esito delle verifiche sulla firma digitale eseguite dal Sistema in
fase di upload dei file da parte dei fornitori. Accanto al singolo documento
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caricato, infatti, compare un’icona che mostra l'esito di tale verifica (lgfirma
non valida, / firma valida).

“Verifica dei documenti firmati digitalmente inseriti dagli Operatori
Economici”: nel Sistema € integrato un servizio automatico di verifica della
firma digitale dei documenti inviati dagli Operatori Economici. Tali documenti
possono essere di due tipologie:

o Documenti generati automaticamente dal Sistema (es.
Offerta Economica);

o Documenti creati dall'Impresa per rispondere ad una
specifica richiesta della Stazione Appaltante.

Su tutti i documenti per i quali € richiesta la firma digitale, il Sistema
verifica una serie di parametri:

o Apposizione della firma e sua validita tecnica (per assicurare che
il file - o parte della firma - non sia corrotto e/o non sia stato
modificato dopo la firma);

o Data di scadenza della firma;

o Certificato del sottoscrittore garantito da una Autorita di
Certificazione (CA) inclusa nell’Elenco Pubblico dei Certificatori;

o Certificato del sottoscrittore non scaduto (nel momento in cui &
stata apposta la firma sul documento allegato);

o Certificato del sottoscrittore non sospeso o revocato;

o Certificato del tipo “Certificato sottoscrizione”;

o Algoritmo di firma conforme con la normativa vigente al
momento dell’apposizione della firma (es. SHA256 a partire dal
1° luglio 2011).

o Corrispondenza tra il documento prodotto dal Sistema e quello
allegato dall’Operatore Economico (verifica effettuata solo per i
documenti generati automaticamente dal sistema).
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Dettagli certificato

Stampa Chiudi

‘Esito verifica

/ - Firma valida

Uso certificato Non-Repudiation

Algoritmo digest ZRT56

Nome file ISTANZA pdf.p7m Ente certificatore ArubaPEC Sp A NCCA3
Firmatario IANCRSSEN™ sz S5GIA Codice Fiscale NTEZRT-EA0000
Data firma 15/06/2015 12:33:13 Certificato valido fino al

18/03/2018 23:59:59

Data elaborazione firma 15/06/2015 15:48:36

Certificato sospeso o revocato «,j

Certificatore riconosciuto dalla autority Vd

Certificato scaduto t:-f
3 no
»
Firma valida «\_,;’('
Certificato sottoscrizione .vé'
Algoritmo di firma valido Vﬁ
Note INFO CA - C=IT, O=ArubaPEC S p.A,, OU=Certifica

La Commissione pud eventualmente scaricare tutti gli allegati presenti nella
busta di documentazione attraverso il comando “Scarica Allegati” presente
in alto nella pagina dell’Offerta.

Offerta chiudi
Precedente Scarica Allegati

Operatore Titolo documento Protocollo Data Stato

W e nan s SIM 4 Off FDO3 rii FO04 PI000600-16 15/06/2016 Inviato

Utente In Carico Protocollo Generale

Data Protocollo

Busta Documentazione QSR
Denominazione RTI RTI FOO03 - FOO4

"I MULTILOTTO: PROCEDURA DI AGGIUDICAZIONE

Si specifica che il Sistema controlla anche Ila “corretta sequenza di
apertura” delle diverse buste (amministrativa, eventuale tecnica,
economica) inviate dal fornitore, nonché il conseguente invio delle
comunicazioni di fine valutazione, bloccando eventuali tentativi di apertura
non corretti. Nel caso di seguito mostrato, ad esempio, non & possibile aprire

la busta economica, in quanto la valutazione amministrativa € ancora in
Corso.
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Offerta chiudi
Precedente Scarica Allegati

Operatore Titolo documento Protocollo Data Stato

| et ndl SIM 4 Off FO03 rii FO04 PIO00G00-16 15062016 Inviato

Utente In Carico Protocollo Generale Data Protocollo

Testata Busia Documentazione [SENEvER

La busta non pué essere aperta non & stata completata la Verifica Amministrativa

Dopo aver esaminato i documenti ed effettuato le opportune verifiche, &
necessario chiudere l'offerta attraverso il comando “Chiudi” e tornare alla
sezione “Valutazione Amministrativa” per aprire le buste amministrative
relative alle altre offerte pervenute.

Funzione Valutazione

All'interno di ogni busta amministrativa e presente la funzione “Valutazione”,
utile alla stazione appaltante al fine di poter contrassegnare ogni singolo
documento inserito dall'Operatore Economico allinterno della Busta
Documentazione. In particolare, tale funzionalita permette di monitorare la
documentazione analizzata e contrassegnarla attraverso uno dei seguenti
parametri valutativi: “Conforme”, “Integrabile”, "“Non Integrabile”, "“Da
Approfondire”.

La funzione in oggetto e accessibile cliccando sul comando “Valutazione”,
presente all'interno di ogni singola Busta Amministrativa di ogni singolo
Fornitore. La valutazione & effettuata in modo distinto, con riferimento a
ciascun Operatore Economico.
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Offerta
Ritira Offerta Precedente Scarica Allegati Stampa

Ogerémre Titolo documento Protocollo
N.C. Fornitore1 PI0D00S1-20

Utente In Carico Protocollo Generale

tata
Valutazione

Lista Allegati

Descrizione Allegato

Documento A L A Documentod, pdf
Documento B - A CocumentoB.pdf

DOCUMENTO DI GARA UNICO EUROPEO (DGUE)

| compiancue =/| Allegato DGUE: @ 0
Documento DGUE MANDATARIA pdf p7m

Cliccato il comando “Valutazione” si presenta la seguente schermata che
riepiloga in formato tabellare tutti gli allegati presentati dall’Operatore
Economico. La Stazione Appaltante pud scaricare anche da questa tabella
(cliccando sul singolo Allegato) l|la documentazione da valutare.
Successivamente in corrispondenza della colonna “Valutazione” della tabella
pud assegnare a ciascun documento uno tra i parametri sopra citati. Si
evidenza che, nella colonna “Commenti, € possibile inserire un commento
facoltativo nel caso in cui la valutazione risulti "Conforme”; in tutti gli altri casi,
e obbligatorio inserire un commento.

Valutazione Busta Amministrativa

Salva Conferma Stampa chiudi

Utente In Carico Protocollo Data invio Fase
Gluseppe Muschitiello In laverazione

Regisiro di Sisiema Offerta Fornitors

PI003091.20 FORMITORE_01

Elenco documenti

EsitoRiga Descrizions Allsgato Valutazione Commenti
< Allegato DGUE "% Documento DGUE MANDATARIA, pdf.o7m

v Documents A “EDocumentoA pdf

& Documenta B “ZDocumentoB, pef

Una volta terminata la valutazione dei documenti, si consiglia di salvare
cliccando sul comando “Salva”, posto in alto a sinistra, al fine di registrare le
informazioni inserite in piattaforma. Si precisa al riguardo che il tasto
“Conferma” congela le valutazioni effettuate, rendendole immodificabili.
Pertanto, con riferimento a ciascuna busta amministrativa, si consiglia di
effettuare sempre l'operazione di salvataggio, fino a quando
permane l'esigenza di modificare la relativa valutazione;
diversamente, confermare la valutazione solo quando non sussiste piu alcuna
esigenza di modificare i parametri di valutazione assegnati.
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Assegnazione dell’Esito

Conclusa l'apertura di tutte le buste amministrative, sara necessario
selezionare ogni offerta e indicare lo stato da attribuirle tramite il comando
“Esito”.
Gli stati attribuibili sono:

. "Ammessa”: in caso di documentazione regolare;

. "Ammessa con riserva”: in caso di documentazione da integrare /

verificare;

. “In verifica”: in caso di documentazione da integrare;
“Esclusa”: inibisce la valutazione delle buste successive ed esclude |'operatore
economico dalla gara;

Il comando “Annulla Esito” permette di annullare l'esito precedentemente
assegnato all’Offerta.

Esito: Ammessa

Nel caso in cui la documentazione presentata risponde perfettamente alle
richieste espresse dalla stazione appaltante, & possibile ammettere I'offerta alle
fasi successive di valutazione (Tecnica ed Economica ovvero solo
Economica a seconda della tipologia di aggiudicazione).

Esito: Ammessa con Riserva

Nel caso in cui sia necessario procedere ad approfondimenti sulla
documentazione presentata da un Operatore Economico e si ritiene comunque
opportuno procedere nella procedura di aggiudicazione € possibile effettuare
I'ammissione con riserva dell’Operatore consentendo di sciogliere la riserva
successivamente nel corso della procedura. Si precisa che all’atto della
selezione dello stato "Ammessa con riserva” il Sistema aprira una pagina in
cui verra richiesta la ragione di tale scelta. Nell’area “Motivazione” verranno
comunque evidenziati i Lotti per i quali I'offerta dell’'Operatore Economico non &
stata considerata valida e, quindi, non potra partecipare alle fasi successive
dell’aggiudicazione. La Commissione pud comunque modificare il testo
presentato, fermo restando che l'offerta per i lotti per i quali & stata generata
un’esclusione comunque non potra essere considerata.
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Offerta Ammessa con riserva chiudi
Conferma chiudi

Compilatore Protocollo Data Stato

[ SR oy i In lavorazione

Motivazione

Inserita la motivazione, fare clic sul comando “Conferma” posto in alto nella
pagina. A seguito di questa operazione, nella griglia riassuntiva della
Valutazione Amministrativa viene data evidenza dell’esito nella colonna
A\Y 14
Stato”.

Testata Commissioni Sedute digara KEINGHEHOLEFSGINMEIGTTEE Valutazione Tecnica Riepilogo Finale  Allegati PDA  Note Cronologia Documenti
Esito ¥ Lotti ¥ Termina Valutazione Amministrativa Ripristina Fase Modifica Partecipanti Verifica Offerte Multiple
Bu... Riga Ve... Es... Warning Fornitore Po... | Stato De... Motivazione Data ricezione g;(r:;;c;nllu
Ol&= 1 = RTI FOO3 - FOO4 & |Ammessa con Riserval | Integrazione documentazione 15/06/2016 16:54:01 PI000600-16

Esito: In Verifica

Nel caso in cui sia richiesta ulteriore documentazione (integrativa/comprova
possesso dei requisiti), la Commissione procede, attraverso la funzione “In
Verifica”, alla sospensione della fase di valutazione dell’offerta selezionata. Il
Sistema richiedera l'introduzione di una “Motivazione in Verifica” e blocchera
le fasi successive della valutazione, non consentendo la valutazione
tecnica/economica fino a che non sara modificato |'esito delle verifiche

effettuate:

Motivazione in Verifica chiudi

Conferma chiudi

Compilatore Protocollio Data Stato
=i aans

Motivazione
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Esito: Esclusa

La selezione della voce “Esclusa” dalla tendina del comando “Esito” permette
di escludere un’offerta. Il Sistema richiedera Iintroduzione di una
“Motivazione di esclusione”. In tutti i casi, la colonna “Stato” riflettera
sempre lo stato corrente dell’offerta.

...... TN NGV E = \Valutazione Amministrativa JRUENEE TR E=Ts) e Riepilogo Finale Allegati FDA MNote Cronologia Documenti

Esito ¥ Lotti ¥ Termina Valutazione Amministrativa Ripristina Fase Modifica Partecipanti Verifica Offerte Multiple

Bu.. Riga Ve Es._ Waming Fornitore Po. Stato De.. Motivazione Data ricezione iy
Ole 1 . RTI F0O03 - FOO4 & |AmmessaconRiserval /' | Ammessa con Riserva 15/06/2016 16:54:01  P1000600-16
Ol&E |2 i FOO7 E |In Verifica k Verifica - in verifica per integrazione documen 15/06/2016 17.08:33  PI000&01-16
Olea |3 i RTIFO10 - FOOS ITALIA | & [ammessa /0 |Ammessa 15/06/2016 17:19:06 PI000602-16

Annulla Esito

Allo stesso modo, dopo aver attribuito uno stato all'offerta, e possibile
annullarlo selezionando l'offerta di interesse e facendo clic su "Annulla Esito”
dalla tendina del comando “Esito” (1). Il comando permette di annullare
I"'ultimo esito.

Il Sistema richiedera l'introduzione di una “Motivazione di annullamento
esito” (2).

cIG .
CLMISTA004 & http://172.16.3.19/IMODE=SHOWBUScript=ESITO_ANNULLA&DO.. — O X

Oqggetto

. i ) ) o
e Motivazione di Annullamento Esito chiudi

Conferma chiudi

Compilatore Protocollo Data Stato
Federico Leone

Commissioni Sedute d

Eﬁ..;L._'l_l_..u:_'_'En.nr-ﬂi"a Valu - -
Ammessa Motivazione
Ammessa con Riserva Warning |
In Verifica

(| Esclusa 1
“lAnnulla Esito

CIERE

O a3
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Riammetti

Il comando "Riammetti" si attiva esclusivamente quando viene terminata la
fase di valutazione delle buste amministrative e permette di riammettere un
utente escluso, alla fase successiva della procedura di aggiudicazione.

Motivazione di riammissione chiudi
Conferma chiud

Compilatore Profocollo Data State
In lavorazione

Motivazione

Attenzione, la riammissione dell'offerta non comperta alcuna generazione automatica di doecumenti di comunicazione.

Per avvisare gli operatori economici dell’avvenuta operazione & necessario procedere tramite le funzioni gia presenti

Agaiungi Allegato
Elenco documenti
El.. Descrizione Allegato

Lotti che si vogliono riammettere
Lotto CIG Descrizione Stato
< 1 des

Escludi Lotti

La Commissione pu0 escludere un Operatore Economico anche solo per alcuni
lotti. In questo caso, occorre selezionare la riga relativa ad un dato Operatore
Economico e premere il comando “Escludi lotti” dal menu “Lotti”.

Il Sistema reindirizza alla pagina in cui l'utente pud selezionare - per ogni
singolo lotto - lo stato “"Escluso” dal menu a tendina “Stato Lotto” (1) e
indicare la motivazione dell’esclusione (2). Il valore di default per tutti i lotti &
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“Ammesso”. Il

informazioni inserite.

LINEE GUIDA PER GLI ENTI ADERENTI

comando “Pulisci” (3) consente di ripulire le ultime

Dok e 2 L Dindn Do

Protocollo Bando
MISTA4_REQ26-27-29

Importo Appalto €
890.002,00

Criterio di Aggiudicazione Gara
Offerta economica pil vantaggiosa

Dopo la sogha di sbarramento

CIG
CLMISTAOD4

Oggetto

Esito ¥ e e

Riparametrazione del Punteggio Tecnico Criterio di ripal

[Simulazione 004] Procedura Aperta per la verifica dei req

LNERTGETEI Valutazione

Fascicolo
FE001169

Importo a Bas
890.000,00

Conformita
no

Riparametro ps
CUP

& hittp://172.16.3.19/7MODE=SHOW&COMMAND=RELOAD&US cript=ESCLUDI_LOTTI&DOCUMENT...  — O

Esclusione Lotti

Salva Conferma Cancella chiudi

Operatore Protocollo Data
[ e S ]

Stato
In lavorazione

| |[Escludi lotti

_ Rig Annulla esclusione lotti

Lutasi~ne AMMinistr

litore

1

2

3

D DD DR

RTI F003 - FOO4

Foo7

RTI FO10 - FOO9 IT.

FO10

Protocollo Offerta
PI000B03-16

Fornitore Fascicolo
Fo10 FE001169
Via Roma, 300 87000 Ancona (Ancona) ltalia
Tel 089 - Fax 089 -

Cod. Fisc. e Part. IVA 1T01294011216
Oggetio
[Simulazione 004] Procedura Aperta per la verifica dei requisiti 26-27-29 Coftimo 2015
I Pulisci I 3
Lotti
Stato Lotto 'L""]’ﬂ':e"‘ ciG Descrizione Moivazione
Ammesso[v]| |3 CIG0000003 Lotio PPB conformits ex-ante
Ammesso[v]| |4 CIG0000004 Lotio PPB conformitd ex-post
2
Escluso [v]] |5 CIG0000005 Lotio PPB senza conformita

documentazione errata

Il documento puo essere completato in sessioni successive e salvato attraverso
il comando “Salva”. Dopo aver inserito le informazioni necessarie per tutti i
lotti, fare clic sul comando “"Conferma” posto in alto nella pagina. A seguito di
questa operazione, nella griglia riassuntiva della Valutazione Amministrativa
verra data evidenza dell’esito nella colonna “Esclusione Lotti” mediante

l'icona & .

MULTILOTTO: PROCEDURA DI AGGIUDICAZIONE
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E possibile annullare un™Esclusione Lotti”, selezionando la funzione “Lotti” e
quindi la voce “"Annulla Esclusione Lotti” come mostrato di seguito:

Testata Commissioni Sedute digara KENGRGEEINNIEIGER Valutazione Tecnica  Riepilogo Finale  Allegati PDA Mote  Cronologia  Documenti
Esito ¥ L= Tosminallabaasiqne Amministrativa  Modifica Partecipanti  Verifica Offerte Muliiple
| Escludi lotti
Bu... RiglAnnulla esclusione lotli | e Po.. Stato De.. Motivazione Data ricezione g?;?t:mb
V= (1 B RTI F0OO3 - FOD4 E Ammessa con Riserva | Ammessa con Riserva 15/06/2016 16:54:01  PI000G00-16
V= |2 ~ FoOT7 E |In Verifica & Verifica— in verifica per integrazione documen... | 15/08/2016 17:08:33 PI000601-16
NN =E] B RTIF0O10 - FOO9 ITALIA | & | ammessa & B = R 15/06/2016 17:19:06 F1000602-16
| = 4 & ~ FD10 =4 & Esclusione Lotti — [Simulazione 004] Procedura... | 15/06/2016 17:24:4T7 | PI000603-16

Il Sistema generera il seguente documento:

Annulla esclusione lotti

Conferma chiudi

Compilatore Pratocollo Data

Stato
In laverazione

Motivazione

Inserire quindi la “"Motivazione” e cliccare sul comando “Conferma” in alto
sulla toolbar. Un messaggio a video confermera l|'operazione. Fare clic su
“Chiudi” per tornare sul dettaglio della procedura di aggiudicazione.

Comando "Apertura Buste”

I comando "“Apertura Buste” semplicemente sblocca tutte le buste

amministrative cliccando sull’'omonimo comando.

Successivamente il presidente di gara dovra selezionare ogni singolo fornitore
e ammetterlo manualmente alla fase successiva come descritto nella guida

stessa a partire da pag. 19
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Modifica Partecipanti

I comando “Modifica Partecipanti” permette di

LINEE GUIDA PER GLI ENTI ADERENTI

visualizzare, ed

eventualmente modificare, la lista delle Ditte che hanno partecipato in RTI su

di un’Offerta. Selezionare
“Modifica Partecipanti”

|'Offerta d’interesse e fare clic sul

comando

Valutazione Amministrativa

Ripristina Fasd Modifica Partecipanti erifica Offerte Multiple

Termina Valutazione Amministrativa

Bu... Riga Ve.. Es._. Warning Fornitore Po... Stato De... Motivazione
Ola |1 B RTI FOO3 - FO04 E | Ammessa con Riserva| [ | Ammessa con Riserva
-(:} = |2 B FOO7 & |InVerifica P Verifica--- in verifica per integrazione documen...
Ol: |3 B RTIFO10 - FOOS ITALIA | & ammessa P AMMEEEA - —-mmmrmmmmmmem s eeemo oo
| = |4 & ~ FO10 =4 P Esclusione Lotti — [Simulazione 004] Procedura...

Documenti

Protocollo
Offerta

Data ricezione
15/06/2016 16:54:01 | PI000600-16
15/06/2016 17:08:33  PI000601-16
15/06/2016 17:19:06 | PI000602-16

15/06/2016 17:24:47 | PI0D00603-16

Verra mostrata la seguente schermata:

PARTECIPANTI chiudi
Conferma Modifica Stampa

Operatore Titolo Protocollo Data Stato

| =55 sim 4 Off F10 lotto 3-4-5 PI000603-16  15/06/2016 17:24:47  Pubblicato

Fornitore

FO10

Via Roma, 300 87000 Ancona (Ancona) ltalia
Tel 089 - Fax 089 -

Cod. Fisc. e Part. IVA IT01294011216

Oggetto
[Simulazionea 004] Procedura Aperta per la verifica dei requisiti 26-27-29 Coftimo 2015

Denominazione RTI FO10

Partecipa in forma di RTI

Se si intende partecipare in RTI procedere come segue:

il sistema ha valorizzato automaticamente una riga contenente gli estremi della mandataria, che coincide necessariamente con l'operatore che inolira la don
cliccare sul pulsante “Inserisci mandante™ ed inserire il codice fiscale dell'operatore mandante: il sistema valorizzera automaticamente gli altri dati della mamn
ove l'operatore mandante non si sia preventivamente registrato sul Portale, il sistema non ne consentira linserimento & comunichera il seguente messaggio
per eliminare una mandante selezionare Ia riga relafiva e cliccare sul pulsante “Cancella mandante”.

ENEISES

RTI

Codice

fiscale Ragione Sociale

Indirizzo Localita Provincia Ruolo

Inserisci Esecutrici dei Lavori

Nel caso in cui il partecipante sia un consorzio, per I'indicazione del/i consorziato/i per i quali si concorre (“Esecutrice lavori”), procedere come segue:
1. cliccare sul pulsante “Inserisci Esecutrice”, il sistema valorizzera automaticamente una riga contenente gli estremi del consorzio. Nel caso in cui la partecipa
2 inserire il codice fiscale dell'esecutrice: il sistema valorizzera automaticamente gli altri dati ed aggiomnera di conseguenza i relativi campi. L'operazione va rip
3. ove l'operatore per i quali si concorre non si sia preventivamente registrato sul Portale, il sistema non ne consentira lnserimento & comunicherd il sequente

Sul dettaglio del
Partecipanti.

documento,
Qualora

le Ditte
le ditte

se presenti, verranno elencate
I'Operatore Economico non abbia indicato
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Partecipanti direttamente sulla busta "Documentazione” della propria offerta
ma ne abbia allegato i dettagli, la Commissione puo0 inserirle d’iniziativa
facendo clic sul comando “Modifica” posto in alto sulla toolbar.

Verifica Offerte Multiple

Attraverso il comando “Verifica Offerte Multiple”, viene data evidenza della
possibilita che un Operatore Economico abbia partecipato
contemporaneamente allo stesso Lotto di una Procedura in forme associate
diverse (ad es. in RTI e da solo). Tale operazione € chiaramente vietata dal
Codice e sara compito del Presidente di Commissione approfondire I'analisi ed
effettuare le esclusioni che riterra piu opportune.

Testata Commissioni Sedute digara REINGHEBHEFNGNITEEINEE Valutazione Tecnica  Riepilogo Finale  Allegati PDA Note  Cronologia  Dacumenti
Esito ¥ Lotti ¥ Termina Valutazione Amministrativa Ripristina Fase Modifica Partecipanti Verifica Offerte Multiple
Bu... Riga Ve.. Es.. Warning Fomitore Po... Stato De... Motivazione Data ricezione (P);(r);(:;ollo
Ola |1 ; RTI FOO3 - FO04 & AmmessaconRiserva| [0 | ammessa con Riserva 15/06/2016 16:54:01 PIO00G00-16

Termina Valutazione Amministrativa

Attraverso il comando "Termina Valutazione Amministrativa” si chiude la
valutazione di tutti i documenti amministrativi inviati dalle Imprese concorrenti
e si passa alla fase di valutazione successiva (tecnica, economica). Lo stato

del documento cambiera da “Verifica Amministrativa” a "“Valutazione
Lotti”.

: 'l Valutazione Tecnica  Riepilogo Finale  Allegati PDA Note  Cronclogia  Documenti
Esito ¥ Lotti ¥ Termina Valutazione Amministrativa ristina Fase Modifica Partecipanti Verifica Offerte Multiple
Bu... Riga Ve... Es... Warning Fornitore Fo... Stato De... Motivazione Data ricezione g;tr)et?t(;ollo
= |1 R RTI F0O3 - FOO4 & | Ammessa con Riserva| 15/06/2016 16:54:01  P1000600-16
= |2 ~ FoO7 E ammessa J AMMEEEE === —mmmmmmmmm oo mm oo 15/06/2016 17:08:33 | PIDD0G01-16
OleE |3 ~ RTI FO10 - FOO9 ITALIA & | ammessa J Ammessa — -——————————————— 15/06/2016 17:19:06  P1000602-16
= |4 & ~ FO10 & |ammessa ! Ammessa — | seguenti lotfi (Numero Lotto - ... 15/06/2016 17:24:47 | PI000603-16
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Valutazione Techica dei Lotti

Terminata la valutazione amministrativa, nel caso di Gare economicamente piu
vantaggiosa e possibile passare alla scheda "“Valutazione Tecnica” ed
attivare il comando “Avvia Apertura Buste Tecniche” come mostrato di

seguito:

Allegati PDA Motz Cronologia  Sedute di gara  Documenti

= tmminisirativa  NGURGHIAERIETEN Riepilogo Finale

Humero

Da Valutare

Da Valutare

Da Valutare

Da Valutare

Ofterte. [T Cis Descrizione ferie
Lz Pervenute
1 1234567830 DES1 2

2 2345678901 DES2 1
3 3456759012 DES3 2
1

4 4567590123 DES4

L'utente abilitato come Presidente della Commissione Tecnica potra accedere al
dettaglio di ciascuna offerta tecnica cliccando sull’icona della lente.

Per ogni singolo lotto, sara dunque necessario valutare le diverse offerte
pervenute. E possibile accedere alla scheda di valutazione dei lotti
indipendentemente dalla posizione che il lotto ha nella lista.
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All'apertura del lotto selezionato, verra mostrata la seguente schermata:

Valutazione Tecnica Lotto

-
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Sblocca Buste Economiche

Visualizza Giudizi per Criterio

Tabella Riparamefrazione Punteqqi

Esito ¥

Estremi della Gara

Comunicazioni Integrativa

Protocollo Bando Fascicolo U. O. Proponente

MISTA4_REQ25-27-29 FEOO1169 Regiona Puglia - Affari Generali

Importo Appalto € Importo a Base d'Asta

890.002,00 890.000,00

Criterio di Aggiudicazione Gara Conformita Criterio Formulazione Offerta Economica Modalita di partecipazions Offerte Anomale

(Offerta economica pit vantaggiosa no Prezzo Telematica Valutazione
Riparametrazione del Punteggio Tecnico Criterio di riparametrazione
Dopo la soglia di sbarramento Riparametro per punteggio Criterio
CIG CUpP N.D.D. Indizione Data D.D. Indizione
CLMISTADD4
Oggetto
[Simulazione 004] Procedura Aperta per la verifica dei requisiti 26-27-29 Coftimo 2015
. Stato
Estremi del Lotto In Valutazione
Numero Lotto CIG Descrizione
1 CIG0000001 Lotto OEV (40/60) criteri tecnici oggettivi e soggettivi
Base d'Asta Lotto
150.000,00000
Punteggio
Registro Di Riparametrato
. ) Data / ora 2 Scheda ik
Bu... Riga Fornitore i Sistema - Siato . - Per Criterio
ricezione Offerta Valutazione (1°
Rescaling )
)= 1 RTI FOO3 - FOO4 15/06/2016 | PI000S00-16  Da Valutare B?
N FOO7 15/06/2016 | PI000S01-16 | Da Valutare B?
)| B |3 RTI FO10 - FOOS3 ITALIA 15/06/2016 | PID00S02-16  Da Valutare @?

In alto e predisposta una toolbar per la Valutazione delle Offerte Tecniche
pervenute sul lotto selezionato.

MULTILOTTO: PROCEDURA DI AGGIUDICAZIONE

“Sblocca Buste Economiche” per terminare la valutazione tecnica del
lotto selezionato e sbloccare |'accesso alle buste economiche.

“Visualizza Giudizio per Criterio”: per visualizzare i punteggi assegnati
agli Operatori Economici relativamente all’Offerta Tecnica:

“Tabella Riparametrazione Punteggi”: per visualizzare i valori tecnici
riparametrati sulle offerte pervenute:

“Esito”: per assegnare |'esito della valutazione su ciascuna offerta;
“Comunicazione Integrativa”: per accedere al modulo Comunicazioni e
richiedere eventuali integrazioni;

“Ripristina Fase”: questo comando si utilizza per azzerare le operazioni
eseguite nella busta tecnica, in caso di forti ripensamenti sull’'operato di
valutazione tecnica ( comando utilizzabile finché non viene lanciato il
calcolo economico);

VERSIONE 5.8 DEL 28/01/2022
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“Stampa”: per stampare il documento visualizzato;
“Esporta in xIs”: per esportare il documento visualizzato in formato

Excel;

“Chiudi”: per tornare alla schermata precedente.

Seguono poi le seguenti sezioni:

o “Estremi della Gara” (Dettagli)
o “Estremi del Lotto” (Dettagli)

Estremi della Gara

In questa sezione vengono riportate le caratteristiche della RdO in sola
lettura (Registro di Sistema, Importo, Criterio di aggiudicazione,

ecc.).

Valutazione Tecnica Lotto

chiudi

Sblocca Buste Economiche Visualizza Giudizi per Criterio Tabella Riparamefrazione Punteqgi Esito ¥

Estremi della Gara

Comunicazioni Integrativa Ripristina Fase Stampa

Protocollo Bando Fascicolo U. O. Proponente

MISTA4_REQ26-27-29 FED01169 Regione Puglia - Affari Generali

Importo Appalto € Imporio a Base d'Asta

890.002,00 890.000,00

Criterio di Aggiudicazione Gara Conformita Criterio Formulazione Offerta Economica Modalita di partecipazione Offerte Anomale
Offerta economica pill vantaggiosa no Prezzo Telematica Valutazione
Riparametrazione del Punteggio Tecnico Criterio di riparametrazione

Dopo la soglia di sbarramento Riparametro per punteggio Criterio

CIG Ccup N.D.D. Indizione Data D.D. Indizione

CLMISTAOD4

Oggetio

[Simulazione 004] Procedura Aperta per la verifica dei requisiti 26-27-29 Cottimo 2015

Estremi del Lotto

In questa sezione vengono visualizzate le informazioni relative al Lotto
selezionato e al suo stato, che in questa fase & “In Valutazione”.

Estremi del Lotto %

MNumero Lotto

1

CIG Descrizione

CIG0000001 Lotto OEV (40/60) criteri tecnici oggettivi e soggettivi

Base d'Asta Lotto
150.000,00000

Stato
In Valutazione

MULTILOTTO: PROCEDURA DI AGGIUDICAZIONE
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Registro Di e

eqIsiro L Iparamerato

Bu... Riga Fomitore eyl Sistema- Siato Do | ﬁ-r Criterio
Rescaling )

O @ |1 | RTIF003 - Foo4 15/06/2016 | PI000600-16 | Da Valutare =4

Ola |2 |Foo7 15/06/2016 | PI000601-16 | Da Valutare =4

O | = |3 | RTIFO10 - FOOO ITALIA 15/06/2016 | PI000602-16 | Da Valutare =4

Successivamente sono elencate in ordine cronologico le Offerte Tecniche
ricevute per il Lotto selezionato, con indicazione per ciascuna di una serie di
informazioni:

o "Busta Tecnica”: per dare l'evidenza dello stato di apertura della busta

(Aperta / Chiusa);

“Fornitore”: Ragione Sociale del Fornitore che ha inviato l'offerta;

“Data / Ora Ricezione”: data in cui e pervenuta |'offerta;

“Protocollo Offerta”: identificativo assegnato all’offerta;

“Stato”: lo stato in cui si trova l'offerta (Da Valutare, Valutata);

“"Dettaglio”: per accedere al documento “Lista Motivazioni di Esito”

Questa sezione viene valorizzata nel momento in cui viene assegnato un

“Esito” alla relativa offerta tecnica;

o “Scheda Valutazione”: consente di assegnare il punteggio sulla
singola offerta. E possibile accedere alla valutazione (e quindi alla
scheda) solo dopo aver visualizzato la relativa offerta. In caso contrario,
il Sistema inibira lI'accesso e mostrera il seguente messaggio: “Per
effettuare la valutazione tecnica € necessario prima aprire la relativa
busta tecnica”.

o “Punteggio Riparametrato per Criterio” (1° Rescaling)

o “Punteggio Riparametrato sul Totale” (2° Rescaling)

O 0 O O O
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Apertura dell’Offerta Tecnica

Per procedere con la valutazione tecnica, dunque, occorre in primo luogo
visualizzare le singole offerte pervenute, cliccando sullicona~ in
corrispondenza della Ragione Sociale di ciascun Operatore Economico. In
secondo luogo, per assegnare il punteggio tecnico ad ogni offerta, € necessario
cliccare sulla relativa icona &presente nella colonna “Scheda Valutazione”,
che consentira di accedere al dettaglio “Valutazione Busta Tecnica Lotto”.

Valuazione Busta Tecnica Lotto chiudi
Salva Chiudi valutazione tecnica Stampa Esporta in xls  chiudi

Compilatore Protocollo Data Stato

B e In lavorazione

Protocolle Bandoe Semplificato Fascicolo

MISTA4_REQ26-27-29 FE001169

Fomitore

F003

Vfia premuda 23 84131 Salemo (Salemno) ltalia
Tel 089200612 - Fax 089200311 -
Cod. Fisc. e Part. IVA IT12345678912

Numero Lofto ClG Descrizione
1 CIG0000001 Lotto OEV (40/60) criteri tecnici oggettivi e soggettivi

T Coefficiente  Punteggio
Descrizione Criterio Tipologia Max - %ﬂ Aftributo Apri  Valutazione Motivazione Riparametratoe Riparameirato

- V(A - Wi * V(A)r

Criterio Qualita 1 Soggettivo 40,00 0,000000
Criterio Qualita 2 (minimo) Oggettivo 15,00 Info tecnica (minimo}
Criterio Qualita 3 (SUNO)  Oggettivo 5,00 Info tecnica (SINO)

Dati presenti nella busta tecnica

EsitoRiga Lotto Voce CIG Descrizione Relazione Tecnica m;:;%‘;‘m '('gl':r:%':)“"““
1 0 CIG0000001  Lotto OEV (40/60) criteri tecnici oggetiivi e soggetiivi ZSchedaTecnica.pdf 30,00 sl

Nella parte alta della schermata, & presente una toolbar per la gestione della
funzione “Valutazione Busta Tecnica Lotto”, che riporta i seguenti comandi:
e“Salva”: per salvare le informazioni inserite sulla scheda e completare la
valutazione in un secondo momento;

«"Chiudi Valutazione Tecnica”: per concludere la valutazione
dell'Offerta Tecnica selezionata; il comando va eseguito dopo aver
valorizzato le informazioni nella colonna “Valutazione” presenti in
corrispondenza dei singoli criteri;

o"Stampa”: per stampare il documento visualizzato;

o"Esporta in xIs”: per esportare in formato Excel il documento
visualizzato;

«"Chiudi”: per chiudere la scheda di valutazione e tornare alla schermata
precedente.
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Seguono le informazioni identificative della Procedura a cui fa riferimento
I'offerta e dell’Operatore Economico che I’'ha formulata.

In basso, vengono poi riportati il Lotto a cui fa riferimento la scheda di
valutazione (con indicazione di CIG e Descrizione) e la tabella con i criteri di
valutazione, per ognuno dei quali € necessario indicare una valutazione e le
eventuali note.

Di seqguito si descrivono le modalita per effettuare la valutazione sui criteri
soggettivi o oggettivi.

Valutazione su criterio “"Soggettivo” con Punteggio

Per assegnare la valutazione sul criterio “Soggettivo” con “Punteggio”,
inserire il valore desiderato dall’apposito campo “Valutazione”.

(Questa casistica si presenta quando in fase di emissione della Procedura, nei
criteri di valutazione é stato scelto come "“Modalita Attribuzione Punteggio” il
valore “"Punteggio” e come “Tipologia” del punteggio “"Soggettivo”).

Criterio Descrizione I’llnteggiu Attributo Apn Punteggio

Tecnico

Socggettive | QUALITA’ 60,00 0,00
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Valutazione su criterio “"Soggettivo” con Coefficiente

Per assegnare la valutazione sul criterio “"Soggettivo” con “Coefficiente”,
inserire il valore desiderato dall’apposito campo come mostrato di seguito:

- - . Coefficiente Punteggio
e Tipologia :'"t'ig,z'in Aunnbuto Apn Valutazione Motivazione Riparametrato Riparametrato

Criterio @x - W(A)Ir — Wi * V(A)ir

Criterio 01 Soggettivo 5,00 0,33

(Questa casistica si presenta quando in fase di emissione della Procedura, nei
criteri di valutazione é stato scelto come "Modalita Attribuzione Punteggio” il
valore "Coefficiente” e come “Tipologia” del punteggio "Soggettivo”).
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Valutazione su criterio “"Oggettivo” con Punteggio

La valutazione sul criterio "Oggettivo” avviene automaticamente in base alle
regole definite sulla Procedura.

Coefficiente Punteggio

'[:)ei:crizinne :.unte_g“g;n Artributo Apri Valutazione Motivazione Riparametrato Riparametrato
iteno e = — V{A)Ir — Wi * V(A)Ir

Criterio 01 Soggettivo 5,00 0,33

Criterio 02 Oggettivo 25,00 | mesi di garanzia p

Criterio 03 Oggettivo 10,00 | Giorni Di Assistenza | »

Per visualizzare i punteggi di un criterio di valutazione impostati sul Bando, &
sufficiente cliccare sull’icona della lente presente nella colonna “Apri” della riga
del criterio oggettivo di interesse.

Criterio di Valutazione

Descrizione

Criterio 03

Tipologia Criterio Dominio

8]

10
20
25
30

Valore Puntuale

Valutazione

Nei due casi rappresentato nelle immagini (Dominio e Range), il coefficiente
di valutazione & stato inserito dall’'utente in fase di compilazione del Bando.

Criterio di Valutazione

Descrizione

Criterip 02

Tipologia Criterio Range

Da (==)

12
24
36

A=)

"I MULTILOTTO: PROCEDURA DI AGGIUDICAZIONE
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Valutazione su criterio “"Oggettivo” con Coefficiente

La valutazione sul criterio "Oggettivo” avviene automaticamente in base alle
regole definite sulla Procedura.

Coefficiente Punteggio

EE;UiZiune Tipologia In’.unte_g“g;n Artributo Apri Valutazione Riparametrato Riparametrato
riterio ax [ - V(A)Ir - Wi * V(A)Ir
Criterio 01 Soggettivo 5,00 0.33
Criterio 02 Oggettivo 25,00 | mesi di garanzia P
I
Criterio 03 Oggettivo 10,00 | Giorni Di Assistenza |
I

Per visualizzare i punteggi di un criterio di valutazione impostati sul Bando, &
sufficiente cliccare sull’icona della lente presente nella colonna “Apri” della riga
del criterio oggettivo di interesse.

Criterio di Valutazione

Descrizione Criterio 03

Tipologia Criterio Dominio

Valore Puntuale Valutazione
0 0
10 0,25
20 0,5
25 0,75
30 1

Nei due casi rappresentato nelle immagini (Dominio e Range), il coefficiente
di valutazione & stato digitato dall’utente in fase di compilazione del Bando.

Criterio di Valutazione

Descrizione Criterio 02

Tipologia Criterioc Range

Da (==) A=) Valutazione
0 6 0
5] 12 0,25
12 24 0,5
24 36 0,75
36 1
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Per terminare la valutazione, € necessario fare click sul comando “Chiudi
Valutazione Tecnica” posto in alto sulla toolbar. Per tornare sul dettaglio del
Lotto e verificare le offerte degli altri Operatori Economici fare clic su “Chiudi”.
Lo stato dell’offerta appena valutata passera da “Da Valutare” a “Valutato” .

. ) Data f ora

Bu... Riga Fomitore B
OlE |1 RTI FOO3 - FOO4 15/06/2016
=2 FOO¥ 15/06/2016
O = |3 RTIFOA0 - FOOS ITALIA 15/06/2016

Puntzggio
Reqisiro Di Riparametrato
Sistema-  Stato De.. yyroae o Per Criterio
Offeria (1°
Rescaling )
PIO0DG00-16 |Valutato Bﬁ
PI000601-16 | Da Valutare B?
PI000602-16 | Da Valutare B?

In questa fase, se necessario, & possibile “Escludere” o porre “In Verifica”

un’offerta.

N.B.: Nel caso in cui si € imputato un punteggio tecnico errato in piattaforma é
necessario effettuare un salvataggio della procedura di aggiudicazione e
successivamente selezionare |’elemento del lotto sul quale si € commesso
I'errore e digitare il comando “"Annulla Esito” presente nella tendina “Esito”. In
questo modo il Sistema permettera nuovamente l'inserimento del valore.

Qualora si voglia effettuare tale correzione dopo aver effettuato lo sblocco delle
buste economiche é necessario eseguire prima il comando "Ripristina Fase”

posto nel "Riepilogo Finale”.
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Esclusione dell’Offerta Tecnica

Per escludere un’offerta tecnica in stato “"Valutato”, bisogna selezionare la riga
d’interesse e cliccare sul comando “Esito” - "Annulla Esito” come mostrato di
seguito:

Valutazione Tecnica Lotto chiudi
Sblocca Buste Economiche  Visualizza Giudizi per Criterio  Tabella Riparametrazione Punteggi  fy~—=——<====<"cazioni Integrativa  Ripristin
Conforme
Estremi della Gara Esclusa
Protocello Bando Fascicolo U. 0. Proponente In Verifica
MISTA4_REQ26-27-29 FEOO1169 Regione Puglia - Affari Generali
Importo Appalto € Importo a Base d'Asta
890.002,00 890.000,00
Criterio di Aggiudicazione Gara Conformita Criterio Formulazione Offerta Economica Modalita di partecipaziona Offerte Anomale
Offerta economica pil vantaggiosa no Prezzo Telematica Valutazione
Riparametrazione del Punteggio Tecnico Criterio di riparametrazione
Dopo la soglia di sharramento Riparametro per punteggio Criterio
CIG CuUrP N.D.D. Indizione Data D.D. Indizione
CLMISTADD4
Oggetto
[Simulazione 004] Procedura Aperta per la verifica dei requisiti 26-27-29 Cottimo 2015
Estremi del Lott: Stato
ey et In Valutazione
Numero Lotto CIG Descrizione
2 CIGO0000002 Lotto OEV (30/70) criteri tecnici soggettivi
Basze d'Asta Lotto
240.000,00000
Punieggio
Registro Di Riparameiraio
. . Data / ora N Scheda =t
Bu... Riga Fornitore icarione Sistema - Stato De.. Valutaziona Pe: Criterio
fIces) Offerta {1
Rescaling )
1 RTI FOO3 - FOO4 15/06/2016 | PIDD0B00-16 | Valutato P! B?
2 FOO7 15/06/2016 | PIDD0B01-16 | Da Valutare | E?
Qe |3 RTI FO10 - FOOS ITALIA 15/06/2016 | PIDD0B02-16 | Da Valutare | | E?
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Il sistema chiedera di inserire una motivazione:

Motivazione di Annullamento Esito Lotto chiug

Conferma Annulla chiudi

Compilatore Protocollo Data Stato
=y am

Motivazione

Una volta giustificato I'annullamento dell’esito, cliccare su “Conferma” per
renderlo effettivo. Il sistema confermera |'operazione con un messaggio a
video. A questo punto selezionare nuovamente |'offerta ed indicare “"Esclusa”
nel menu “Esito”:

Anche in questo caso bisognera inserire una motivazione e confermare
I'operazione.

L'offerta passera allo stato “Esclusa”. (E sempre possibile modificare
I’esito su di un’‘offerta prima di aver sbloccato le buste Economiche).
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Porre un'Offerta Tecnica in Verifica

Per porre in verifica un’offerta tecnica in stato “"Valutato”, bisogna selezionare
la riga d’interesse e cliccare sul comando “Esito” - "Annulla Esito” come
mostrato di seguito:

Valutazione Tecnica Lotto

Sblocca Buste Economiche Visualizza Giudizi per Criterio Tabella Riparametrazione Punteggi “cazioni Integrativa

EI_-._-_n’:n.n:u_m

Conforme
Estremi della Gara Esclusa
Protocolle Bando Fascicolo U. O. Proponente In Verifica
MISTA4_REQ26-27-29 FEDO1169 Regione Puglia - Affari Generali | Annulla Esiio §
Importo Appalto € Importo a Base d'Asta
890.002,00 §90.000,00
Criterio di Agoiudicazione Gara Conformita Criterio Formulazione Offerta Economica Modalita di partecipaziona Offerte Anomale
Offerta economica pil vantaggiosa no Prezzao Telematica Valutazione
Riparametrazione del Punteggio Tecnico Criterio di riparametrazione
Dopo la soglia di sharramento Riparametro per punteggio Criterio
CIG CuUpP N.D.D. Indizione Data D.D. Indizione
CLMISTAO0D4
Oggetio
[Simulazione 004] Procedura Aperta per la verifica dei requisiti 26-27-29 Cottimo 2015
Estremi del Lot i
SHEIEUEHSOvD In Valutazione
Mumero Lotto ClG Descrizione
2 CIG0000002 Lotto OEV (30/70) criteri tecnici soggettivi
Base d'Asta Lotto
240.000,00000
Punteggio
Registro Di Riparametrato
. ) Data / ora " Scheda B
Bu... Riga Fornitore et Sistema - Stato De... : Per Criterio
ricezione Offerta Valutaziona (1°
Rescaling )
1 FO03 15/06/2016 | PI000G00-16  Da Valutare B?
2 FOO7 15/06/2016 | PI0D0601-16 | Valutato Eﬁ
T RTI FO10 - FOO9 ITALIA 15/06f2016 | FI000602-16 | Da Valutare B?

Il sistema chiedera di inserire una motivazione. Una volta giustificato
I'annullamento dell’esito, cliccare su “Conferma” per renderlo effettivo. Il
sistema confermera |‘operazione con un messaggio a video. A questo punto
selezionare nuovamente l'offerta ed indicare “In Verifica” nel menu “Esito”:

Anche in questo caso bisognera inserire una motivazione e confermare

I'operazione.

L'offerta passera allo stato “In Verifica”. (E sempre possibile modificare I'esito
su di un‘offerta prima di aver eseguito I'assegnazione del punteggio).
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Comunicazione Integrativa

Per tutte le offerte tecniche messe in verifica & possibile inviare una
comunicazione ‘“Integrativa” alle relative Ditte per richiedere Ia
documentazione tecnica necessaria ai fini della valutazione.

Per inviare la comunicazione, cliccare su "Comunicazione Integrativa” come
mostrato di seguito:

Valutazione Tecnica Lotto

Sblocca Buste Economiche  Visualizza Giudizi per Criterio  Tabella Riparametrazione Punteqgi  Esito® | Comunicazioni Integrativa | Ripristina Fase  Stampa Esportainxls  chiudi

Estremi della Gara

Protocolle Bando Fascicolo U. O. Proponente

MISTA4_REQ26-27-29 FE0O01169 Regione Puglia - Affari Generali

Importo Appalto € Importe a Base d'Asta

890.002,00 890.000,00

Criterio di Aggiudicazione Gara Conformita Criterio Formulazione Offerta Economica Modalita di partecipazione Offerte Anomale

Offerta economica pil vantaggiosa no Prezzo Telematica Valutazione

Riparametrazione del Punteggio Tecnico Criterio di riparametrazione

Dopo la soglia di st Rir 0 per punteggio Criterio

ClG CupP N.D.D. Indizione Data D.D. Indizione

CLMISTADO4

Oggeiio

[Simulazione 004] Procedura Aperta per la verifica dei requisiti 26-27-29 Coftimo 2015

R Stato

Estremi del Lotto In Valutazione

Numero Lotto CIG Descrizione

2 CIG0000002 Lotto OEV (30/70) criteri tecnici soggettivi

Base d'Asta Lotto

240.000.00000

Punteggio
Registro Di Riparametrato
: . Data / ora Scheda
Bu... Riga Fornitore R Sistema - Stato De... e Per Criterio
Rescaling )

O | & |1 Foo3 15/06/2016 | PI000G00-16 | In Verifica £ =

Ol@E |2 F0O7 15/06/2016 | P1000601-16 | Valutato ’ g

O|= (3 RTI FO10 - FOO9 ITALIA 15/06/2016 | FI000602-16 Da Valutare | g
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Il Sistema creera la comunicazione per tutte le ditte la cui offerta tecnica e
nello stato “In Verifica” e verra visualizzata la sequente schermata:

Comunicazioni

Salva nvio Esporta in xIs Stampa nfo Mail

Operatore Titolo Protocollo Data Fase

BE= sy Comunicazione Di Verifica Integrativa Lotto In lavorazione
Ente

Regione Puglia - Affari Generali

Viale Caduti di Tutte le Guerre, 15 70126 Bari (Bari) Italia

Tel 0805403108 - Fax 080.5403592 -

www.regione.puglia.it

Cod. Fisc. e Part. IVA IT80017210727

Protocollo Bando CIG CuUrP
MISTA4 REQ26-27-29 CLMISTADD4

Oggetto

[Simulazione 004] Procedura Aperta per la verifica dei requisiti 26-27-29 Cottimo 2015

Richiesta Risposta Rispondere Enfro il
si 16/07/2016 .. |hh 13  mm 00 ss 00

Data Seduta Canale Motifica
06/07/2016 .. | hh 17 mm 49  ss 26 Mail ﬂ
Operatore Economico Stato Data invio Dettaglio

FO03 In lavorazione

E possibile personalizzare la comunicazione per ciascuna Ditta cliccando
sull’icona della lente.

La procedura per la compilazione e l'invio della comunicazione & la stessa
descritta nel capitolo relativo alle "Comunicazioni”.
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Chiusura della valutazione Tecnica del Lotto

Effettuata la valutazione di tutte le buste tecniche pervenute sul lotto
selezionato, per completare la valutazione tecnica € necessario selezionare il
comando “Sblocca Buste Economiche” (1) presente in alto sulla toolbar.

Il sistema mostrera il punteggio attribuito a ciascun’offerta nella colonna
“"Punteggio Riparametrato per Criterio (1° Rescaling)” (2)

Valutazione Tecnica Lotto chiudi
ISIJ occa Buste Economiche I Visualizza Giudizi per Criterio Tabella Riparametrazione Punteqqi Esito ¥ Comunicazioni Integrativa Ripristina
Estremi della Gara 1
FProtocollo Bando Fascicolo U. 0. Proponente
MISTA4_REQ26-27-29 FEOO1169 Regione Puglia - Affari Generali
Importo Appalto € Importo a Base d'Asta
890.002,00 890.000,00
Criterio di Agoiudicazione Gara Conformita Criterio Formulazione Offeria Economica Modalita di partecipaziong Offerte Anomalg
Offerta economica pil vantaggiosa no Frezzo Telematica Valutazione
Riparametrazione del Punteggio Tecnico Criterio di riparametrazione
Dopo la soglia di sharramenio Riparametro per punteggio Criterio
CIG CUFP N.D.D. Indizione Data D.D. Indizione
CLMISTAOD4
Oggetio
[Simulazione 004] Procedura Aperta per la verifica dei requisiti 26-27-29 Cottimo 2015
Estremi del Lott Stato
stremi del Lotto Completo
Mumero Lotto CIG Descrizione
1 CIG0000001 Lotto OEV (40/60) criteri tecnici oggettivi e soggettivi
Base d'Asta Lotto
150.000,00000
Punteggio
Reagistro Di Riparametrato
n : Data / ora 5 Scheda e

Bu... Riga Fomnitore e Sistema - Siato De... Validazione Pe[ Criterio

Offerta 1

Rescaling )

= |1 RTI FOO3 - FOO4 15/06/2016 | PI000S00-16  Valutato ) 59 2 57,50
= |2 FOO7 15/06/2016  PI000601-16  Valutato / E? 4571
= 3 RTI FO10 - FOO9 ITALIA 15/06/2016 | PI000602-16  Valutato / Eﬁ 46,20

Da questo momento i punteggi delle valutazioni effettuate saranno bloccati a
video.

Il Sistema confermera I'operazione con un messaggio a video e la valutazione
tecnica del lotto selezionato verra terminata.

N.B.: Nel caso in cui si é imputato un punteggio tecnico errato in piattaforma é
necessario effettuare un salvataggio della procedura di aggiudicazione e
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successivamente selezionare I'elemento del lotto sul quale si € commesso l‘errore e
digitare il comando “Annulla Esito” presente nella tendina “"Esito”. In questo modo il
Sistema permettera nuovamente l'inserimento del valore.

Qualora si voglia effettuare tale correzione dopo aver effettuato lo sblocco delle buste
economiche é necessario eseguire prima il comando “Ripristina Fase” posto nel
"Riepilogo Finale”.

Sulla scheda “Valutazione Tecnica”, sara adesso possibile visualizzare lo
stato aggiornato dell’offerta.

I possibili stati sono:

. "Non Giudicabile”: tutte le offerte pervenute sono state escluse, ad
esempio perché non hanno raggiunto il minimo punteggio tecnico;

. Non Aggiudicabile: tutte le offerte pervenute risultano decadute o
anomale;

. "Completo”: sono stati assegnati i punteggi tecnici e tutte le offerte sono
state ammesse;

. “Valutato”: sono stati assegnati i punteggi tecnici e almeno un’offerta &
stata esclusa;

. “In Valutazione”: non sono stati ancora assegnati i punteggi tecnici;

. “Da Valutare”: non e stata ancora aperta |'offerta tecnica.

Stato Offerte  Pumere oy Descrizione

Non Giudicabile | . 1 6114043BE2 | HAEMOPHILUS INFLUENZAETIPO B, ASSOCIAZIONI CONANATOSSINE
Completo . 2 6114043BE3 | ANTIGENE PERTOSSICOPURIFICATO, INASSOCIAZ.CON ANATOSSINE
Valutato . 3 6114043BE4 | ANATOSSINA TETANICA

I Vihissere [ 4 6114043BE5 | ANATOSSINA TETANICA, INASSOCIAZIONE CONANATOSSINA DIFTERIC
Da Valutare . 5 6114043BE6 | ANTIGENE TIFOIDEQ,POLISACCARDICOPURIFICATO

Da Valutare j 6 6114043BE7 | ANTIGENE EPATITICO B,PURIFICATO

Non Giudicabile | , 7 6114043BE8 | ANTIGENE EPATITICO B,PURIFICATO

Da Valutare . 8 6114043BE9 | ANTIGENE EPATITICO B.PURIFICATO

In Valutazione | , 9 5114043BE0 | ANTIGENE EPATITICO A, AVIRUS INTERO INATTIVATO

Da Valutare . 10 6114043BE1 | ANTIGENE EPATITICO A, AVIRUS INTERO INATTIVATO

Da Valutare . 1 611404BE12 | VACCINO RABBICOINATTIVATO, A VIRUS INTERO

Da Valutare j 12 611443BE13 | DIFTERITE-PERTOSSEPOLIOMIELITE-TETANO

Deserta . 13 614043BE14 | VACCINO ROTAVIRUS

Completare quindi la valutazione tecnica delle offerte pervenute anche sugli
altri Lotti (nel caso di gare a lotti) e passare al "Riepilogo Finale” per la
“Valutazione Economica”.

E comunque possibile passare alla “Valutazione Finale” senza aver valutato
tecnicamente ogni lotto: superata la valutazione amministrativa, infatti,
I'aggiudicazione pud avanzare anche per singolo lotto.
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Riepilogo Finale

Successivamente alla fase di valutazione tecnica il Sistema il Sistema
permettera l'accesso alla “Valutazione Economica”, al termine della quale
riportera nella Sezione “Riepilogo Finale” |'esito complessivo.

Nella scheda “Riepilogo Finale”, verra mostrato l'elenco dei lotti con il
relativo stato dell’Aggiudicatario:

Testata  Commissioni  Valulazione Amministrativa  Valulazione Tecnica BVl EahEIlE Allegati PDA  Noie  Cronologia  Sedute di gara  Documenti
Esporta Riepilono
Lista Lotti
Mumero
Apri Loito CIG Aggiudicatario Descrizione Offerie
Pervenute
1 1234567890 Da Valutare Economicamente DES1 2
2 2345678901 | Da Valutare Economicamente DES2 1
3 3456759012 | Da Valutare Economicamente DES3 2
4 4567890123 | Da Valutare Economicamente DES4 1

Per accedere alle offerte economiche del lotto, occorre cliccare sullicona della
lente nella colonna “Apri”.
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Verra mostrata la seguente schermata:

Riepilogo Finale Lotto

Esito ¥ Rettifica Valore Economicoe  Calcolo Economico  Verifica Anomalia  Sorteggio ¥ Decadenza  Esito Verifica Anomalia  Aggiudicazione  Termine Confrolli di Aggiudicazione  Ripristina Fase

Estremi della Gara

Protocollo Bando Fascicolo U. O. Proponente Stato Lotto
MISTA4_REQ26-27-29 FE001169 Regione Puglia - Affari Gensrali Completo
Criterio di Aggiudicazione Gara Offerte Anomale Modalita di partecipazione Criterio Formulazione Offeria Economica

Offerta economica pill vantaggiosa  Valutazione Telematica Prezzo

CIG cup N.D.D. Indizione Data D.D. Indizione

CLMISTA004

Oggetio

[Simulazicne 004] Procedura Aperia per la verifica dei requisiti 26-27-29 Coftimo 2015

Estremi del Lotto

Numerao Lotto CIG Descrizione
1 CIG0000001 Lotto OEV (40/60) criteri tecnici oggettivi e soggettivi
Base d'Asta Lotto
150.000,00000
Aggiudicatario
Da Valutare Economicamente
Pag 1/1 [}
Lista Offerte Lotto
i Punteggio Punteggio Punteggio  Stato Valore Dettaglio 3
T [, [FETITED EDLE S0 Totale Tecnico Economico Offerta Roi Offerta S0 Motivazioni HETEETIE
C @ |4 Foos i 57,50 Valutato
O @ | = Foo7 0 45,71 Valutato
) = | = RTIFO10- FOOS ITALIA 1] 46,20 Valutato

(Le operazioni descritte di seguito andranno ripetute per ogni lotto).

In alto & presente una toolbar per la gestione della funzione, che riporta i
seguenti comandi:

“Esito”: permette, dopo aver consultato |'Offerta Economica, di
assegnare/ modificare l'esito della valutazione economica, attraverso
diversi comandi:
o ‘“Esclusa”: per escludere |'offerta selezionata;
o "“In Verifica”: per richiedere eventuali integrazioni e sospendere
la valutazione economica sull’offerta;
o “Annulla Esito”: per annullare un esito gia assegnato all’offerta;
o “Lotto ammesso”: per riammettere un’offerta precedentemente
posta “In Verifica”.
“Rettifica Valore Economico” per rettificare, se necessario, il valore

economico della singola offerta prima di avviare il calcolo economico.
. “Calcolo Economico”: per calcolare la classificazione provvisoria delle
offerte economiche ammesse;
. “Verifica Anomalia” per eseguire la verifica delllanomalia (se
prevista).
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. “Sorteggio”: in caso di ex-aequo
o “Sorteggio Manuale Ex-aequo”: per sorteggiare
I'aggiudicatario manualmente in caso di Ex-aequo;
o “Sorteggio Automatico Ex-aequo”: per  sorteggiare
I"aggiudicatario automaticamente in caso di Ex-aequo;
. “Decadenza”: per far decadere |l'aggiudicatario previsto;
. “Esito Verifica Anomalia”;
. “Aggiudicazione”: comando per confermare I’Aggiudicatario Proposto
. “Termine Controlli di Aggiudicazione”: per confermare
I'aggiudicazione proposta e confermarla definitivamente;
. “Ripristina Fase” per ripristinare la fase precedente al calcolo
economico e permettere un’eventuale rettifica dell’offerta;
. “Chiudi” per tornare alla pagina precedente.

Per accedere al dettaglio dell'Offerta Economica, € necessario cliccare sull’icona
della busta Economica come evidenziato di seguito.

Valore

Punteggio Punteggio Punteggio Stato

= | e | Pt T ST Totale Tecnico Economico Offerta e Offerta ST
)| = | &2 | Fornitore_01 0 40,00 6,00 | Valutato | /
)| = | AF Soluzioni 0] 27,37 Valutato e

Stato Detaglio

Ec... Fomitore Rank 5o Offerta Mot == Motuvazione
(| & | Fornitore_01 0 Valutato i
()| | AF Soluzioni 0 Valutato #

"I MULTILOTTO: PROCEDURA DI AGGIUDICAZIONE VERSIONE 5.8 DEL 28/01/2022



i

r

/]

CENTRO ACQUISTI PER LA PUBBLICA AMMINISTRAZIONE ®

Empu Lln LINEE GUIDA PER GLI ENTI ADERENTI “

Verra mostrata la sezione “Elenco Prodotti” con gli importi offerti per ciascun
articolo richiesto.

Busta Economica

Esporta in xls

Azienda

FOO7

via San Leonardo, 120 84131 Salemno (Salerno)
Tel 089 - Fax 089 -

Cod. Fisc. e Part. IVA 03686440284
Estremi Gara

Fascicolo

FEOD1162

Ogoetto

Protocollo
P1000601-16

Lotio
Esito Riga

v

Mumero Lotto ClG

Descrizione
1 CIG0000001 Lotto OEV (40/60) criteri tecnici oggettivi e soggettivi

Pag. 1/1 4]
Elenco Prodotti

3 Valore

Esito - . Valore Base Prezzo Valore Allegato

Riga Lotto Vaoce CIG Descrizione Quantita ﬁzl;:;sta Asta Totale | Unitario Offerto ST
Loffert

& 1 0| CIG0000001 | Lotto OEV (40/60) criteri tecnici oggettivi e soggettivi | 100,00 1.500,00| 150.000,00  1.570,00000 157.000,00 =Xiena

Economica. pdf
Firma della busta

POF

File Firmato: * pusta_eco_1.pdi.p7m

Modifica Offerta /=
POF

Allega pdf firmato /

In alto e riportata l’'anagrafica del Fornitore e il Protocollo dell’Offerta. A

seguire, vengono mostrati gli estremi della gara e del lotto a cui fa riferimento
I'offerta.
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In basso la busta economica compilata dal fornitore come mostrato di seguito:

Pag 1/1 [11
Elenco Prodotti

Esito Valore

. it Valore Base Prezzo Valore Allegato

Riga i s (B (B 2SETEAIE o ﬁ?{ﬁrﬁsm Asta Totale Unitario Offerto Economico
o - T Offert

& 1 0| CIG0000001 | Lotto OEV (40/60) criteri tecnici oggettivi e soggettivi | 100,00 | 1.500,00 | 150.000,00 1.570,00000 157.000,00 =XTena

Economica.pdf

Firma della busta

y.t
FOF

File Firmato: “ busta_eco_1.pdfp7m

Nel caso siano stati richiesti dettagli economici, sara possibile scaricarli
cliccando sul nome dell’allegato evidenziato in blue nelle relative colonne (Nel

nostro esempio, bisognera cliccare su “OffertaEconomica.pdf” nella colonna
“Allegato Economico”).

Nel caso in cui sia necessario anche scaricare il file dell’offerta economica
firmata digitalmente, € possibile farlo cliccando sul nome del file posto accanto
alla dicitura “File firmato”, presente sotto alla tabella dell’elenco prodotti.
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Valutazione economica in caso di “"Formula non prevista”

Qualora la Stazione Appaltante avesse impostato come formula economica la
“"Formula non prevista”, il Sistema mette a disposizione per ogni operatore
economico, all'interno di ogni lotto da valutare nel “Riepilogo Finale” una
scheda di valutazione. All'interno della “Scheda di Valutazione” la Stazione
Appaltante deve inserire manualmente un coefficiente compreso tra 0 e 1 che
moltiplicato per il massimo punteggio economico restituisce il punteggio
economico effettivo attribuito al singolo fornitore in gara.

Al termine dell’assegnazione di tutti i punteggi economici per tutti i fornitori di
un lotto bisogna lanciare il "Calcolo Economico” dal pulsante predisposto.

Per accedere alla singola scheda di valutazione cliccare sull’icona “Scheda
Valutazione” desiderata.

Riepilogo Finale Lotto

<

Esito ¥ Rettifica Valore Economico  Calcole Economico  Sorteggio ¥ Decadenza  Aggiudicazione  Ripristina Fase  chiudi

Estremi della Gara

Protocollo Bando Fascicolo U. ©. Proponente

Pl000571-19 FE0D1484 Ente Addestramento

Criterio di Aggiudicazione Gara Offerte Anomale Modalita di partecipazione Criterio Formulazione Ofieria Economica
(Offerta economica pil vantaggiosa Telematica Prezzo

ClG CUP N.D.D. Indizione Data D.D. Indizione

0123456739

Oagg

efto

Multilotte Formula non prevista

Estremi del Lotto

1Nun‘erc| Lotto CIG dDes-:.riziuma

1234567890

Base d'Asta Lotto
500.00

Aggiudicatario
Da Valutare Economicamente

Pag. 1/1 1

Lista Offerte Lotto

; Scheda N Punieggio  Punteggio  Punteggio  Stato Valore Dettaglio
2 [E2 e Valutazione T S Totale Tecnico Economico  Qfferta S Oiferta S Motivazioni
(= | (=1 FORNITORE_01 B’? 90,72 60,00 30,72 450,00 Valutato
(=1 | &= |Fornitore_02 B? 67,40 45,00 22,40 400,00 Valutato
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All'interno della scheda di valutazione assegnare in “Coefficiente” il valore
desiderato, in “Motivazione” wuna motivazione testuale (facoltativa) e
confermare |I'operazione cliccando sul pulsante “Chiudi Valutazione Economica”.
Il Sistema attribuisce e conferma il punteggio relativo al fornitore valutato.

ValyjerZione Busta Econdwica Lotto
Salva Chiudi valutazione economica Stampa chiudi
Compil e Protocollo Data State
itigllo In lavorazione
Repertorio Bando Fascicolo
PI000571-19 FE001494
Fomitore

FORNITORE_01

via amendola 70010 Bari ltalia

Tel 000000000 - Fax 00000000000
C.F. 789654123 P.IVA IT00488410010

MNumero Lotto CIG Descrizione
1 1234567890 d
Descrizione Criterio Tipologia Formula Attributo a“me%ﬂ‘" Coefficiente Punteggio

ax - Wi Economico
Criterio di valutazione economico Prezzo pili basso Formula non Prevista Valore Offerto 40,00 0,768 072

Assegnati i coefficienti a tutti fornitori e chiuse tutte le valutazioni economiche,
lanciare il calcolo economico per generare la graduatoria provvisoria all‘interno
di ogni singolo lotto della gara.

Riepilogo Finale Lotto _~—"  ~u

Esito ¥ Rettifica Valore Economi Calcolo Economico Sorteggio ¥ Decadenza Aggiudicazione Ripristina Fase chiudi
stremi della Gara
Protocollo Bando Fascicolo . 0. Proponente
PIO00571-19 FEO01494 Ente Addestramento
Criterio di Aggiudicazione Gara Offerte Anomale Modalita di partecipazione Criterio Formulazione Offerta Economica
Dfferta economica pil vantaggiosa Telematica Prezzo
ClG CUP N.D.D. Indizione Data D.D. Indizione
0123456789

Cggetto
Multilotto Formula non prevista

stremi del Lotto

Numero Lotto CIG Descrizione
1 1234567890 d

Base d'Asta Lotto
500,00

Aggiudicatario
Da Valutare Economicamente

Pag. 1/1 11
Lista Offerte Lotto
. Scheda Punteggio  Punteggio Punteggio  Stato Valore
Te... Ec... Fornitore Valutazione Rank So.. Totale Tecnico Economico Offerta Note Offerta Stato
= | = FORNITORE_01 59 90,72 60,00 30,72 450,00 | Valutato Economicamente
(= | (= |Fornitore_02 B? 67,40 45,00 22,40 400,00 | Valutato Economicamente
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Rettifica del Valore Economico

La rettifica del valore offerto puo essere eseguita, se necessario, prima di aver
avviato il “Calcolo Economico” se si evince, dagli allegati ad esempio, il
valore corretto che il Fornitore intendeva offrire.

Per eseguire la rettifica del valore economico, cliccare sulla riga dell’offerta
d’interesse e cliccare sul comando “"Rettifica Valore Economico”.

Riepilogo Finale Lotto

Esito ¥ Rettifica Valore Economico Calcolo Economico  Verifica Anomalia Sorteggio ¥ Decadenza
s ]

Esito Verifica Anomalia  Aggiudicazione Ripristina Fase  chiudi

Estremi della Gara

Protocollo Bando Fascicolo U. O. Proponente Stato Lotto
MISTA4_REQ26-27-29 FEOQO1169 Regione Puglia - Affari Generali Valutato
Criterio di Aggiudicazione Gara Offerte Anomale Modalita di partecipazione Criterio Formulazione Offerta Economica

Prezzo pill basso Telematica Prezzo

ClG CupP N.D.D. Indizione Data D.D. Indizione

CLMISTAD04

Oggetto

[Simulazione 004] Procedura Aperta per la verifica dei requisiti 26-27-29 Cottimo 2015

Estremi del Lotto

Numero Lotto ClG Descrizione

4 ClIG0000004 Lotto PPB conformita ex-post
Base d'Asta Lotto

200.000,00000

Aggiudicatario

Da Valutare Economicamente

Pag. 1/1 m
Lista Offerte Lotto
; Stato Dettaglio o
Ec... Fornitore Rank So... Offerta Note Valore Offerta  Stafo Mocazioni Motivazione
= |FO03 0 190.000,00000  Valutato 5
O | = |Fo10 0 190.000,00000  Valutato 5

MULTILOTTO: PROCEDURA DI AGGIUDICAZIONE VERSIONE 5.8 DEL 28/01/2022 "I



LINEE GUIDA PER GLI ENTI ADERENTI

Pr

Verra mostrata la seguente schermata:

=EMPULIA

CENTRO ACQUISTI PER LA PUBBLICA AMMINISTRAZIONE ®

Rettifica Valore Economico chiudi
Salva Conferma Stampa Esporta in xls chiudi

Compilatore Protocollo Data Stato

| ==ttt o) In lavorazione

Protocollo di riferimento Fascicolo

MISTA4_REQ26-27-29 FEO01169

Fornitore

F003

Via premuda 23 84131 Salemno (Salerno) ltalia

Tel 089200612 - Fax 089200311 -

Cod. Fisc. e Part. IVA IT12345678912

Numero Lotto CIG Descrizione

4 ClG0000004 Lotto PPB conformita ex-post

Motivazione

Verifica Compilazione
Nuova Offerta

Esito fen o Valore Base Asta Valore Base Asta P Allegato
Riga Lotte Voce CIG Descrizione Quantita Iers Totale Prezzo Unitario Valore Offerto S
4 0 CIG0000004 Lotto PPB conformita ex-post 200,00 1.000,00 200.000,00 950,00000 190.000,00| | ...
Offerta Originale
Esito - g Valore Base Asta  Valore Base Asta e Allegato
Riga Lotto Voce CIG Descrizione Quantita it Totale Prezzo Unitario Valore Offerto e
4 0 CIG0O000004 | Lotto PPB conformita ex-post 200,00 1.000,00 200.000,00 950,00000 190.000,00

In alto viene visualizzato il compilatore e i dati identificativi sia del bando che

dell’Operatore Economico. Seguiranno eventuali dettagli

sul lotto e in basso le

due griglie relativamente all’Offerta Originale e a quella modificabile (Nuova

Offerta).

Nel campo “"Motivazione” va inserita una nota per motivare la rettifica del
valore in corso. Puo essere rettificato il “Prezzo Unitario” e/o “I’Allegato
Economico” digitando nelle relative colonne "Nuovo Valore Offerto” e/o
“Allegato Economico” il valore desiderato come mostrato di seguito:

Motivazione

Verifica Compilazione

Nuova Offerta

Esito 2 - Valore Base  Valore Base =

Riga Lotlo Voce CIG Descrizione Quaniita AetaUnitna | Ast TokE Prezzo Unitario
4 0| CIG0000004 Lotto PPB conformita ex-post 200,00

Offerta Originale

Esito
Riga
4

Valore Base Asta  Valore Base Asta
Unitaria
200,00 1.000,00

Lotio Voce CIG Descrizione Quantita

0 CIG0000004 | Lotto PPB conformita ex-post 200.000,00

1.000,00 200.000,00 900,00000 190.000,00 _IEDenaglqucunnmicu.pdf =

Valore Offerto  Allegato Economico

Allegato

Valore Offerto S

Prezzo Unitario

950,00000 190.000,00
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Una volta terminato, cliccare su “Verifica Compilazione” per aggiornare la
colonna “Valore Offerto” calcolato. Un messaggio a video confermera
I'operazione.

Cliccare quindi sul comando “"Conferma” -"Chiudi” per tornare allo step
precedente.

Sull’elenco delle offerte verra aggiornato il valore complessivo dell’offerta come
mostrato di seguito:

Pag. 1/1 1
Lista Offerte Lotto
g Stato Dettaglio e
Ec... Fomnitore Rank So... Offerta Note Valore Offerta  Stato Molivazioni Motivazione
O = |Foo3 0 180.000,00000 Valutato
O | &= |[Fo10 0 190.000,00000  Valutato Digitazione errata del valore economico

Nella colonna “"Motivazione” verra visualizzata I'ultima nota inserita per
giustificare la rettifica o il cambio esito applicato. Per visualizzare lo storico
delle motivazioni inserite nel corso della valutazione economica, cliccare
sull’icona della lente nella colonna "Dettaglio Motivazioni”.
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Assegnazione dell’Esito

Si specifica che il sistema considera ammesse tutte le offerte economiche
pervenute valide, a meno che non venga esplicitamente modificato I'esito in
questa fase, come di seguito illustrato.

Esito — Esclusa

E possibile escludere un’Offerta selezionando la riga d’interesse e cliccando sul
comando “Escludi” dal menu “Esito”.

Riepilogo Finale Lotto chiudi
Ep== Dottifina Yalore ECONOMICO Calcolo Economico Verifica Anomalia Sorteggio ¥ Decadenza Esito Verifica Anomalia  Aggiudicazione Ripristina Fase chiudi
Esclusa
E¢ Tn Verilica
F| Annulla Esito Fascicolo U. O. Proponente Stato Loito
| Lotto Ammesso | FE001169 Regione Puglia - Affari Generali Valutato
T
Criterio di Aggiudicazione Gara Offerte Anomale Modalita di partecipazions Criterio Formulazione Offerta Economica
Prezzo pill basso Telematica Prezzo
CIG Cur N.D.D. Indizione Data D.D. Indizione
CLMISTADD4
Oggetto
[Simulazione 004] Procedura Aperta per la verifica dei requisiti 26-27-29 Cottimo 2015
Estremi del Lotto
Mumero Lotto CIG Descrizione
4 ClIG0000004 Lotto PPEB conformita ex-post
Base d'Asta Lotto
200.000,00000
Aggiudicatario
Da Valutare Economicamente
Pag. 1/1 1
Lista Offerte Lotto
. Stato Dettaglio o
Ec... Fornitore Rank So... Offerta Note Valore Offerta  Stato Mo Motivazione
& Foos 0 180.000,00000  Valutato Ji
O | & |Foto 0 190.000,00000  Valutato &
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Nella schermata che sara visualizzata, il Sistema richiedera di inserire una
motivazione di esclusione e di confermarla attraverso I'apposito comando.

s

Motivazione di Esclusione Lotto

Conferma Annulla chiudi

Compilatore Protocollo Data Stato

Federico Leone

Motivazione

Nella lista delle offerte, verra aggiornato lo “Stato” e la “"Motivazione” come

mostrato di seguito:

= Stato Valore Dettaglio - -
. Fomitore Rank 5o... Offerta Note Offerta Stato Motivazioni Motivazione

20.000,00 | Valutato |
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Esito - Annulla Esito

E possibile annullare I'esito assegnato all'offerta selezionando la riga
d’interesse e cliccando sul comando “"Annulla Esito” dal menu “Esito”.

chiudi

Eye—=———=ttE=aValore Economico  Calcolo Economico  Verifica Anomalia  Sorteggio ¥ Decadenza  Esito Verifica Anomalia  pggjudicazione Ripristina Fase

Esclusa
E{ In Verifica

[ Annulla Esito | Fascicolo U. 0. Proponente Stato Lotto
| Lotio Ammesso | g FEO01169 Regione Puglia - Affani Generali Valutato

Criterio di Aggiudicazione Gara Offerte Anomale Modalita di partecipazions Criterio Formulazione Offerta Economica

Prezzo pill basso Telematica Prezzo

CIG CUP N.D.D. Indizione Data D.D. Indiziong
CLMISTAO04

Oggetto

[Simulazione 004] Procedura Aperta per la verifica dei requisiti 26-27-29 Coftimo 2015

Estremi del Lotto

MNumero Lotto CIG Descrizione
4 CIG0000004 Lotto PPB conformita ex-post

Base d'Asta Lotto
200.000,00000

Aggiudicatario
Da Valutare Economicamenie

Pag. 1/1 1

Lista Offerte Lotto
’ Stato Dettaglio -

Ec... Fornitore Rank So... Offerla Note Valore Offerta  Stafo o Motivazione

& Foo 0 180.000,00000 Escluso 5 Escluso per...

190.000,00000 | Valutato P

Verra riproposta la schermata per linserimento della “Motivazione”.
Confermare quindi I'annullamento dell’Esito. Sulla riga dell’offerta lo stato

cambiera in “Valutato” e nella colonna “Motivazioni” verra evidenziata la

motivazione indicata.
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Esito — In Verifica

Per porre un’offerta In Verifica, selezionare la riga dell’'offerta con stato
“Valutato” e fare click sul comando “In Verifica” dal menu “Esito”.

Riepilogo Finale Lotto chiudi
Er Yalore Economico Calcolo Economico Verifica Anomalia Sortegqgio ¥ Decadenza Esito Verifica Anomalia  Aggiudicazione  Ripristina Fase chiudi

Esclusa

Lin Verifica |

f| Annulla Esito Fascicolo U. 0. Proponente Stato Lotto

| Lotto Ammesso | g FE001169 Regione Puglia - Affari Generali Valutato

T —
Pag.1/1 m
Lista Offerte Lotto

- Stato Dettaglio S,
Ec... Fornitore Rank So... Offeria Note Valore Offerta Stato T Motivazione
O | = [Foo3 0 180.000,00000  Escluso

ﬁ F010 0 190.000,00000 | Valutato

Non e possibile attivare il comando se l'offerta si trova nello stato “Esclusa”.
In tal caso occorre prima annullare I'Esito di Esclusione.

Anche in questo caso occorre inserire una “Motivazione” e fare clic sul
comando “Conferma”. L'offerta verra posta “In Verifica”.

Esito — Lotto Ammesso

by

E possibile riammettere un’offerta solo se il relativo stato & “In Verifica
Economica”. In caso contrario il Sistema blocchera |'operazione ed informera
l'utente con un messaggio a video.

Ey~—=——Rastifias Yalore Economico Calcolo Economico Verifica Anomalia Sorteqgio ¥ Decadenza Esito Verifica Anomalia Aggiudicazione  Ripristina Fase
Esclusa

E{ In Verifica
F|_Annulla Esito Fascicolo U. 0. Proponente Stato Lotto
9 FE001169 Regione Puglia - Affari Generali Valutato

Pag.1/1 11

Lista Offerte Lotto

Ec... Fornitore Rank So S Note Valore Offerta  Stato DEIEIE Motivazione
~ Offerta Motivazioni

O | & |Foo3 0 180.000,00000  Escluso

= |FO10 0 190.000,00000 |in Verifica Economica | in Verifica Economica

chiudi
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Selezionare quindi la riga d’interesse con lo stato attuale “In Verifica
Economica” e fare clic sul comando “"Lotto Ammesso” dal menu “Esito”.
Inserire quindi una motivazione e confermare attraverso |'apposito comando,
come descritto per le funzioni precedenti.

Calcolo Economico

Consultate tutte le Buste Economiche e applicati gli esiti (ammessa o esclusa),
sara possibile effettuare il “Calcolo Economico” per ottenere la graduatoria.

Attivando il relativo comando, presente nella toolbar di gestione del Riepilogo
finale, il Sistema effettuera automaticamente il calcolo del campo “Valore
Offerta” dando evidenza della classificazione provvisoria delle offerte
ammesse nella colonna “Rank” e del loro “Stato Offerta” (Aggiudicatario
provvisorio, II Classificato ecc.) nella relativa colonna.

Pag. 1/1 11
Lista Offerte Lotto

Punteggio Punteggio Punteggio Dettaglio

Te... Ec.. Fomitore Rank So... Totale T Errioarten Stato Offerta Note Valore Offerta  Stato eRETT Motivazione
- Valore offerto
2| = | = |Foo03 57,50 superiore alla | 155.000,00000  Escluso
base asta
O | = | =1 RTIFO10-F009 ITALIA 1 86,20 46,20 40,00  Aggiudicatario provvisorio 125.000,00000 Valutato
Valore offerto
O | & | & |Foo7 2 80,07 45,71 34,36 Il Classificato superiore alla | 145.500,00000 | Valutato Rettificato il valore eco...

base asta

Lo “Stato Offerta” verra aggiornato in “Verifica Anomalia” nel caso in cui sia
stato previsto tale passaggio nellimpostazione del bando; in caso contrario, il
Sistema assegnera lo stato “Proposta di Aggiudicazione”.
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Verifica Anomalia

Il comando “Verifica Anomalia” € presente nel caso in cui, durante la
creazione del Bando, il campo "“Offerte Anomale” sia stato impostato su
“"Valutazione” o “"Esclusione Automatica”

Non e tuttavia possibile attivare il comando se:

o Esistono offerte economiche nello stato “Ammessa con Riserva”. Il Sistema informera
I'utente con un messaggio a video. In tal caso occorre ammettere o escludere |'Offerta in
oggetto per poter proseguire;

« Lo stato dell’Offerta non si trova ancora nello stato “Verifica Anomalia”.

In particolare, nel caso in cui — all’atto dell'impostazione del bando - sia stato
selezionato in testata il valore “"Esclusione Automatica”, all’attivazione del
comando “Verifica Anomalia” il Sistema “escludera” automaticamente tutte
le offerte ritenute anomale, dandone opportuna evidenza sulla griglia di
riepilogo.

Nello specifico la stazione appaltante, avviata la funzione di "Verifica
Anomalia", deve cosi impostare il parametro relativo all'esclusione automatica:
su "5" nel caso di procedura negoziata di importo inferiore alle soglie UE, su
"10" nei casi di procedure aperte di importo inferiore alle soglie (cfr art. 1,
comma 3, della legge n. 120 del 2020, secondo cui fino al 30 giugno 2023,
nelle procedure negoziate di importo inferiore alle soglie UE I'esclusione
automatica non opera quando il numero delle offerte ammesse € inferiore a 5,
in luogo di 10).

Successivamente € necessario valutare eventuali altri fornitori che non siano
stati esclusi automaticamente, prima di selezionare il comando “Conferma” del
calcolo dell'anomalia, posto in alto a sinistra.

Venflca Anomalla

Stampa  Esportain xis

Compuatcr \

[Estremi della Gara

Protocollo Bando Fascicolo U. O. Proponente

PI000316-21 FE001610 Ente Addestramento

Criterio d.‘ Aggiudicazione Gara Offerte Anomale \odalita di partecipazione Criterio Formulazione Offerta Economica
Prezzo pili basso Esclusione automatica Telematica Prezzo

cic cup N.D.D. Indizione Data D.D. Indizione
garad71120

Oggetto
garad7

Estremi del Lotto

Numero Lotto CIG Descrizione
1 garag71120 desc
Base d'Asta Lotto
1.000,00
Modalit di calcolo PT Modalita caicolo PE
Media Ribassi Media Scarli
40
Parametro per esclusione automatica
5 v
Soglia Anomalia
70
Ragione Sociale Valore Offerta Ribasso Ribasso % Taglio delle Ali Scarto Aritmetico  Stato Offerta
FORNS 150,00 850,00 85| Al Anomalo
FORN3 300,00 700,00 70 30,00 |Anomalo
FORN4 700,00 300,00 30 Seleziona v
FORN2 800,00 200,00 20 Seleziona v
FORNG 960,00 40,00 4 Al Seleziona v
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Cliccato il comando “Conferma” un alert mette all’attenzione dell’'utente circa il
parametro selezionato nella tendina “Parametro per esclusione automatico”.
Cliccare su “ok” per confermare diversamente su “Cancel” per modificare
quanto selezionato.

Attenzione

Sei sicuro che il numero impostato a sistema nel campo
"Parametro per esclusione automatica" sia corretto ai sensi
dell'art art. 1, comma 3, della legge n. 120 del 20207? (cioé 5

offerte ammesse in luogo di 10 in caso di procedure negoziate)

[ Ok |[ Cancel

Nel caso in cui - all’atto dell'impostazione del bando - sia stato selezionato in
testata invece il valore “Valutazione”, il Sistema mostrera una schermata
relativa alla Verifica delllAnomalia ed evidenziera lo stato “Sospetto
Anomalo” sulla griglia di riepilogo delle Offerte.

Sul documento “Verifica Anomalia” verra settato lo stato a “Giustificazione
Prezzi”, solamente quando I'Offerta segnalata come “"Sospetto Anomalo” sia
quella della “"Proposta di Aggiudicazione”. Chiudere quindi la schermata con
I'apposito comando “Chiudi” e procedere poi, come di seguito specificato, con
I'inserimento dell’esito della verifica dell’lanomalia, dopo aver richiesto ed
ottenuto - al di fuori della piattaforma - eventuali giustificazioni in merito.

Il comando “Esito Verifica Anomalia” viene attivato quando, in seguito alla
verifica dell’'anomalia, sullo stato dell’offerta viene indicato “Giustificazione
Prezzi” poiché l|'offerta dell’aggiudicatario proposto € risultata anomala. Per
accedere alla funzione, fare clic sul comando “Esito Verifica Anomalia”.
Inserire la “"Motivazione” relativa all’anomalia ricevuta fuori piattaforma e
selezionare, nel campo “Esito Verifica Anomalia” la voce “"Anomalo”
“Verifica Superata” a seconda di quanto esaminato. E possibile inserire un
allegato cliccando sul comando - e selezionando il file dal proprio pc.
Completata la scheda, fare clic sul comando “Conferma” per applicare le
impostazioni. La lista delle Offerte verra riordinata in base all’aggiudicatario
proposto.
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Nella colonna “Motivazione” verra visualizzata un’anteprima di quanto inserito
nella scheda “Esito Verifica Anomalia” e sara possibile consultarne il
dettaglio cliccando sull’icona della lente nella colonna “"Dettaglio motivazioni”
e quindi sul “"Registro di Sistema” relativo alla Verifica dell’Anomalia.

Nel caso in cui sia stata impostata la voce "Anomalo” sulla scheda “Esito
Verifica Anomalia” e il secondo classificato risultante, nel frattempo, come
nuovo “Aggiudicatario proposto” presenti anche lui un’offerta in “Sospetto
Anomalo”, la suddetta procedura di verifica verra ripetuta.
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Esito Verifica Anomalia

Il comando “Esito Verifica Anomalia” viene attivato quando, in seguito alla
verifica dell’'anomalia, sullo stato dell’offerta viene indicato “Giustificazione
Prezzi” poiché |'offerta dell’aggiudicatario proposto € risultata anomala. Per
accedere alla funzione, fare clic sul comando “Esito Verifica Anomalia”.
Verra mostrata la seguente schermata:

Esito Verifica Anomalia

Conferma Chiudi

@ *1 campi obbligatori sono indicati da label in grassetto

Compilatore Registro di Sistema Data Stato
CarlaF=namva

“Motivazione

“Esito Verifica Anomalia Seleziona ﬂ

Aggiungi Allegato
Lista Allegati

El._. Descrizione Allegato

Inserire la “Motivazione” relativa all'anomalia ricevuta fuori piattaforma e
selezionare, nel campo “Esito Verifica Anomalia” la voce “Anomalo” o
“Verifica Superata” a seconda di quanto esaminato. E possibile inserire un
allegato cliccando sul comando - e selezionando il file dal proprio pc.
Completata la scheda, fare clic sul comando “Conferma” per applicare le
impostazioni. La lista delle Offerte verra riordinata in base all’aggiudicatario
proposto.

Nella colonna “Motivazione” verra visualizzata un’anteprima di quanto inserito
nella scheda “Esito Verifica Anomalia” e sara possibile consultarne il
dettaglio cliccando sull’icona della lente nella colonna “"Dettaglio motivazioni”
e quindi sul “"Registro di Sistema” relativo alla Verifica dell’/Anomalia.
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Lista documenti

= Reqgistro Di _ = =
Operazione e Sistema  Data Operazione Motivazione

Esito Verifica Anomalia PIO02061-15 | 29/06/2015 14:02:37 | Motivazione Anomalia Confermato

Nel caso in cui sia stata impostata la voce "Anomalo” sulla scheda “Esito
Verifica Anomalia” e il secondo classificato risultante, nel frattempo, come
nuova "“Proposta di Aggiudicazione” presenti anche Ilui un’offerta in
“Sospetto Anomalo”, la suddetta procedura di verifica verra ripetuta.
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Decadenza

Risolte le anomalie, lo stato dell’offerta verra aggiornato in “Proposta di
Aggiudicazione”. In questa fase, e tuttavia possibile, se necessario,
applicare la funzione di “Decadenza” attraverso |‘apposito comando per
rimuovere |'aggiudicazione provvisoria applicata.

Riepilogo Finale Lotto
Esito ¥ Rettifica Valore Economico Calcolo Economico Sorteggio ¥ I Decadenza I Aggiudicazione Ripristina Fase chiudi
Estremi della Gara

Stato Lotto

Protocollo Bando Fascicolo U. O. Proponente
FlO00288-18 FE001393 Ente Addestramento Aggiudicazione Proposta
Criterio di Aggiudicazione Gara Offerte Anomale Modalita di partecipazione Criterio Formulazione Offerta Economica
Prezzo piu alto Telematica Prezzo
CIG CUF N.D.D. Indizione Data D.D. Indizione
1234567590
Oggetto
Concessione test
Estremi del Loito
Mumero Lotto ClG Descrizione
1 1234567890 dest
Base d'Asta Lotto
300,
Aggiudicatario
FORNITORE_D1
Pag. 1/1 [1
Lista Offerte Lotto
4 Scheda Punteggio Dettaglio -
Ec... Fornitore Valutazione Rank So.. Totale Stato Offerta Note Stato Motivazioni Motivazione
= |FORMNITORE_D1 B? 1 100,00 | Aggiudicatario proposto Valutato e
(=3 |Fornitore_02 B? 2 92,00 |11 Classificato Valutato P
. . \ .
Facendo clic sulla funzione, verra mostrata la seguente schermata:
chiudi

Decadenza

Conferma chiudi

Compilatore Protocollo Data Stato

Motivazione

Interrompi la procedura [ Tutti i lotti agaiudicati [

Aggiungi Allegato
Lista Allegati

ElL.. Descrizione Allegato

Il Sistema richiedera obbligatoriamente di inserire una “Motivazione”. Fare
clic su "Conferma” per applicare la decadenza.
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Sorteggio Ex-aequo

Dettaglio

-. Fomitore Rank So... Stato Offerta Motivazioni Metvazione
| 1= |Fornitore_01 |1 Aggiudicatario proposto 20.000,00 | Valutato | , ——-simulazione
Ol a 1 Aggiudicatario proposto 20.000,00 | Valutato

E possibile che due o piu offerte si trovino nello stato di “Ex-aequo” (offerte
equivalenti). In tal caso, dopo aver avviato il calcolo economico, € possibile
procedere in uno dei seguenti modi:

1. Fare click sul comando "“Sorteggio Automatico Ex-aequo” per
sorteggiare automaticamente l'aggiudicatario e i successivi classificati.
Nella colonna “Sorteggio” verra mostrato |'ordine delle offerte
sorteggiate.

Dettaglio

- Fomitore Rank So... Stato Offerta Motivazioni Motivazione
)| v | Fornitore_01 | 1 1| Aggiudicatario proposto 20.000,00 | Valutato | . —-- sirmulazione
Q| = i1 2 | Il Classificato 20.000,00 | Valutato

Come si puo notare dall'immagine, nella colonna “Sorteggio” verra
mostrato il nuovo “rank”, mentre nella colonna “Stato Offerta” sara
evidente la graduatoria finale.

2. Fare click sul comando "Sorteggio Manuale Ex-aequo” per
sorteggiare manualmente l'aggiudicatario e i successivi classificati, verra
mostrata la seguente schermata:

Sorteggio Offerte in Exequo chiudi
Salva Invio chiudi

Compilatore Data operazione Stato

Erorsasn s In lavorazione

Protocollo Bando
MISTA4 REQ26-27-29

Mumero Lotto
5

Descrizione
Lotto PPB senza conformita

Inserire nella colonna " Sorteggio™ il numero corrispondente alla graduatoria come da Sorteggio

Lista Offerte

Rank Sorteggio Fornitore Codice fiscale Posizione

1 FOO03 Aggiudicatario provvisorio
1 Foo7 03686440284 Aggiudicatario provvisorno
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Inserire quindi la graduatoria desiderata nella colonna “Sorteggio” e cliccare

su “Invio” per renderlo effettivo.

Aggiudicazione

Il comando “"Aggiudicazione” va eseguito dopo l'invio della comunicazione di

“"Proposta di aggiudicazione” (attivabile dal

confermare appunto l'aggiudicatario del lotto.

riepilogo finale) per

Riepilogo Finale Lotto

Estremi della Gara
Frotocollo Bando Fascicolo
MISTA4 _REQ26-27-29 FEOD1169

U. O. Proponente
Regione Puglia - Affari Generali

Esito ¥ Retiifica Valore Economico Calcolo Economico  Verifica Anomalia Sorteqgio ¥ Decadenza Esito Verifica Anomalia | Agg. Definitiva Ripristina Fase chiudi

Stato Lotto
Aggiudicazione Pro'
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Pubblicazioni Trasparenza

Cliccando sul link “Pubblicazioni Trasparenza” €& possibile pubblicare I'esito
della Gara sul portale pubblico EmPULIA.

Cliccare sul link "“Wuova Pubblicazione Trasparente” per aggiungere una
pubblicazione. Diversamente nell’elenco a seguito é possibile consultare le
pubblicazioni fatte in precedenza cliccando sull’icona "Apri” in corrispondenza
dell’apposita pubblicazione.

Lista Pubblicazioni tfrasparenza chiudi
Nuovo Pubblicazione trasparenza Stampa chiudi

Repertorio Bando Fascicolo
000067 FEQD1347

0Ogaetto
Test PDA 13.11

Di seguito I'elence delle pubblicazioni , pIRQlicate ed annullate, per la gara in oggetto

Apri Data Descrizione Allegato Compilatore Protocollo Tipo Documento Fase El..

Giuseppe Muschitiello In lavorazione | @

Di seguito viene illustrata la schermata di pubblicazione dove € necessario
scegliere il tipo di documento che si vuole pubblicare e inserire i relativi dati,
tra cui la descrizione, Importo di Aggiudicazione e Data Pubblicazione. Inoltre,
il documento di pubblicazione permette di allegare anche un documento.
Completato l'inserimento € possibile salvare il documento e attraverso il link
“Pubblica” lo si puo pubblicare nell'immediato.

Pubblicazioni trasparenza chiudi
Salva Pubblica chiudi

Oggetto
Test PDA 13.11

Tipo Documento /
Seleziona v
Descrizione &
1/ y
Importe di Aggiudicazione Data pubblicazione
1411172017

DocumentoAllegato
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Allegati PDA

La funzione permette l'inserimento di tutti gli eventuali allegati riferiti alla
procedura di aggiudicazione del bando, che si andranno quindi ad aggiungere
al verbale prodotto automaticamente dalla piattaforma.

Testata Commissioni  Valutazione Amministrativa  Valulazione Tecnica  Riepilogo Finale EVEHENESS Motz Cronologia  Sedute digara  Documenti
Aggiungi Allegato
El.. Descrizione Allegato
- .
™ | [Allegate PDA T Testing. pdf

Per inserire un nuovo allegato, fare clic sul comando "Aggiungi Allegato” per
creare una riga. Inserire quindi la “Descrizione” e ["Allegato”
corrispondente.

Note

La funzione permette di inserire delle note sullo svolgimento della procedura di
aggiudicazione.

Cronologia

La funzione permette la visualizzazione dei singoli step della procedura, con
I'indicazione dell’'utente che ha compiuto la specifica operazione, la data in cui
e stata esequita, il tipo di azione ed eventuali note:

Sedute di Gara

La sezione "Sedute di Gara” verra alimentata automaticamente dal Sistema
durante le fasi che caratterizzano lintero processo della procedura di
aggiudicazione.

Testata Commissionl EEDINCHIOGEGE Valutazione Amministrativa  Valutazione Tecnica Riepilogo Finale  Allegati FDA  Note  Cronolog
Apri ggﬁ;“ Tipo Seduta Descrizione Data Inizio Data Fine Verbale

I demo 04/07/2016 17:15:03 04/07/2016 17:15:03

Per accedere al dettaglio di una determinata seduta, fare clic sullicona della
lente presente nella colonna "Apri”.
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Documenti

La funzione permette la visualizzazione di documenti strutturati prodotti sulla
piattaforma durante la procedura di aggiudicazione, come ad esempio le
comunicazioni inviate tramite le funzionalita dedicate e descritte nella sezione
specifica.

Comunicazioni

Le comunicazioni attivabili nelle diverse fasi della Procedura di Aggiudicazione
sono le seguenti:

Terminato I'esame delle buste relative alla Documentazione amministrativa di
tutte le offerte pervenute, prima di procedere all'esame delle altre buste
(Tecnica ed Economica) potrebbe essere utile (non obbligatorio) comunicare
alle Imprese partecipanti i risultati della "I SEDUTA"”, indicando eventuali
esclusioni dalla gara.

Durante la procedura di aggiudicazione le comunicazioni tra Ente e Fornitori
vengono attivate posizionandosi con il cursore sul comando “"Comunicazioni”
e selezionando il tipo di comunicazione dalla lista proposta:

Procedura di Aqqmdmaaone

Salva Chiudi Seduta C
Imegr

Compilatore Di Esclusione
Ver. Amministrativa
Prossima Seduta
Agg. Prop. Partecipanti OEPV
Agg. Prov. Invitati OEPV
Aggiudicazione Partecipanti OEPV / CF
Aggiudicazione Invitati OEPV
Comunicazione Generica

=
[

Esporta in )

Frotocollo Eando Fascicolo
PIOD1780-17 FEO01335

Importo Appalto € Importo a Base d'Asta
1.000,00 1.000,00

“Comunicazione Integrativa”: per richiedere ulteriore documentazione;
“Comunicazione di Esclusione”: per comunicare l'eventuale esclusione da
lotti che puo avvenire in fase "Amministrativa” e nei seguenti casi:

o E stata eseguita un’esclusione manuale del lotto/lotti non conformi,
“Comunicazione di Verifica Amministrativa”: per comunicare alle ditte
ammesse la conclusione della fase di verifica amministrativa e il passaggio
alla fase successiva.

“"Comunicazione di Esclusione Lotti”: per comunicare I‘eventuale
esclusione avvenuta su determinati Lotti e successivamente alla valutazione
Amministrativa;
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. “Comunicazione di Prossima Seduta”: per comunicare la data di
prossima seduta;

. “Comunicazione di Agg. Prop. Partecipanti OEPV"” : per comunicare
I'esito di proposta di aggiudicazione alle sole Ditte Partecipanti su gare con
criterio di aggiudicazione “Offerta Economicamente Piu Vantaggiosa”;

. Comunicazione di Agg. Prop. Invitati OEPV"” : per inviare comunicazioni
a tutte le ditte invitate su gare con criterio di aggiudicazione “Offerta
Economicamente Piu Vantaggiosa”;

. “Comunicazione di Aggiudicazione Partecipanti OEPV/CF": per
comunicare |'esito di aggiudicazione definitiva alle sole Ditte Partecipanti su
gare con criterio di aggiudicazione “Offerta Economicamente Piu Vantaggiosa
/ Costo Fisso”;

. "Comunicazione di Aggiudicazione Invitati OEPV/CF": per comunicare
I'esito di aggiudicazione definitiva a tutte le ditte invitate su gare con criterio
di aggiudicazione “Offerta Economicamente Piu Vantaggiosa / Costo Fisso”;

. “Comunicazione Generica”: per inviare una comunicazione
indipendentemente dalla fase in cui si trova la Procedura di Aggiudicazione;

. "Comunicazione Stipula Contratto”: per inviare una comunicazione
all’aggiudicatario definitivo con la richiesta della documentazione utile alla
fase post aggiudicazione.
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Comunicazione Integrativa

Cliccare sul comando “Integrativa” se si vuole inviare una Comunicazione di
richiesta integrativa.

Procedura di Aggiudicazione

chiudi
Salva Chiudi Seduta  C; e o Cacortainxls  EsitiPubblicazioni chiudi
Integrativa ﬁ_ﬂ— )
Compilatore Di Esclusipr_’.e ) otocollo Data Invio Stato !
Ver. Amministrativa LR T LTE
Prossima Seduta
s G SR _ Protocollo Generale Data Protocollo
Agg. Prop. Partecipanti OEPV
Agg. Prov. Invitati OEFV =~
Aggiudicazione Partecipanti OEPV / CF
Protocallo Bando Aggiudicazione Invitati OEPV
PI000542-17 Comunicazione Generica
Importo Appalto € Importo a Base d'Asta
10.000,00 10.000,00
Criterio di Aggiudicazione Gara Conformita Criterio Formulazione Offerta Economica Modalita di partecipazione Offerte Anomale
Cfferta economica pill vantaggiosa no Prezzo Telematica
Riparametrazione del Punteggio Tecnico Criterio di riparametrazione
no
CIG CUP M.D.D. Indizione Data D.D. Indizione Richiesta Campionatura

Per tutte le offerte tecniche messe in verifica € possibile inviare una
comunicazione “Integrativa” alle relative Ditte per richiedere Ila
documentazione amministrativa necessaria ai fini dell’ammissione.

Il Sistema creera la comunicazione per tutte le ditte la cui offerta € nello stato
“In Verifica” e verra visualizzata la seguente schermata:

Comunicazioni

Salva Invio Esporta in xls Stampa nfo Mail

Operatore Titolo Protocollo Data Fase
| = e ] Comunicazione Di Verifica Integrativa Lotto In lavorazione

Ente

Regione Puglia - Affari Generali

Viale Caduti di Tutte le Guerre, 15 70126 Bari (Bari) Italia

Tel 0805403108 - Fax 080.5403592 -

www.regione.puglia.it

Cod. Fisc. e Part. IVA IT80017210727

Protocollo Bando ClG CupP Richiesta Risposta Rispondere Enfro il

MISTA4_REQ26-27-29 CLMISTADD4 si 16/07/2016 . |hh 13 mm 00 ss 00
Oggetto

[Simulazione 004] Procedura Aperta per la verifica dei requisiti 26-27-29 Cottimo 2015

Data Seduta Canale Motifica
06/07/2016 .. | hh 17  mm 49 ss 26 Mail E
Operatore Economico Stato Data invio Dettaglio

F0O03 In lavorazione
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E possibile personalizzare la comunicazione per ciascuna Ditta cliccando
sull'icona della lente.

Premere “Invio” per inviare la comunicazione oppure “Salva” per salvarla e
inviarla in un secondo momento.
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Comunicazione Generica

Cliccare sul comando “Comunicazione Generica” se si vuole inviare una
Comunicazione di tipo generico.

Procedura di Aggiudicazione chiudi
Salva Chiudi Seduta Cj = Cararta in xIs Esiti/Pubblicazioni chiudi
Compilatore |I'ItEng va Protocollo Data Invio Stato

Di Esclusione VA 0T

Ver. Amministrativa alutazione Lot

Prossima Seduta . R Protocollo Generale Data Protocollo
Agg. Prop. Partecipanti OEPV

Agg. Prov. Invitati OEPV

Aggiudicazione Partecipanti OEPV /| CF
Protocollo Bando Aggiudicazione Invitati OEPV
PI0D0542-17 Comunicazione Generica 2
~
Importo Appalto £ Imporio a Base d'Asta
10.000.00 10.000.00
Criterio di Aggiudicazione Gara Conformita Criterio Formulazione Cfferta Economica Modalita di partecipazione  Offerte Anomale
Offerta economica pid vantaggiosa no Prezzo Telematica
Riparametrazione del Punteggio Tecnico Criterio di riparametrazione
no
CIG CUP M.D.D. Indizione Data D.D. Indizione Richiesta Campionatura

La schermata dedicata € la seguente:

Comunicazione generica chiudi
Salva Invio Esportainxls Stampa  Info Mail
Operatore Titolo Protocollo Data Fase
Comunicazione Generica In lavorazione
Data Protocollo Protocollo

Ente

Ente Addestramento

via Roma, 23 70125 Bari (Bari) Italia
Tel - Fax -

Cod. Fisc. e Part. IVA ITO

Protocollo Bando CIG/M. di Gara Autoritd CUP RichiestaRisposta Rispondere Entro il
PI000542-17 1002345678 no b

Oggetto

Testguide 2703

Data Seduta Canale Motifica
30/032017 . hh 15 mm 52 | ss 36 Mail

Testo della Comunicazione
Bloc style ¥ GlICIIS/I=]=

Aggiungi Allegato
Lista Allegati

El... Descrizione Allegato

Inverte selezione

. 3 Protocollo
Seleziona Ragione Sociale e Protocollo Dettaglio
Includi ¥ | [FORNITORE_01 PI000542-17
Includi v | | Fornitore_02 PI000542-17

All'interno della Comunicazione Generica € possibile oltre che inserire il “Testo
della Comunicazione”, allegare dei file e scegliere gli operatori economici al
quale inviare la comunicazione attraverso il comando “Includi” o “Escludi”
posto in corrispondenza di ogni fornitore. Premere "“Invio” per inviare la
comunicazione oppure “Salva” per salvarla e inviarla in un secondo momento.
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Verifica Amministrativa

Al termine della Verifica Amministrativa

cliccare sul

=EMPULIA

CENTRO ACQUISTI PER LA PUBBLICA AMMINISTRAZIONE ®

comando “Wer.

Amministrativa” per inviare la comunicazione a tutti gli operatori economici.

Procedura di Aggiudicazione

Salva  Chiudi Seduta Cj =
Integrativa
Di Esclusione P
Ver. Amministrativa <
Prossima Seduta

Agdg. Prop. Partecipanti OEPV

op
Agg. Prov. Invitati OEFV

Cacorta in XIs EsitifPubblicazioni chiudi

Compilatore Protocollo

Protocollo Generale

Stato
Valutazione Lotti

Data Invio

Data Protocollo

Aggiudicazione Partecipanti OEPV / CF
Protocollo Bando Aggiudicazione |I‘W'Itat_| OEPVY
T T Comunicazione Generica
Importo Appalio £ Imporio 2 Base d'Asta
10.000,00 10.000.00
Criterio di Aggiudicazione Gara Conformita Criterio Formulazione Offerta Economica Modalita di partecipazione  Offerte Anomale
Offerta economica pil vantaggiosa no Prezzo Telematica
Riparametrazione del Punteggio Tecnico Criterio di riparametrazione
no
CIG CUpP N.DD. Indizione Data D.D. Indizione Richiesta Campionatura
La schermata dedicata € la seguente:
Comunicazione Di Verifica Amministrativa chiudi
Salva Invio  Esporta in xis Stampa Info Mail
Operatore Titolo Protocollo Data Fase
Comunicazione Di Verifica Amministrativa In lavorazione
Data Protocollo Protocollo
Ente

Ente Addestramento

via Roma, 23 70125 Bari (Bari) ltalia
Tel - Fax -

Cod. Fisc. e Part. IVA ITO

Protocollo Bando CIG/N. di Gara Autorita CupP
FI000542-17 1002345678
Oggetto

Test guide 2703

Data Seduta
30/032017

Canale Nofifica
hh 16  mm 02 | ss 58 Mail
Testo della Comunicazione

Bloc style v GlICS]I=/i=

S1 comunica che la Commissione ha ultimato la fase di verifica ammunistrativa. pertanto procede alla fase successiva

Aggiungi Allegato
Lista Allegati

El.. Descrizione Allegato

Ragione Sociale
FORNITORE_01

Fornitore_02

Protocollo

Bz Protocollo Dettaglio

PI000542-17

Pl000542-17

All'interno della Comunicazione di Verifica Amministrativa & possibile oltre che
inserire il “"Testo della Comunicazione”, allegare dei file e scegliere gli operatori
economici al quale inviare la comunicazione attraverso il comando “Includi” o
“Escludi” posto in corrispondenza di ogni fornitore. Premere “Invio” per inviare

la comunicazione oppure “Salva” per salvarla e
momento.

MULTILOTTO: PROCEDURA DI AGGIUDICAZIONE

inviarla

in un secondo

VERSIONE 5.8 DEL 28/01/2022



LINEE GUIDA PER GLI ENTI ADERENTI

N EMPULIAR

CENTRO ACQUISTI PER LA PUBBLICA AMMINISTRAZIONE ®

Esclusione

Cliccare sul comando “Di Esclusione” per creare una comunicazione di

esclusione da inviare al fornitore escluso dalla gara, inserendo le relative
motivazioni di esclusione ed eventuali allegati.
Procedura di Aggiudicazione chiudi
Salva  Chiudi Seduta  C; = = Cecortainxls  EsitiPubblicazioni  chiudi
Integrativ )
Compilatore Di Esclu.'sl_or]e ) éﬂmm.l.l.n— Data Invio Stato .
Ver. Amministrativa LR TTE LD
Prossima Seduta
e i - Protocollo Generale Data Protocollo
Agg. Prop. Partecipanti OEPV
Agg. Prov. Invitati OEPV
Aggiudicazione Partecipanti OEPV /| CF
Protocollo Bando Aggiud \cazione Invitati DEFY Inwtat_| OEPV
T T Comunicazione Generica
Importo Appalto € Importo a Base d'Asta
10.000.00 10.000.00
Criterio di Aggiudicazione Gara Conformita Criterio Formulazione Offerta Economica Modalita di partecipazione  Offerte Anomale
Offerta economica pill vantaggiosa no Prezzo Telematica
Riparametrazione del Punteggio Tecnico Criterio di riparametrazione
no
CIG CUP N.0.D. Indizione Data D.D. Indizione Richiesta Campionatura
Comunicazione chiudi
Salva nvio [Esportainxls Stampa  Info Mail
Operatore Titolo Protocollo Data Fase
In lavorazione
Data Protocollo Protocollo
Ente
Ente Addestramento
via Roma, 23 70125 Bari (Bari) Italia
Tel - Fax
Cod F\sc e Part. IVA ITO
Protocollo Bando CIG/N. di Gara Autorita Ccup
PID00542-17 1002345678
Oggetto
Testguide 2703
Data Seduta Canale Notifica
30/032017 hh 16 mm 02 ss 58 Mail
Testo della Comunicazi
Bloc style ¥
Agqiungi Allegato
Lista Allegati
El.. Descrizione Allegato

o 3 Protocollo "
Ragione Sociale Riferimento  FTotocollo Deftaglio
FORNITORE_01 FI000542-17
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Aggiudicazione

Per comunicare le varie tipologie di Aggiudicazioni scegliere in comunicazioni
quella desiderata.

Procedura di Aggiudicazione chiudi

Salva Chiudi Seduta Cj s S o4 Cangrta in xls EsitifPubblicazioni chiudi
Integrativa

Compilatore Di Esclusione Protocollo Data Invio 3t|al$ Lot
Ver. Amministrativa autazione o
Prossima Seduta ) ) Protocollo Generale Data Protocollo
Agg. Prop. Partecipanti OEPV
Agg, Prov. Invitati OEPV
Aggiudicazione Partecipanti OEPV / CF

Protocollo Bando Aggiudicazione Invitati OEPV J

PI0D0542-17 Comunicazione Generica

Importo Appalto € Importo a Base d'Asta

10.000.00 10.000,00

Criterio di Aggiudicazione Gara Conformita Criterio Formulazione Offerta Economica Modalita di partecipazione Offerte Anomale

Offerta economica pill vantaggiosa no Prezzo Telematica

Riparametrazione del Punteggio Tecnico Criterio di riparametrazione

no

CIG CUP M.D.D. Indizione Data D.D. Indizione Richiesta Campionatura

La schermata dedicata € la seguente:

Esito chiudi
Salva Invio Esportainxls  Stampa  Info Mail
Operatore Titolo Protocollo Data Fase
Esito In lavorazione
Data Protocollo Protocollo
Ente

Ente Addestramento
via Roma, 23 70125 Bari (Bari) Italia

Tel - Fax -

Cod. Fisc. e Part. IVAITO

Protacollo Bando CIG/MN. di Gara Autorita CUpP
PI000389-17 1234567890

Oggetto

test monolotto 07/03/2017

Data Seduta Canale Notifica
.| hh mm ss Mail

Testo della Comunicazione

Bloc style ¥ @E}

Attenzione:non ¢ presente il template per I comunicazione richiesta. Occarre definire il template con la seguente combinazione di attributi:

Contesto d'uso del Verbale=Aggiudicazione Definitiva Monolotto
Procedura di gara=Aperta

Criterio Aggiudicazione Gara=0fferta economic. pit vantaggiosa
Criterio Formulazione Offerta Economica=Prezzo

Aggiungi Allegato

Lista Allegati
El.. Descrizione Allegato
Ragione Sociale Protocallo Protocollo Dettaglio
Riferimento
Fornitore003 PI000389-17
Fornitore004 PI000389-17

Inserire negli appositi campi la data e l'ora oltre che il testo della
comunicazione. Oltre questo € possibile allegare dei file cliccando su “Aggiungi
Allegato”. Non & possibile scegliere se inviare la comunicazione o meno a
determinati fornitori. La comunicazione per trasparenza viene inviata a tutti i
partecipanti.
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Comunicazione Stipula Contratto

Cliccare sul comando “"Comunicazione Stipula Contratto” quando si intende
inviare all'operatore economico risultato aggiudicatario, comunicazioni relative
alla successiva fase contrattuale, anche al fine di acquisirne la relativa
documentazione.

Procedura di Agg|ud|ca2|one

Salva Seduta ¥ [ Inte rar.lva- mpa Esporta in xls Pubblicazioni trasparenza chiudi
Compilatore Di Egclusmne Titolo documento Protocolic
Giuseppe Muschitiello | yer. Amministrativa PDA per PI0D0420-21

Di Esclusione Lotti
Prossima Seduta

Agqg. Prov. Partecipanti PPB
Aggiudicazione Partecipanti PPB

Comunicazione Generica

Richiesta stipula contratto 4’

Protocolle Generale

Protocollo Bando Fascicolg

Pl000420-21 FEOD1620

Importo Appalto € Importo & Base d'Asta

3.000,00 3.000,00

Criterio di Aggiudicazione Gara Conformita Criterio Formulazione Offerta Economica
Prezzo pili basso no Prezzo

Riparametrazione del Punteggio Tecnico Criterio di riparametrazione

no

CIG cup N.D.D. Indizione
GeneraConv

Cggetto
GeneraConvig10

Commissioni Sedute digara Cr zione Valutazione Amministrativa RICIDIGHERINEIEN Allegati PDA Mote  Cronclogia  Document
Esporta Riepilogo Salva in xlsx
Lista Lotti

Numero

Apri Lotto CIG Stato Aggiudicatario Descrizione Offerte
Pervenute
1234567550 | Agpiudicazione Definitiva FORN2 11 2

Il formato della comunicazione di stipula contratto prevede come per la
“Comunicazione Generica” la possibilita che |‘operatore economico possa
rispondere, nella fattispecie la funzione & selezionabile attraverso la tendina
“Richiesta Risposta” (se si sceglie il parametro “SI”, & obbligatorio inserire la

data/ora entro la quale I'operatore economico deve rispondere).

E possibile personalizzare la comunicazione per ciascuna operatore economico
aggiudicatario cliccando sull’icona della lente in corrispondenza.

Ente
Ente Addestramento
via Roma, 23 70125 Bari Italia

el - Fax
CF 0PIVAITO

Protocollo Bando

CIG CuP Richiesta Risposta Rispondere Entro il
P1000420-21 GeneraConv

si ~ hh mm 55 00

ggetto
GeneraConv1910

Data Seduta

Canale Notifica
04/112021 hhi08  mm|32 |ss 00 ! Mail ~

Operatore Economico Stato Data invio Dettagiio

FORN2 In lavorazione
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Oltre la specializzazione della comunicazione e possibile aggiungere eventuali
allegati da inviare all’'operatore economico cliccando sul comando “Aggiungi
Allegato”. Il Sistema creera una riga dove inserire una “Descrizione” e caricare

il documento corrispondente.

Azienda

Ente Addestramento

via Roma, 23 70125 Bari ltalia
Tel - Fax

C.F. OPIVAITD

Protocollo Riferimento
Pl000421-21

Cggetto
GeneraCony1910

Data Seduta
.| hh mm

CIG/N. di Gara Autorita

Testo della Comunicazione
Bloc style v GJC S =)=

SIPREGADI INVIARE i seguenti documenti:

1-

2

Aggiungi Allegate G

Lista Allegati

El... Descrizione

Allegato

Terminata la specializzazione della comunicazione “Salvare” e chiudere la

maschera.

Premere “Invio” per inviare la comunicazione oppure “Salva” per salvarla e

inviarla in un secondo momento.
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Verifica della conformita

La funzione permette la gestione delle verifiche di conformita in base alle
impostazioni scelte in fase di configurazione del Bando.

EX-Ante

Nel caso in cui sia stata scelta la verifica di conformita ex-ante questa dovra
avvenire dopo la fase di verifica della documentazione amministrativa e prima
della fase di verifica economica, ovvero saranno ammesse a questa fase solo le
offerte che risultano ammesse a seguito della verifica amministrativa.

Come prima operazione se non si € fatto in precedenza, scegliere tra i membri
di commissione, colui che deve gestire la conformita. Alimentare la
commissione tecnica con un Utente che avra il ruolo di Presidente.

Commissioni di Gara

Salva Conferma Modifica Precedente  ProceduradiGara Stampa Esportain xis

Compilatore Titolo Protocollo Data invio Stato Funzionale

Commissione gara Num. 1234567390 In lavorazione

Protocollo Bando CiG
1234567890 1234567890
Descrizione

conformita ex post 14/11

Seggio di Gara

Inserisci Atto

El.. Tipo Atto Data Atto Allegato Atto

Aggiungi
Lista Utenti coinvolti

B
] = Presidente ﬂ

Utente Commissione

Commissione Tecnica

Inserisci Atto Copia Commissione di Gara

El... Tipo Atto Numero Atto Data Atto Allegato Atto
Aggiungi
Lista Utenti coinvolti
El.. Utente Commissione Ruolo
] Seleziona il
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Nominato il

valutazione. Conclusa
"Termina Valutazione Amministrativa”

Tecnica.

Procedura di Aggiudicazione

Presidente della Commissione Tecnica si
la fase di Valutazione Amministrativa cliccare il
per proseguire con

NEMPULIA

CENTRO ACQUISTI PER LA PUBBLICA AMMINISTRAZIONE ®

prosegue con la
link
la Valutazione

chiudi

Salva  Chiudi Seduta  Comunicazioni ¥

Compilatore

Stampa Esporta in xis

Titolo documento
PDA per PI002283-16

Risultato di Gara

chiudi

Protocollo

Protocollo Generale

Stato
Valutazione Lotti

Data Invio

Data Protocollo

Protocollo Bando

P1002283-16

Importo Appalto €

150.000,00

Criterio di Aggiudicazione Gara

Prezzo pil basso

Riparameifrazione del Punteggio Tecnico
no

CIG

1234567890

Oggetto
conformita ex ante 14/11

Fascicolo
FE001482

Importo a Base d'Asta
150.000,00

Conformita

Ex-Ante

Criterio di riparametrazione

CuP

Commissioni Sedute di gara

Esito ¥ Lotti ¥ Termina Valutazione ™

Bu... Riga Ve... Es... Waming Fornitore Po...
ola |1 Fornitore_01 ®
ola |2 Fornitore_02 ®

Valutazione Amministrativa

Criterio For Offerta E:

Modalita di ipazione Offerte Anomale

Percentuale

N.D.D. Indizione

Verifica Offerte Multiple

Cronologia

Telematica

Data D.D. Indizione Richiesta Campionatura

no

Documenti

Seleziona Criterio Calcolo Anomalia

Stato De... Motivazione

Protocollo

Data ricezione Offerta

14/11/2016 11:15:01 | P1002289-16

14/11/2016 11:21:01  P1002291-16

Cliccare sul link “Avvia apertura buste tecniche” per proseguire la procedura di

aggiudicazione.

Procedura di Aggiudicazione

chiudi

Salva Chiudi Seduta C

zioni ¥ Stampa

Esporta in xIs

Compilatore

Titolo documento
PDA per P1002283-16

Risultato di Gara chiudi

Protecollo

Protocollo Generale

Data Invio Stato
Valutazione Lotti

Data Protocollo

Protocollo Bando

P1002283-16

Importo Appalto €

150.000,00

Criterio di Aggiudicazione Gara
Prezzo pit basso
Riparametrazione del Punteggio Tecnico
no

CIG

1234567390

Oggetto

conformita ex ante 14/11

Fascicolo
FE001482

Importo a Base d'Asta
150.000,00

Conformita

Ex-Ante

Criterio di riparametrazione

cup

Criterio F Offerta ita di p ipazione Offerte Anomale
Percentuale Telematica
N.D.D. Indizione Data D.D izi Richiesta C

Avvia apertura buste tecniche

Valutazione Tecnica

Descrizione

Stato Offerte. NUMero o1

Da Valutare| 1 1234567890 a
Da Valutare 2 1111111111 b
Da Valutare 3 1234567980 ¢
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Cliccare su « per ogni singolo lotto in modo da aprire i singoli fornitori e
visualizzare successivamente |'allegato “Relazione di conformita”.

Per ogni fornitore € possibile visualizzare la “Relazione di conformita” cliccando
sul simbolo.

Valutazione Tecnica Lotto chiudi

Chiudi Conformita Esito ¥ Comunicazioni Integrativa Ripristina Fase Stampa Esporta in xis chiudi

Estremi della Gara

Protocollo Bando Fascicolo U. O. Proponente

P1002283-16 FE001482 Ente Addestramento

Importo Appalto € Importo a Base d'Asta

150.000,00 150.000,00

Criterio di Aggiudicazione Gara Conformita Criterio Formulazione Offerta Economica Modalita di partecipazione Offerte Anomale
Prezzo pil basso Ex-Ante Percentuale Telematica

Riparametrazione del Punteggio Tecnico Criterio di riparamefrazione
no

CIG CupP
1234567890

Oggetto

conformita ex ante 14/11

N.D.D. Indizione Data D.D. Indizione

Stato
In Valutazione

Estremi del Lotto

Numero Lotto
1

Base d'Asta Lotto

Descrizione

50.000,00
Registro Di
Bu... Ri ornitore Qata_lora Sistema - Stato De...
ricezione Offerta
O3 |1 Fornitore_01 14/11/2016  PI1002289-16 Da Valutare =,
O3 |2 Fornitore_02 14/11/2016  PI002291-16 Da Valutare
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Busta Tecnica

Esporta in xls

Azienda Protocollo
Fornitore_01 P1002239-16
Filangieri, 24 83100 Candida (Avellino) Italia

Tel 082593073 - Fax 082593073 -

Cod. Fisc. e Part. IVAI1T0000000000

Estremi Gara

Fascicolo
FE001482

Oggetto

Lotto
Esito Riga

Numero Lotto CIG Descrizione
1 1234567890 a

Pag.1/1 1
Elenco Prodotti

SIsaCnty Relazione di conformita v

et . Cauzione
EsitoRiga Lotto Voce CIG Descrizione ANAC

Provvisoné

if 1 01234567890 a 0,04000 0,00

. Giuseppe.

Firma della busta

File Firmato: o ¥
busta_tec_1.pdfp7m

Modifica Offerta /™~
20r

Allega pdf firmato
il

Valutata la Relazione di conformita per un determinato lotto ed uno specifico
fornitore, cliccare su esito e scegliere se porre |'esito per I'operatore economico
come:

- Conforme
- Escluso
- In verifica

Successivamente in egual modo € possibile procedere alla valutazione di

conformita degli altri fornitori presenti all'interno dello stesso lotto e continuare
per eventuali lotti successivi.
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e @ Procedura di Aggiudicazione - Intemnet Explorer = @ % g
Z triVinemo!
@ https://trainingeproc.empulia.it/application/ctl_Library/document/document.asp?)Script=PDA_MICROLOTTI&DOCUMENT=PDA_MICROLOTTI&Io=&IDDOC= 14205&MODE=SHOW&COMMAND=PROCESS&P [ ———
. A & Valutazione Tecnica Lotto - Internet Explorer = a X = o
Procedura di A € i3 chiudi
[ Salva  Chiudi Sedutd @ https://trainingeproc.empulia.it/application/ctl_Library/document/document.asp?MODE=SHOW&COMMAND=RELOAD&UScript=PDA_LST_BUSTE_ TECE @
Compmatore Valutazione Tecnica Lotto chiudi b
e Lof
Chiudi C Ey o~ 3 cazioni Ripristina Fase Stampa Esporta in xis chiudi
Conforme
Estremi della Gara
Protocollo Bando “ascicolo U. 0. Proponente
Protocollo Bando L
Annulla Esito
PI002283-16 16 . E001482 Ente Addestramento
Importo Appalto € Importo a Base d'Asta
I rto Appalto €
RO 150.000,00 150.000,00 $iicisn
Criterio d’i Aggiudicaziof Criterio dl Aggiudicazifine Gara Conformita Criterio F ione Offerta i Modalit'? di ipazi Offerte Anomale - {nomate 2016 13:02| 1%
P 2 Prezzo pill basso Ex-Ante Percentuale Telematica T
€220 pill basso 016 13:03 | 1E
Riparametrazione del P| Riparametrazione dgf Punteggio Tecnico Criterio di riparametrazione 5]
no no - B 12016 13.35‘
cle ciG cup N.D.D. Indizione Data D.D. Indizione h Campionatura 016 16:27
1234567390 1234567890 —
016 15:40  1C
Oggetto Oggetto |
conformita ex ante 14/1{ Conformita ex ajfe 14/11 12016 10:48
State 3
Estremi del L : ato ) E’MB 14:48| 10
In Valutazione

1 oot 1202
[ restis_Gommission SRS cie Descrizione I - 1"

Avvia apertura buste tec{ 1 1234567890 a 2016 13:09 1C
i‘ Base d'As{f Lotto 3 % —
Stato Offerte | 50.000, twers 016 11:53 |
| ) Pervenute 016 12:47
In Valutazione et ot Datajors (DoaRODI e | 2 | 016 1131221
Da Valutare jol (L D 016 12:03 | 2.21
@ 1 |Fomitore_01 14/1172016 | PI002289-16 Da Valutare | = 0160926 2.21
Da Valutare P . - { 1 ! 2 - -
4 101a |2 Fornitore_02 14/11/2016 | P1002291-16 Da Valutare @, ' I
lf2016 09:49
Valutazione Tecnica Lotto chiudi
Chiudi Conformita Esito ¥ Comunicazioni Integrativa Ripristina Fase Stampa Esporta in xis chiudi
Estremi della Gara
Protocollo Ban*~— s RPN a |
PI002233-16 | & Lotto Ammesso - Internet Explorer — O X
Importo Appalt] -5 P &% : : <
1530000 38 ; @ https://trainingeproc.empulia.it/application/ctl_Library/document/document.asp?MODE=SHOW&JScript=ESITO_LOTTO_AMMESSA&D |
Criterio di Ag Lotto Ammesso chiudi

Prezzo pill bas|
Conferma Annulia chiudi

Riparametraziq

no Compilatore Protocollo Data Stato
CIG Rita Schiralli

1234307690 Motivazione

Oooete Conforme|

conformita ex 2

Estremi del Lo

Numero Lotto
1

Base d'Asta Lq
50.000,00
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Lotto Ammesso chiudi
Conferma Annulla chiudi
Compilatore Protocollo Data Stato
P1002336-16 14/11/2016 Confermato
Motivazione
Conforme
@ Informazione - Internet Explorer — O x

| & https://trainingeproc.empulia.it/application/ctl_Library/Mes ﬂ;

Informazione

A

@ Conferma eseguito correttamente

®95% v

Al termine della valutazione di conformita di tutti i fornitori all'interno di un
unico lotto, cliccare sul link “Chiudi conformita”

cnica Lotto chiudi
Comunicazioni Integrativa Ripristina Fase Stampa Esporta in xis chiudi
emi della Ga

Protocollo Bando Fascicolo U. O. Proponente

P1002233-16 FE001482 Ente Addestramento

Importo Appalto € Importo a Base d'Asta

150.000,00 150.000,00

Criterio di Aggiudicazione Gara Conformita Criterio Formulazione Offerta Economica Modalita di partecipazione Offerte Anomale
Prezzo pill basso Ex-Ante Percentuale Telematica

Riparameirazione del Punteggio Tecnico Criterio di riparametrazione

no

CIG CurP N.D.D. Indizione Data D.D. indizione

1234567890

Oggetto

conformita ex ante 14/11

. Stato
Estremi del Lotto 5
In Valutazione

Numero Lotto CIG Descrizione

1 1234567390 a

Base d'Asta Lotto

50.000,00

Registrp Di
Bu... Riga Fornitore np:;:i:):;a Sistemp - ;-
Offerta
Ol @& |1 Fornitore_01 14/11/2016 | P1002 P
Ol a2 Fornitore_02 14/11/2016  P10022%41-16 Conforme P!
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Valutazione Tecnica Lotto chiudi

Chiudi Conformita Esito ¥ Comunicazioni Integrativa Ripristina Fase Stampa Esporta in xis chiudi

Estremi della Gara

Protocollo Bando Fascicolo U. O. Proponente

P10022583-16 FE001482 Ente Addestramento

Importo Appalto € Importc a Base d'Asta

150.000,00 150.000,00

Criterio di Aggiudicazione Gara Conformita Criterio Formulazione Offerta Economica Modalita di partecipazione Offerte Anomale
Prezzo piu basso Ex-Ante Percentuale Telematica

Riparametrazione del Punteggio Tecnico Criterio di riparametrazione

no

CIG CUP N.D.D. Indizione Data D.D. Indizione

1234567890

Oggetto

EXGiopka sx et | @—) Informazione - Internet Explorer = O

i Iz P N ————— b g Stato

Estremi del Lotto @ https://trainingeproc.empulia.it/application/ctl_Library/Mes @ Completo
Numero Lotto CIG A

1 12345678 Informazione

Base d'Asta Lotto

50.000,00 A ) )

Comando di chiusura valutazione lotto eseguito
correttamente
Bu... Riga Fomnitore .
v
a i Foritore_01 H95%
T T ye— T
-2 Fornitore_02 14/11/2016  PI1002291-16 Conforme /

Effettuare la chiusura della conformita per ogni lotto presente e
successivamente proseguire normalmente come illustrato sul manuale stesso
per definire le aggiudicazioni definitive.
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EX-Post

Nel caso in cui sia stata invece selezionata la verifica di conformita ex post
essa sara eseguibile solo dopo la definizione della graduatoria, e saranno
pertanto ammesse all’esame di verifica tutte le offerte valide

Come prima operazione bisogna definire e confermare il “Presidente” della
“Commissione Tecnica”

chiudi

Conxrissionidi Gara

Salja Conferma Medifica Precedente Procedura di Gara Stampa Esporta in xis
Compilatore Titolo Protocollo Data invio Stato Funzionale
In lavorazione

Modifica Commissione gara Num. 3214567890

Protocollo Bando CIG
3214567890 1234567890
Descrizione

conformita ex ante 14/11

Seggio di Gara

Inserisci Atto

El.. Tipo Atlo Numero Atto Data Atto Allegato Atto
Aggiungi
Lista Utenti coinvolti
EL.. Utente Commissione Ruolo
3] Presidente E]

Commissione Tecnica

Inserisci Atto Copia Commissgione di Gara

El... Tipo Atto Numero Atto Data Atto Allegato Atto
Aggiungi
Lista Utenti coinvolti
ElL.. Utente Commissione Ruolo
o = Presidente _E]

"I MULTILOTTO: PROCEDURA DI AGGIUDICAZIONE VERSIONE 5.8 DEL 28/01/2022
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s EmpULln LINEE GUIDA PER GLI ENTI ADERENTI q

Si proseguono normalmente le operazioni di Valutazione amministrativa come
illustrato precedentemente all’interno dello stesso manuale d’uso.

Procedura di Aggiudicazione

chiudi
Salva  Chiudi Seduta  Fase? Comunicazioni ¥ Stampa Esportainxis Risultato di Gara  chiudi
Compilatore Titolo documento Protocollo Data Invio Stato

PDA per P1002268-16 Valutazione Lotti

Protocollo Generale Data Protocolio
Protocollo Bando Fascicolo
P1002268-16 FE001481
Importo Appalto € Importo a Base d'Asta
150.000,00 150.000,00
Criterio di Aggiudicazione Gara Conformita Criterio For i Offerta E i Modalita di ione Offerte Anomale
Prezzo pil basso Ex-Post Prezzo Telematica
Ri azione del P ggio Tecnico Criterio di riparametrazione
no
CIG cup N.D.D. Indizione Data D.D. Indizione Richiesta Campionatura
1234567890

no
Oggetto

conformita ex post 14/11

Documenti

Esito ¥ Lotti ¥ Termina Valutazione Amministrativa Modifica Partecipanti Verifica Offerte Multiple

Bu... Bu... Riga Ve... Es... Warning Fornitore Po_.. Stato De... Motivazione Data ricezione Zr;moﬂo
ola|= |1 . Fornitore_02 ® A s 14/11/2016 11:27:59 | PI002292-16
ola |3 |2 i Fornitore_01 ® A

14/11/2016 11:34:46 PI1002293-16

Una volta eseguita in modo completo, la Valutazione Amministrativa si termina
e si procede normalmente con la valutazione economica dal task “Riepilogo
Finale”. Vengono analizzati tutti i lotti.

Testata Commissioni Sedute digara Valu nministrativa RICVIGGLESHEIEE Allegati PDA  Note Cronologia Documenti
Pag.1/1 M
Lista Lotti
Numero
Apri Lotto CIG Descrizione Offerte
Pervenute
1 1234567890 Da Valutare Economicamente pricipio attivo a 2
’ 2 1234567$90 | Da Valutare Economicamente pricipio attivo b 2
p! 3 213456780 Da Valutare Economicamente principio attive ¢ 2
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Aprendo il singolo lotto vengono alimentati i campi relativi ai “Valore Offerta” e
successivamente lanciando il “Calcolo economico” il sistema stabilisce un
“Aggiudicatario Provvisorio”, “Secondo Classificato” e cosi via.

Procedura di Aggiudicazione chiudi
Salva Chiudi Seduta Fase? Comunicazioni ¥ Stampa Esporta in xis Risuitato di Gara chiudi
Compilatore Titolo documento Protocollo Data Invio Stato

__|PDA per P1002268-16 il = — Valutazione Lofti

jo Finale Lotto

| @ nttps://trainingeproc.empulia.it/application/ctl_Library/document/document.asp?)Script=PDA_RIEPILOGO_LOTTO&DOCUMENT=PDA_RIEPILOGO_LOTTO&MODE=SHOW&IDDOC=4540:
Protocollo Bando o ' -

PI002268-16 Riepilogo Finale Lotto

Importo Appalto € Esito ¥ Rettifica Valore Econoiflico Calcolo Economico rteggio ¥ Decadenza Agg. Definitiva Ripristina Fase chiudi

150.000,00 e

Criterio di Aggiudicazi Estremi della Gara

Prezzo pidl basso Protocollo Bando Fascicolo U. O. Proponente Stato Lotto
Riparamefrazione de! P1002268-16 FE001481 Ente Addestramento Valutato
no

CIG Criterio di Aggiudicazione Gara Offerte Anomale Modalita di partecipazione Criterio Formulazione Offerta Economica

1234567890 Prezzo pill basso Telematica Prezzo

Oggetto CIG cupP N.D.D. Indizione Data D.D. Indizione

conformita ex post 14/ 1234567390

Oggetto
conformita ex post 14/11

Pag. 1/1 Ml Estremi del Lotto
Lista Lotti Numero Lotto CIG Descrizione
1 1234567390 pricipio attivo a
2 Base d'Asta Lotto
Lotto CIG

A 50.000,00

P 1 123456 Aggiudicatario

= Da Valutare Economicamente
P |2 123456
O |3 |213a5 Pa9-1/1 [11

Lista Offerte Lotto

. Stato Valore Dettaglio wnr
Ec... Fornitore Rank So.. Offert Note Offerta Stato Bolkaziant Motivazione
4 Foritore_02 0 49.000,00 | valutato 5
(@) :
O | A |Fornitore_01 0 20,00 valutato P
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Riepilogo Finale Lotto chiudi
Esito ¥ Rettifica Valore Economico Calcolo Economico Sorteggio ¥ Decadenza Agg. Definitiva Ripristina Fase chiudi
Estremi della Gara
Protocollo Bando Fascicolo U. O. Proponente Stato Lotto
P1002268-16 FE001481 Ente Addestramento Aggiudicazione Provvisoria
Criterio di Aggiudicazione Gara Offerte Anomale Modalita di partecipazione Criterio i Offerta E
Prezzo piu basso Telematica Prezzo
CIG CupP N.D.D. Indizione Data D.D. Indizione
1234567890
Oggetto
conformita ex post 14/11
Estremi del Lotto
Numero Lotto CIG Descrizione
1 1234567390 pricipio attivo a
Base d'Asta Lotto
50.000,00
Aggiudicatario
Fornitore_01
Pag.1/1 [1
Lista Offerte Lotto
= Valore Dettaglio v
Ec... Fornitore 0... Stato Offerta Offerta Stato Woioazmmi Motivazione
(O | (3 |Fomitore_01 Aggiudicatario provvisorio 20,00 | valutato P!
O | (4  Fornitore_02 Il Classificato 49.000,00 | valutato 4
aggiudicatario provvisorio come in figura
Procedura di Aggiudicazione chiudi
Salva Chiudi Seduta Fase ¥ Comunicazioni ¥ Stampa Esporta in xis Risultato di Gara chiudi
Compilatore Tltolo documento Protocollo Data Invio Stato
PDA per P1002268‘18 | Valutazione Lotti
Protocollo Generale Data Protocollo
Protocolio Bando Fascicolo
P1002268-16 FE001431
Importo Appalto € Importo a Base d'Asta
150.000,00 150.000,00
Criterio di Aggiudicazione Gara Conformita Criterio F. i Offerta E Modalita di ipazi Offerte Anomale
Prezzo pill basso Ex-Post Prezzo Telematica
Riparametrazione del Punteggio Tecnico Criterio di riparametrazione
no
CIG cup N.D.D. Indizione Data D.D. Indizione Richiesta Campionatura
1234567390 no
Oggetto

conformita ex post 14/11

Riepilogo Finale

Pag.1/1
Lista

Numero
CIiG Aggiudicatario Descrizione Offerte
Pervenute
1234567890 Fornitore_01 pricipio attivo a 2
1234567890  Fornitore_01 pricipio attivo b 2
2

2134567890 | Fornitore_01 principio attivo ¢
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A questo punto il sistema attiva il comando “Conformita offerta” presente nella

tendina “Fase”

o

Attivata la fase di “Conformita Offerta”
aprire attraverso l'icona della lente, il
Offerta”.

Procedura di Aggiudicazione

Documento di

spostarsi nella sezione “"Documenti”
“Verifica Conformita

chiudi

Salva  Chiudi Seduta Fase?Y

Compilatore

Comunicazioni ¥

Stampa

Titolo documento
PDA per P1002268-16

Esporta in xis

Risuitato di Gara chiudi

Protocollo

Protocollo Generale

Data Invio

Data Protocollo

Stato
Valutazione Lotti

Protocollo Bando

P1002268-16

Importo Appalto €

150.000,00

Criterio di Aggiudicazione Gara
Prezzo pit basso
Riparametrazione del Punteggio Tecnico
no

CiG

1234567890

Oggetto

conformita ex post 14/11

Fascicolo
FE001481

Importo a Base d'Asta
150.000,00

Conformita

Ex-Post

Criterio di riparametrazione

cup

Offerte Anomale

Criterio F Offerta E Modalita di p
Prezzo Telematica
N.D.D. Indizione Data D.D.

Documento

P Verifica Conformita Offerta

Protocollo

Documenti

Titolo documento

Verifica Conformita di PDA per P1002268-16

MULTILOTTO: PROCEDURA DI AGGIUDICAZIONE

Data

Data invio

14/11/2016 16:33:40
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EEE

1&

1C

1C
1C

1C

221
221
221

(& Procedura di Aggiudicazione - Internet Explorer = [m} X L
BistrMnemon @ |
| @ https://trainingeproc.empulia.it/a p/ctl_Library/document/document.asp?)Script=PDA_MICROLOTTI&DOCUMENT=PDA_MICROLOTTI&lo=&IDDOC=14190&MODE=SHOW&COMMAND=PROCESS&P i@ o
i ) Esci
Procedura di Aggitdicazione chiudi [
Salva Chiudi Seduts, Eir mi ¥ Stampa Esporta in xis Risultato di Gara chiudi
Conformita Offerta I
Compilatore Protocollo Data Invio Stato
| PDA per 002268-16 Valutazione Lotti
\ Protocollo Generale Data Protocolio
Protocollo Bando \_/F&olo L dere
P1002268-16 FE001481 E
Importo Appalto € Importo a Base d'Asta 3 7
150.000,00 150.000,00 e a1
Criterio di Aggiudicazione Gara Conformita Criterio Formulazione Offerta Economica Modalita di pariecipazione Offerte Anomale #2016 13:02
Prezzo pill basso Ex-Post Prezzo Telematica 12016 13:03
Riparametrazione del Punteggio Tecnico Criterio di riparametrazione [
& 12016 13:35
CIG cup N.D.D. Indizione Data D.D. C i §2016 16:27
1234567890 no l2016 15:40
Oggetto
conformita ex post 14/11 2016 10:48
(2016 14:48
€ n Riepilogo Finale {2016 12:02
Pag. 1/1 1 12016 13:09
Lista Lotti -
/2016 11:53
Numero
Apri  Lotto CIG Aggiudicatario Descrizione Offerte 2016 12:47
Pervenute -
12016 11:31
’ 1 1234567890 | Fornitore_01 pricipio attivo a 2 -
{2016 12:03
/ 2 1234567890  Fornitore_01 pricipio attivo b 2 ;2016 09:26
P 3 2134567890 Formnitore_01 principio attivo ¢ 2
(2016 09:49
12016 15:17
{2016 15:01



EMPULIA
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N

LINEE GUIDA PER GLI ENTI ADERENTI

Nel documento di “Verifica Conformita Offerta” € possibile rendere conformi i
lotti per intero, cliccando sul check presente in corrispondenza degli stessi e

digitando sul link “"Conforme”.

Diversamente cliccare sull’icona

per entrare nel singolo lotto e

esplicitare la conformita fornitore per fornitore.

Verifica Conformita Offerta

Termina Verifica Stampa Esporta in Excel

Compilatore Titolo

Verifica Conformita di PDA per P1002263-16

Protocollo Data Invio

Protocollo Generale Data Protocolio

Protocollo Bando Fascicolo
P1002268-16 FE001481

Importo Appalto € Importo a Base d'Asta
150.000,00 .000,00

Criterio di Aggiudicazione Gara Offerte Anomale

Prezzo piu basso
CIG
1234567890
Oggetto
conformita ex

CcupP

N. Righe:

Conforme Stampa lista Esporta in xis Seleziona tutto

Deseleziona tutto

Apri Lotto
Of ¢ Aggiudicazione Pro 1
Ol * Aggiudicazione Pro' 2
E Aggiudicazione Prot 3

MULTILOTTO: PROCEDURA DI AGGIUDICAZIONE

CIG Aggiudicatario
1234567890 Fornitore_01

1234567890 | Fornitore_01

2134567890 | Fornitore_01

U. O. Proponente
Ente Addestramento

Criterio Formulazione Offerta
Prezzo

Data D.D. Indizione

Modalita di partecipazione
Telematica

N.D.D. Indizione

Descrizione
pricipio attivo a
pricipio attivo b

principio attivo ¢
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Per valutare la conformita fornitore per fornitore all’interno di ogni lotto basta
selezionare “Conforme” o “Non Conforme” in corrispondenza del fornitore
desiderato. Infine, chiudere la valutazione cliccando sul link “"Conferma”.

Conformita Lotto chiudi
% Conferma Stampa Esporta in Excel
Compilatore Data operazione Stato
P In lavorazione

Protocollo Bando
P1002268-16

Numero Lotto
1

Descrizione
pricipio attivo a

Lista Offerte

¢ Unita di
- 2 o Codice Forma . 2
Stato ote Rank Sor... Fornitore Posizione Descrizione S | Earacents Dosaggio Misura Quan
prezzo
Conforme E] 1 Fornitore_01 | Aggiudicatario pro' pricipio attivo a cc9 gh7 dd blister6, 2.0
Seleziona Zl 112 Fornitore_02 | Il Classificato pricipio attivo a cc9 gh7 dd plister6, 2,0

Successivamente alla valutazione fornitore per fornitore di un determinato lotto
nella schermata “Verifica Conformita Offerta” evidenziare il lotto in questione e
cliccare su “"Conforme”. Un pop-up avvisa del successo dell’'operazione.

Verifica Conformita Offerta chiudi
Termina Verifica Stampa Esporta in Excel

Compilatore Titolo Protocollo Data Invio Stato

Verifica Conformita di PDA per PI002268-16 In Valutazione
Protocollo Generale Data Protocolio

Protocolio Bando Fascicolo U. O. Proponente

P1002268-16 FE001481 Ente Addestramento

Importo Appalto € Importo a Base d'Asta

150.000,00 150.000,00

Criterio di Aggiudicazione Gara Offerte Anomale Modalita di partecipazione Criterio Formulazione Offerta Economica

Prezzo pil basso Telematica Prezzo

CIG cup N.D.D. Indizi Data D.D. Indizi

1234567890 & Esecuzione processo - Internet Explorer = m} X

Oggetto P

conformita ex post 14/11 & https://trainingeproc.empulia.Mgpplication/DASHBOARD/ ViewerExecProcess.asp?IDLISTA=14195& &
N. Righe:3 Processo Conformita chiudi

Conforme Stampa lista Esporta in xis Seleziona tutto

Numero -
Esito | %
Apri Lotto CI( Lotto s«x‘llce atc
1 ¢ |c i -

O J Controllato 1 12 cc9
E Controllato 2 12 dds
) 4 Controllato 3 21

sds

®95% v

"I MULTILOTTO: PROCEDURA DI AGGIUDICAZIONE VERSIONE 5.8 DEL 28/01/2022



ri\‘ EmpULlﬂ LINEE GUIDA PER GLI ENTI ADERENTI

. CENTRO ACQUISTI PER LA PUBBLICA AMMINISTRAZIONE ®

Terminata la valutazione della conformita per tutti i lotti, chiudere |'operazione

cliccando sul link “Termina Verifica”

Un pop-up avvisa che l'operazione € stata eseguita in modo corretto.

Verifica Conformita Offerta

Termina Verifica Stampa Esporta in Excel

Compilatore Titolo Protocoilo Da
Verifica Conformita di PDA per PI002263-16 PI1002325-16 14/
Protocollo Generale Da
Protocollo Bando Fascicolo U. O. Proponente
P1002268-16 FE001431 Ente Addestramento
Importo Appalto € Importo a Base d'Asta
150.000,00 150.000,00
Criterio di Aggiudicazione Gara Offerte Anomale Modalita di partecipazione Cn
Prezzo pil basso Telematica Pre
CIG cup N.D.D. Indizione Da
1234567890
Oggetto
conformita ex post 14/11
N. Righe:3 & Informazione - Internet Explorer - O
Stampa ligta Esporta in xis
|| @ https://trainingeproc.empulia.it/application/ctl_library/Me
Apri Lotto CIG
y Informazione
P Controllato 1 123456784
j Controliato 5 123456781 @ Invio eseguito correttamente
/ Controllato 3 213456784

# 95%
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Nel riepilogo finale per i singoli fornitori aggiudicatari lo stato risultera
“Conforme”. E possibile quindi procedere con |'aggiudicazione definitiva.

Riepilogo Finale Lotto chiudi

Esito ¥ Sorteggio Decadenza Agg. Definitiva Ripristina Fase chiudi

Estremi della Gara

Protocollo Bando Fascicolo U. O. Proponente Stato Lotto
P1002268-16 FE001481 Ente Addestramento Controllato
Criterio di Aggiudicazione Gara Offerte Anomale Modalita di partecipazione Criterio F ione Offerta E:

Prezzo pil basso Telematica Prezzo

CIG CuP N.D.D. Indizione Data D.D. Indizione

1234567890

Oggetto

conformita ex post 14/11

Estremi del Lotto

Numero Lotto CIG Descrizione
1 1234567890 pricipio attivo a
Base d'Asta Lotto

20,00

Aggiudicatario

Fornitore_01

Pag.1/1 M
Lista Offerte Lotto
Valore Dettaglio

Ec... Fornitore Rank So... Stato Offerta Note Offerta Stato Motiaziont Motivazione
(O | &1 |Fornitore_01 1 Aggiudicatario proy 20,00 Conforme Je
O | 12 Fornitore_02 2 Il Classificato 49.000,00
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Funzioni / Report all’'interno della PDA

Lista Offerte (presente nella PDA)

Cliccando sul comando “Lista Offerte” posto in alto al documento di Procedura
di Aggiudicazione il sistema genera un report che evidenzia tutte le offerte
pervenute (su ogni singolo lotto in caso di procedura multi-lotto).

Procedura di Aggiudicazione _——w_

-

Salva Chiudi Seduta Comunicazioni¥ Lista Offerte Stampa Esporta in xls Pubblicazioni trasparenza chiudi
Compilatore Titolo documento

Test Reportistica

Si precisa che il comando “Lista Offerte” si attiva successivamente alla
chiusura della valutazione Amministrativa e fornisce informazioni importanti
come ad esempio la "Ragione Sociale” e “Codice Fiscale” delle ditte che hanno
inviato offerte, nonché lo stato di valutazione tecnica di ogni offerta
(Valutato/da Valutare), Base Asta Complessiva, Valore Offerto, ecc.

Figura 1 Report "Lista Offerte" prima della valutazione tecnica

Lista Offerte

N_Righe-12

Base Asta
Complessiva

Valore Offerts  Costi Sicurezza  Costi Manodopera

Tale Report si valorizza di informazioni man mano che la procedura di
aggiudicazione passa alle fasi successive, fino al suo completamento,
elaborando un report complessivo della gara valutata.

In qualsiasi fase della Procedura di Aggiudicazione & possibile
scaricare/esportare il report in formato Excel (cliccando sul comando “Esporta
in xIs™) al fine di ottenere un file da poter eventualmente allegare in una
comunicazione generica al fine di informare operatori economici che non
abbiano presenziato fisicamente alla seduta pubblica.

MULTILOTTO: PROCEDURA DI AGGIUDICAZIONE VERSIONE 5.8 DEL 28/01/2022



LINEE GUIDA PER GLI ENTI ADERENTI L‘ EmpULln

CENTRO ACQUISTI PER LA PUBBLICA AMMINISTRAZIONE ®

Lista Offerte

M. Righe:

Stampa Esporta in xls chiudi

Ragione Sociale Codice Fiscale
Fornitore_01 789654123
Fornitore_02 987654321

E’ raffigurato successivamente il risultato dell’esportazione in formato xls.

Figura 2 Excel del report "Lista Offerte" a valutazione delle buste tecniche iniziata

Fle  Home Inserisci  layoutdipagina  Formule  Dati  Revisione  Visualizza Guida O Cerca
E\é?s“a Calibri s AA = - B Testoacapo Testo - ﬁ % Normale Neutrale Valore non v... @ ﬁ)j( g
opia ~ -
Incolla - Formattazione Formatta come | valL lido [cale Cella co | | nserisci Elimina Forme
G C S~ H#H- O-A- > o - 9 oo | 48 90 Valore vali -
- <&f Copiafarmata &V b - Eer i dlem @B- % AU || i o - - -
Appunti I Carattere I Allineamento I Numeri 7] Stili Celle
c1s M I
A | 8 c D . E | F G | H 1 | J | K | L | M | N |
1 |Ragione Sociale Codice Fiscale Registro di Sistema Offerta Graduatoria StatoRiga Posizione Lotto  Voce  CIG Descrizione Base Asta Complessiva Valore Offerto Costi Sicurezza  Costi Manodopera
2 [Fomitore 01 789654123 PI000207-20 0 Valutato 1 0/0123456789  Descrizione
3 [Fomitore 02 387654321 PI000208-20 0 valutato 1 0/0123456789  Descrizione
4 Fomitore003  VRDGLC7OH1SF205N PI000209-20 0 valutato 1 /0123456789 Descrizione
5 Fomitore 01 789654123 PI000207-20 0 valutato 2 0/1234567890  Descrizione
6 [Fornitore_02 387654321 PI000208-20 0 valutato 2 071234567890 Descrizione
7 |Fornitore003  VRDGLCTOM1SF205N PI000209-20 0 Valutato 2 071234567890 Deso
8 |Fomnitore 01 789654123 PI000207-20 0 Da Valutare 3 02345678901 Des
9 |Fornitore 02 987654321 PI000208-20 0 Da Valutare 3 02345678901 Descrizione
10 Fomitore003  VRDGLC7OH1SF205N PI000209-20 0 Da Valutare 3 02345678901 Desc
11 |Fornitore_01 789654123 PI000207-20 0 Da Valutare a 03456789012 Descrizione
12 |Fornitore 02 987654321 PI000208-20 0 Da Valutare 4 03456789012 Desc
13 Fomitore003  VRDGLC7OH1SF205N PI000209-20 0 Da Valutare a /3456789012 Descrizione
14

Figura 3 Report "Lista Offerte" valutazione tecnica ed economica terminata

Lista Offerte

N. Righe:12

Stampa chiud

Ragione Sociale Codlics Fiscale = ia StatoRiga  Posizione Lotto Descrizione 2‘;:’,‘:;;“ Valore Offerto  Costi Sicurezza ~ Costi Manodopera
Fomnitora003 'VRDGLCTOH15F205N Valutato Aggiudicatario proposte 1 Descrizione 3.000,00 2.596,00 0,000 0,00
Fomitore_01 Valutato | Classificato 1 Descrizione 3.000,00 2.580,00 0,000 0,00
Fomitorz_02 Valutato 1 Descrizione 3.000,00 1.780,00 0,000 0,00
Fomitore_01 Valutato Aggiudicatanio proposto 2 01234567890  Descrizione 2.000,00 1.559.00 0,000 0,00
Fomitore_02 Valutato | Classficatn 2 Descrizione 2.000,00 2.000,00 0,000 0,00
Fomitore003 'VRDGLCTDH Valutato 2 01234567890  Descrizione 2.000,00 1.665,00 0,000 0,00
Fomitore003 VRDGLCTOH Valutato Aggiudicatanio proposto 3 02345678901  Descrizione 1.000.00 560,00 0,000 0,00
Fomitors_02 987654321 Valutato | Classificato 3 02345678901 Descrizione 1.000,00 856,00 0,000 0,00
Fomitore_01 Valutato 3 02345678901  Descrizione 1.000,00 900,00 0,000 0,00
Fornitore_01 Valutato Aggiudicatario propasto 4 03456769012 Descrizione 4.000.00 369000 0,000 0,00
Fomitore003 VRDGLCTOH15F205N Valutato | Classificato 4 03456789012 Descrizione 4.000,00 3.833.00 0,000 0,00
Fomitore_02 987654321 Valutato 4 03456789012 Descrizione 4.000,00 3.320,00 0,000 0,00
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Figura 4 Excel del report "Lista Offerte" a valutazione ed economica completata

File Home Inserisci Layout di pagina Formule Dati Revisione Visualizza Guida £ Cerca
t)}, Taglia Calibri Ju LA A E=E e 25, Testo a capo Testo - ﬁ % Normale Neutrale Valore nonv... %

Copia ~ -

Il 560';mmam Glcs- Bi-[¢-A- Uniciealinea l centro ~ | B - 96 oo | G§ 4 | Formattazione Formatta come. Valore valida b=y
Appunti il Carattere ] Allineamento ] Mumeri ] Stili

Al = i Ragione Sociale

A 8 | = | D | E | F | G | H | 1 | J | K | L | M | N |
1] Ragione Sociale _|Codice Fiscale Registro di Sistema Offerta di ia StatoRiga izi Lotto Voce 'CIG Descrizione Base Asta Complessiva Valore Offerto Costi Sicurezza Costi Manodopera
2 |Fornitore003 VRDGLC70H15F PI000209-20 1 Valutato  Aggiudicat 1 0 01234567¢ Descrizione 3.000,00 2.596,00 0,000 0,00
3 |Fornitore_01 '?89&54123 P1000207-20 2 Valutato 1l Classifice 1 0 '0123456?& Descrizione 3.000,00 2.580,00 0,000 0,00
4_ Fornitore_02 '987554321 P1000208-20 3 Valutato 1 0 61234567& Descrizione 3.000,00 1.780,00 0,000 0,00
5 |Fornitore_01 ":'89564123 P1000207-20 1 Valutato  Aggiudicat 2 0 '123455782 Descrizione 2.000,00 1.559,00 0,000 0,00
6 |Fornitore_02 '987&54321 P1000208-20 2 Valutato 1l Classifice 2 0 '123456782 Descrizione 2.000,00 2.000,00 0,000 0,00
7 |Fornitore003 VRDGLCY0H15F PI000203-20 3 Valutato 2 o '123456785 Descrizione 2.000,00 1.6653,00 0,000 0,00
8 |Fornitore003 VRDGLC70H15F PI000209-20 1 Valutato  Aggiudicat 3 1.000,00 560,00 0,000 0,00
9 |Fornitore_02 987654321 PI000208-20 2 Valutato 1l Classifics 3 1.000,00 856,00 0,000 0,00
10 Fornitore_01 '?89&54123 P1000207-20 3 Valutato 3 0 '23456789( Descrizione 1.000,00 ‘900,00 0,000 0,00
11 |Fornitore_01 '?89&54123 P1000207-20 1 Valutato  Aggiudicat 4 0 '345&78501 Descrizione 4.000,00 3.690,00 0,000 0,00
12 |Fornitore003 VRDGLC70H15F PI000209-20 2 Valutato 1l Classifice4 0345678901 Desc 4.000,00 3.888,00 0,000 0,00
13 |Fornitore_02 '987564321 P1000208-20 3 Valutato 4 0 34557&901 Descrizione 4.000,00 3.320,00 0,000 0,00
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Esportazione Informazioni Amministrative

E’ possibile esportare le informazioni relative all'andamento della valutazione
amministrativa  cliccando sul comando  “Esportazione Informazioni
Amministrative”. Il comando & sempre attivo e genera un file XlIsx. Il Sistema
alimenta il file risultato dell’esportazione man mano che si effettua I'apertura
delle buste ma lo stato di valutazione dei fornitori & visibile solo al termine

della fase amministrativa. E’ data evidenza all’interno del file Xlsx di:

Figura 5 Comando

Testata Commissioni

Esito ¥ Termina Valut:

azione Amministrativa Ripri

Ragione Sociale del partecipante;
Data Arrivo Offerta;
Esito;

Evidenza della presentazione dei documenti amministrativi richiesti dalla

Stazione Appaltante (compreso DGUE).

"Esporta Informazioni Amministrative"

Valutazione Amministrativa

Bu... Riga \e... Es... Waming Fomitore Motivazione
FORNITORE_01 ammessa ’ ANMMESSE —- ——mmmemmmmmmm e mem e e
3 (2 Fornitore_02 |- ammessa ’ AMMESSE —- —mmmmemm e e e e
= FORNITORE_02 ¢ ammessa p ARfiessa— st ranransm:
Figura 6 Xlsx Prodotto dall'esportazione
Appunti ] Carattere [ Allineamento 7 Numeri (F Sti
A25 ¥ I
| £ . . L © | L2 . E . E | 5 . L
|Ragione Sociale Data Invio Protocollo Esito Documento A Documento B Altri Allegati Presenza DGUE
|FORNITORE_01 26/03/2020 P1000076-20 Ammessa  Allegato Presente Allegato Presente Allegato non Presente  Allegato Presente
|Fornitore_02 26/03/2020 P1000077-20 Ammessa  Allegato non Presente Allegato Presente Allegato non Presente  Allegato Presente

| FORNITORE003

N s W N e

26/03/2020 P1000078-20 Esclusa Allegato Presente

"I MULTILOTTO: PROCEDURA DI AGGIUDICAZIONE
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Visualizza Giudizi per Criteri (Valutazione Tecnica)

Il comando “Visualizza Giudizi per Criterio” presente nella Valutazione Tecnica
crea una reportistica dei giudizi tecnici espressi con riferimento alle singole
offerte, ovvero lotti, e si alimenta man mano che si valutano le offerte
tecniche. Oltre a dare evidenza della Ragione Sociale del singolo fornitore per
la singola offerta, tale funzione riepiloga i giudizi espressi a seguito delle

valutazioni tecniche nonché, ove prevista, la riparametrazione, anche i valori
di Rescaling.

Figura 7 Comando "Visualizza Giudizi per Criteri" nella procedura Multi Lotto

Valutazione Tecnicg Lotte——en_

Sblocca Buste Ecomomiche Visualizza Giudizi per Criterio Tabella Riparametrazione Punteggi Esito ¥ Comunicazioni
stremi della Gara
Protocollo Bando Fascicolo U. 0. Proponente
PI000206-20 FE002318 Ente Addestramento
Importo %Jpalto € Importo a Base dAsta
10.000,0 10.000,00
Criterio di Aggiudicazione Gara Conformita Criterio Formulazione Offerta Econom
Offerta economica pil vantaggiosa no Prezzo

Riparametrazione del Punteggio Tecnico Critario di riparametrazione
no

ClG Cup N.D.D. Indizione
1234567890

Oggetto
Procedura per la reportistica

stremi del Lotto

Mumero Lotto ClG Descr|2|one
. nannareTon :

Cliccando sul comando “Visualizza Giudizi per Criterio” il report prodotto e
come di seguito raffigurato.

Figura 8 Report prima della valutazione tecnica

Lista giudizi espressi per criterio valutazione

chiudi

-

N. Righe:3
Stampa Esporta in xls chiudi

Giudizio

Descrizione Criterio Fornitore E.l';;—:t_ Iig % %g;:&w Motivazione
rescaling

descrizione Fornitore_01 70,00

descrizione Fornitore_02 70,00

descrizione Fornitore003 70,00
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Figura 9 Report a completamento della valutazione tecnica senza riparametrazione

Lista giudizi espressi per criterio valutazione chiudi
N. Righe:
Stampa \ Esporta in xls chiudi

. o Giudizio
Descrizione Criterio Fornitore E";—;:t_ Iﬁ % %}g;}:ﬂw Motivazione

rescaling

descrizione Fornitore_01 70,00 0,80
descrizione Fornitore_02 70,00 0,65
descrizione Fornitore 003 70,00 1,00

Con riferimento a tale report, cliccando sul comando “Esporta in xIs” &
possibile scaricare la reportistica in formato Excel, che pud risultare utile
anche ai fini di una successiva condivisione con i candidati.

Figura 10 Report in formato Excel

File Home Inserisci Layout di pagina Formule Dati Revisione Visualizza Guida 2 Cerca
A Taglia L A av | = — 0 ab
|:| Calibri -1 - A A ==8 - 2& Testo a capo Generale - 7
Tl [ Copia ~ Fi ttazi Fi t
[ez=lle X G C 5§~ e <A~ = == =5z Unizgedive e = = - Of gop | &0 .00 ormattazione Formatta come
- Copia formato - - - - - — == =B - % B <1 condizionale~  tabella -
Appunti ] Carattere ] Allineamento ] Mumeri [F}
L34 & b
Il A 1 B 1 C 1 D 1 E 1 F
1 |Descrizione Criterio Fornitore Punteggio Max - Wi Giudizio Tecnico Giudizio Riparametrato - V(a)ir - 1° rescaling Motivazione
2 |descrizione Fornitore_01 70 0,8
3 |descrizione Fornitore_02 70 0,65
4 |descrizicne Fornitore003 70 1
5
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Tabella Riparametrazione Punteggi (Valutazione Tecnica)

Al termine della “valutazione tecnica”, € possibile creare una tabella che fa
riferimento alla riparametrazione dei punteggi.

Il comando da cliccare € “Tabella Riparametrazione Punteggi”. Anche questa
funzione permette l'esportazione del report in Excel cliccando sull’apposito
comando evidenziato in figura 11. Nella figura 14 € rappresentato il risultato
dell’esportazione.

Figura 11 Comando "Tabella Riparametrazione Punteggi" nella gara Multi Lotto

Valutazione Tecnica Lotto — —_—
Sblocca Buste Economiche Visualizza Giudizi per Criterio Tabella Riparametrazione Punteggi Esito ¥ Comunicazioni

stremi della Gara

Protocollo Bando Fascicolo U. 0. Proponente

P1000206-20 FEOD2318 Ente Addestramento

|mBDI'10 ﬁ\(.ijpalto € |mBDI"tO 3 Base d'Asta

10.000,0 10.000,00

Criterio di Aggiudicazione Gara Conformita Criterio Formulazione Offerta Econom
Offerta economica pid vantaggiosa no Prezzo

Riparametrazione del Punteggio Tecnico Criterio di nparametrazione
no

CIG CUP N.D.D. Indizione
1234567890

Oggetto o
Procedura per la reportistica

stremi del Lotto

Numero Lotte CIG Descr|2|one

LFEEWIAL B Py gy

Figura 12 Tabella riepilogativa "Tabella Riparametrazione Punteggi " in una gara senza riparametrazione tecnica

Legenda
wi Punteggio massimo attribuito al criterio |
vi Coefficiente attribuito dalla commissione al concorrente per il criterio i
vir Coefficiente dopo il rescaling attribuito al concorrente per il criterio i
‘@ chiudi
ornitore Fornitore_01 Fornitore_02 | Fornitore003
wi | vi |Punteggio Tecnico  wi | vi |Punteggio Tel:nico| wi | vi |Pur|teggio Tecnico
70,000,840 58,8070,000,460 32,2070,000,780 54,60
Totali 70,00 | 58,80 70,00 | 32,20 70,00 | 54,60
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Figura 13 Tabella riepilogativa "Tabella Riparametrazione Punteggi " in una gara con riparametrazione tecnica

Legenda

wi Punteggio massimo attribuito al criterio i

vi Coefficiente attribuito dalla commissione al concorrente per il criterio i
vir Coefficiente dopo il rescaling attribuito al concorrente per il criterio i

Fornitore_01 | Fornitore_02 | Fornitore003 |

wi | vi | vir Punteggio Iecniu:ll wi | vi | vir |P|l|teggin Tecni:u| wi | vi | vir Punteggio Iecnia:ll

70,001,0001,00 70,0070,000,6500,65 45,5070,000,4900,49 34,30

Totali 70,00 [ 70,00 70,00 | 45,50 70,00 [ 34,30

Figura 24 Risultato dell'esportazione in xlsx

B28 2l - fe

A A | B chl E JF\GjH\ I J | K L M N
1 _Tabella Riparametrazione Punteggi

2A Fornitore FORNITORE_01 Fornitore_02 FORNITOREQ03

3 |Descrizione Criterio wi vi vir Punteggio Tecnico wi vi vir  Punteggio Tecnico wi vi vir Punteggio Tecnico
4%descrizione 70 1T ¥ 70 70 0,65 0,65 45,5 70 0,49 0,43 34,3
SETotaIi 70 70 70 45,5 70 34,3

6#

77

8%

9_.

10
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Esporta Riepilogo (Riepilogo Finale)

Giunti nel “Riepilogo Finale”, attraverso il comando “Esporta Riepilogo” &
possibile effettuare un’esportazione in Excel (.xls) dei risultati di gara, di tipo
parziale o totale, a seconda se sia terminata tutta, ovvero parzialmente la
valutazione economica. I dati di tale report sono introdotti man mano che
vengono esaminate le offerte.

Figura 15 Comando “Esporta Riepilogo" in una Gara Multi Lotto

Valutazione Amministrativa  Valutazione Tecnica  IMEWIGHIERSTEIEE Allegati

Apri Lotto CIG Aggiudicatario Descrizione
1 0123456789 |Fomnitore003 Descrizione
2 12345675890 Fomitore_01 Descrizicne
3 2345678901 |Fomnitore003 Descrizione
4 3456789012 | Da Valutare Economicamente Descrizione

Il risultato di tale esportazione € una reportistica dove sono presenti le
informazioni riguardanti la “Ragione Sociale” di ogni singolo fornitore, lo “Stato
dell'Offerta” (se Aggiudicatario proposto, II Classificato, ecc..), il “Punteggio
Totale”, “"Punteggio Tecnico”, “"Punteggio Economico” e “Valore Offerto”.

Figura 16 Report “Esporta Riepilogo” parziale con valutazione tecnica completa e valutazione economica parziale

A B C D E F G H 1 ]

1 |Numero Lotto Stato Lotte Fornitore Stato Offerta Rank Punteggio Totale Punteggio Tecnico Punteggio Economice Valore Offerta
2 '3 Valutato Fornitore_01 il 47,60

3 :1 Valutato Fornitore_01 il 58,80

4 '3 Walutato Fornitore_02 ] 70,00

5 Valutato Fornitore_02 o 32,20

6 '3 Valutato Fornitore003 o 65,80

7 51 Valutato Fornitore003 o 54,60

8 '2 WValutato Fornitore_01 Aggiudicatario proposto 1 100,00 70,00 30,00 1.559,00
9 '1 wvalutato Fornitoreo03 Aggiudicatario proposto 1 90,57 70,00 20,57 2.596,00
101 Valutato Fornitore_01 11 Classificato 2 76,70 56,00 20,70 2.580,00
11 '2 Valutato Fornitore_02 Il Classificato 2 68,89 45,50 23,39 2.000,00
12 '1 Valutato Fornitore_02 3 75,50 45,50 30,00 1.780,00
132 Valutato  Fornitore003 3 66,59 38,50 28,00 1.665,00
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