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Iscrizione/Rinnovo Albo Professionisti
EmPulia

L'iscrizione all’Albo Professionisti fa parte delle funzionalita del portale
EmPULIA attivabili dall’/AREA PRIVATA, il cui accesso € monitorato dal sistema
ed e riservato ai soli utenti registrati al portale.

N.B.: La procedura di “rinnovo” equivale alla procedura di iscrizione ex-novo.

Cliccare su “Login” per accedere all’AREA PRIVATA di EmPULIA.
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Nella sezione "“Albo Telematico” troveremo il bando relativo all‘iscrizione
all’Albo Progettisti.

Cliccare su “Dettaglio” per accedere alla pagina descrittiva del bando.
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Raggiunta la pagina relativa al bando cliccare sul pulsante “Iscrizione” per
accedere alla pagine contente il modulo di iscrizione all’albo.
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E’ possibile raggiungere il modulo di iscrizione “Albo Professionisti” anche dalla
parte pubblica del portale EmPULIA.

Cliccare sul “Login” per autentificarsi.
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Successivamente nella parte sinistra del portale cliccare sulla voce “Albo
Fornitori” e cliccare come indicato dalla successiva figura, sulla

voce
“"Compilazione e invio della istanza di iscrizione”.
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Nella schermata
successiva cliccare
sulla voce “Iscriviti”
relativa all’Albo
Professionisti, per
accedere al modulo

di iscrizione.

ECONOMICI

Albo Fornitori on line

Elenco ufficiale degli operatori economici qualificati della Regione Puglia

P

Gli enti aderenti ad EmPULIA si avvalgono dell'albe per le proprie procedure di
acquisto in economia di beni, servizi € lavori

-

L'iscrizione all'Albo € gratuita e on line
apposizione di firma digitale rilasciata da Enti accreditati presso I'Agenzia per
I'ltalia Digitale (ex DigitPA).

Per iscriversi all'Albo dei Fornitori gli operatori i devone p i
requisiti indicati nell'appesita istanza ed 2l la sequente p a:
n Reglstrazmne al portale

L'op ece offerra le credenziali di alla propria

pagina personale dalla quale gestira le comunicazioni e gli inviti ricevuti dagli enti aderenti e potra inviare Ia propria
richiesta di iscrizione all'albo.

Cambio password

Al primo accesso, per motivi di sicurezza, verra richiesto il cambio della p ente dal

PER ISCRIVERSI ALLUELENCO DEI PROFESSIONISTI
DELL'ALBO ONLINE DEI FORNITORI

Elenco deip i per 1 to di servizi attinenti
all'architetiura, allingegneria e alla geologia, collaudi ed aftri
servizi tecnici di importo fino ad € 100.000 i e. della sezione

ciascun operatore pud iscriversi in un:
merceologiche ¢ categoriale "SOA".

lista di categorie professionali a cui ciascun operatore pud
iscriversi,

3. FORNITORI :
Compilazione e invio della istanza di iscrizione
L'operatore economico dovra nemplre um: icampi con le
informazioni nichieste e i le

logiche (per la di beni e servizi) o le
categorie SOA (per i lavori) di sua competenza

Compilazione e invio della istanza di iscrizione
L‘opera!ore economico dovra riempire tutti i campi con

lei indi le attivita per le quali si
ichiede liscrizi ed alleg. vitae con
Findi dei lavori ifi e scheda ze

professicnali per ogni servizio svolto.

SERVIZI DI INFORMAZIONE

Dettaglio

BANDO DI ISCRIZIONE
CONTATTI
GU'DE,PR,AT'C,HE, Oggetto Procedura di iscrizione all'Albo dei Fornitori per Forniture di Beni, Servizi e Lavori
FAQ
DISCIPLINA DI UTILIZZO

Presentarele.  07/12/2112 ore 12:00:00 [ora italiana]
MODULISTICA :
NORMATIVA
s DESCRIZIONE ALLEGATO
LINK
GLOSSARI0 Atti di gara: E:flgﬂ'miuso Disciplina uso EmPULIA v1 2.pdf
EVENTI
3 Awiso Avviso aqgli operatori economici - prot 150-
ARCHIVIO NEWS 420 2014 pdf
ELENCO INIZIATIVE

Note: Si precisa che dopo aver inviato Istanza I'amministrazione provvedera a

. rispondere entro il termine di 20gg lavorativi.
ISCRIVITI
il
InnovaPuglia=
Chiarimenti
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Una volta entrati nel modulo di iscrizione bisogna semplicemente compilarlo
completo in tutte le sue voci. E' possibile salvare le modifiche effettuate
attraverso il pulsante “Salva”. L'invio del documento sara possibile solo dopo il
corretto completamento dell’istanza di iscrizione sotto raffigurata in immagine.
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Al termine della compilazione del modulo bisogna effettuare lo step ultimo
prima di inviare la domanda di iscrizione. E’ obbligatorio Generare il pdf
riepilogativo dei dati inseriti attraverso il pulsante “Genera pdf”. Firmale
digitalmente il pdf e allegarlo nuovamente alla piattaforma attraverso il
comando “Allega pdf firmato”. Al momento che si genera il pdf il Sistema
blocca i contenuti dell’istanza non rendendoli pit modificabili. In caso ci si
accorda di un errore & possibile sbloccare l'istanza per modificarla con il
pulsante “Modifica Istanza” e successivamente rigenerare il pdf.

Firma della busta

o A e f
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Allegata l'istanza firmata al portale e possibile inviare l'istanza attraverso il
pulsante “Invia”.

Utnrte Tielo Gocymernto Protocoke Data oy Fate
In laveeazions

HUNZA ITiDone
Umste s Canico Protocoin Data Proa Data scadensa

ia » alla geologle, colland| ed altrl sarvizl tecnicl ¢l Importo fino ad € 100.000,

Istanza di Iscriziooe dell’slenco del professionistl per Nalfidamento di seqvizl antl il aech . alfingeg
Lva esclusa della sezione professionisti dell’slbo ca line del fornitoel della Regione Puglia
DOMANDA
In rfSedmento all avviso pubbiico per la formazione dell elenco del professicnlstl in oggetto indicalo il sotfoscatto
Coghoeee Nome
Natoa
310 Frov 1 C J
&
Residente a
Stato Provinoa
&
Comens
ap
Codice Fiscale Py

Una volta inviata l'istanza il Sistema automaticamente inviera una PEC di
conferma informando il Professionista dell’avvenuta consegna dell’istanza. Nei
giorni successivi un valutatore valutera l'istanza e avvisera il professionista

tramite comunicazione se:

- l'istanza e stata confermata come compilata,
- listanza & stata confermata in modo parziale con successiva richiesta

integrativa,
- l'istanza e stata rigettata.
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Entro 20 giorni lavorativi si ricevera comunicazione circa l'esito della richiesta
di iscrizione, ovvero si potranno ricevere richieste di integrazione e/o modifica
dei dati inseriti.

In caso di "RIGETTO” della richiesta di iscrizione (opportunamente notificata da
e-mail sulla propria casella di posta elettronica) sara possibile ripresentare una
nuova istanza di registrazione dopo aver preso atto, attraverso la sezione
“"COMUNICAZIONI", delle motivazioni che hanno dato origine al "RIGETTO":

72 Covrtrs Bequist! per b Bidblics At razione Le@SIUM - Windows Sterost Expiarer

Ti tovt it Comurncxnon! | Comsscamy

] S0 Telenon O e 4 COMUmICADaN noevule iamae § Candey ACJursd el 13 FUBtdca sminisraciaee EmPULIA per vausiziang chzare suUby lants (a8 sHuxt ety cotoma Detags

Mty [ Protes i Ustimmes

Figetie 07072001 AL orarsn PRSSYIE Y @

rw S Yrwrwt beske Laos -

Per inserire una nuova richiesta di iscrizione in Albo occorrera procedere con le
stesse modalita descritte in precedenza, relativamente alla® PROCEDURA DI
ISCRIZIONE ALL’ALBO PROFESSIONISTI".
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La nuova richiesta andra a sostituire quella presentata precedentemente.

(= Gentro Acquisti per la Pubblica Amministrazione EmPULIA - Windows Internet Explorer

UTENTE: Hari Rozsi AZIENDA: Evolution service 45 Dpzioni (\=Anagrafica [ Archivia

Ti trovi in:Comunicazioni / Comunicazioni / Rigetto Iscrizione Legenda

nascondi suggerimenti

Mon esistono suggerimenti

it Stampa DOCUMENTI COLLEGATI CHIUDI =

Rigetto Iscrizione:Rigetto07072011_|

Regione Puglia Servizio Affari Generali

Stazione Appaltante Viale Caduli di Tulte le Guerre, 15 Bari ltalia
Tel: 0805403108 Fax: 080.5403592 E-mail: garetelematiche@empulia.it

Data di ricezione 07/07/2011 18:23:56

Protocollo PI000338-11

Oggetto Rigetto di iscrizione allAlbo deifornitori della Regione Puglia.
Bando Procedura ALB-38R-0001
Abilitazioni

Categorie Merceologiche 271112000 - Servizi di telefonia mabili

Classificazione CPV Fomitore

Meotivazione Scarto
MNellistanza di iscrizione sono presenti | seguenti errori: 1) data di nascita 2) numero REA

Ora Server. 07/07/2011 18:28:59
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ECONOMICI CENTRD ACUUIST] PER LA PUBBLICA AMMSNISTRAZIONS )

Le richieste di iscrizione in Albo sono consultabili in qualsiasi momento
attraverso la sezione “PROCEDURA DI ISCRIZIONE ALL'ALBO FORNITORI":
cliccando sul link "TAPRI” (1), presente nella colonna “"DOC. COLLEGATI",
verra aperta una finestra contenente i documenti collegati alla procedura di
iscrizione selezionata con, nella sezione “ISTANZA”, il riferimento alle istanze

rigettate/confermate.

= Centro Acquisti per laPubblica Amministrazione EmPULIA - Windows Internet Explorer

UTENTE: Mario Rozsi AZIENDA: Evolution service %}N Opzioni {"_-,;Anagrahca E]Archiwc {rg Home ¢ < Esci

Ti trovi in:Albo fornitori / Procedura di iscrizione all'albo fornitori Legenda

nascondi suggerimenti

L'Albo On Line dei Forniteri & gestito dal InnovaPuglia per l'ezplstamento delle procedure di acquisto d £ suddivizo in categorie & clazai. Ciazcun eperatore pud iscriversi ad una o pil clazsi. L'elenco delle categorie/clazai per le quali & possibile richisders

ligcrizions & contenuto nel Disciplinare dellAlbo.
Liscriziene & gratuita ed avviene esclusivamente in medalita on-line con sottoscriziene mediante firma digitale rilazciata da Enti accreditati presse DigitPA.

CHIUDI X

Per inviare la propria istanza occorre effettuare i seqgy|

= DOCUMENTI COLLEGATI

# Cliccare sul dettaglio;

# Cliccare zul pulzants “Iscriviti
« Compilare, softoscrivere ed inviare la propria istanza segue|

Per visualizzare le istanze eventualmente inviate ¢ salvate € |

Data di

Protocollo
_ ALB-S5R-0001 | PI000335-14 | Istanza iscrizione DAD Rifiytato | 0740742011 17.03.09
=" Procedura di iscrizione all'albo foritori \

o B Oz

Descrizione breve

'rotacollo
rocedura

\LB-SER-0001 ~ Vedi |

Dettaglio Doc. Collegati

Frocedura per liscrizione all'Albo dei Fornitar SSR della

= Comunicazioni

Ora Server 07/07/2011 18:30:23
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Durante la procedura di iscrizione € possibile inoltrare quesiti relativi alla
procedura d’iscrizione attraverso la sezione “CHIARIMENTI”. Per inviare un
quesito, cliccare nell’apposita sezione:

£ Contre Acqants pev s Pabllica Anarmitiacons Ea@ULIA - Wisdews Intornet Lapharer

UTESTE oo Mo rate ALEMOA Firnions 80 -

Fracetiva di e 1iDgee

2 Sorpe | ecavn B Ocowem couecan I criio ]
Procedura di lscrizione
Oggwt Procetias & lscione L0 0% Funeie Furnies Sava
Descitnoos Adesats
AlD @1 Gara
|stunen par Peaineee FITPELERTAUTR S
Note netabece
Chiariment

SINVIA QUESITO SLLLA PECCEDURA CLICCA QL
13000 CGTTRON POSs 00
\ Vigle St o Ty b Gowery 23 iT700M . i rogmr\ienia it

|e3al Dro Sereer JR47011 18
|

e procedere con la compilazione dei vari campi; al termine confermare l'invio
attraverso il bottone "INVIA QUESITO":

5 =ol x|

@ http: ffeprocurement.empulia.it/application /Home HomeLightAFS. asp?STRURLPARTECIPA =&IScreen = 1280 8LinguaSito=1&FlagChedkWeb =&strOpzioni= 11010 110000000000000000000000000000000000000000000&IDMP = 1&strMnemanicoMP =PA&UserName =

UTENTE: landioric Maria Grazia AZIENDA: Fornitore_01 C:Opzioni ({=Ansorafica [-]Archiio (. jHome . Esci

Ti trovi in:Albo fornitori / Procedura di iscrizione all'albo fornitori / Procedura di Iscrizione Legenda

mostra suggerimenti
Alli i Gara: -]
Istruzioni per liscrizione quida fornitore.doc

Note: notabene

* PER INVIARE UN QUESITO SULLA PROCEDURA CLICCA QUI

*Quesito [ ~]
*Denominazione |Fomnitore 01
*Telefono |082593073
*Fax |082593073

*E-Mail |g.galdo@afsoluzioni.it
E—

Viale Caduti di Tutte le Guerre, 15 - iT70126 - Bari - info@empulia.it [~ ]
maf Ora Server: 28/04/2011 16:33:39

Nessun chiarimento presente.

0% -
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