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Iscrizione/Rinnovo Albo Progettisti 

EmPULIA 

 
L’iscrizione all’Albo Progettisti fa parte delle funzionalità del portale EmPULIA 

attivabili dall’AREA PRIVATA, il cui accesso è monitorato dal sistema ed è 

riservato ai soli utenti registrati al portale.   

N.B.: La procedura di “rinnovo” equivale alla procedura di iscrizione ex-novo.  

Cliccare su “Login” per accedere all’AREA PRIVATA di EmPULIA. 

Nel caso in cui l’utente non sia registrato, effettuare la registrazione seguendo 

quanto descritto nella guida pratica pubblicata “Guida Fornitore - Registrazione 

piattaforma EmPULIA”. 
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Nella sezione “Albo Telematico” troveremo il bando relativo all’iscrizione 

all’Albo Progettisti - Elenco professionisti per l’affidamento di servizi attinenti 

all’architettura, all’ingegneria e alla geologia, collaudi ed altri servizi tecnici di 

importo fino a € 100.000,00.  

Nella colonna “Dettaglio” cliccare sul comando “Vedi” relativo all’Albo Progettisti 

per accedere alla pagina descrittiva del bando.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Nella pagina cliccare sul pulsante “Iscrizione” per accedere al modulo di 

iscrizione all’albo progettisti.  
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Compilazione del documento di iscrizione all’albo 

 

Compilare l’istanza in tutte le sue voci e salvare le modifiche effettuate 

attraverso il pulsante “Salva”. L’invio del documento sarà possibile solo dopo il 

corretto completamento dell’istanza di iscrizione sotto raffigurata in immagine. 
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Compilata correttamente l’istanza, generare il pdf riepilogativo dei dati inseriti 

attraverso il pulsante “Genera pdf”, firmare digitalmente il pdf e allegarlo alla 

piattaforma attraverso il comando “Allega pdf firmato”.  

 

Al momento che si genera il pdf, il sistema blocca i contenuti dell’istanza non 

rendendoli più modificabili. In caso di errore è possibile sbloccare l’istanza con il 

pulsante “Modifica Istanza” e successivamente rigenerare il pdf come sopra 

descritto. 

 

 

 

 

 

 

Caricata l’istanza firmata digitalmente, inviare il documento attraverso il 

pulsante “Invia”.  
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Inviata l’istanza, il sistema automaticamente invierà una PEC di conferma 

dell’avvenuta consegna. 

L’istanza viene presa in carico dal valutatore e, entro 20 giorni lavorativi, l’esito 

dell’istruttoria sarà comunicato tramite PEC al progettista: 

- istanza confermata come compilata; 

- istanza confermata in modo parziale e successiva richiesta integrativa; 

- istanza rifiutata.  

In caso di rigetto, sarà possibile presentare una nuova istanza di registrazione, 

previa visione  delle motivazioni che hanno dato origine al rigetto della 

precedente istanza nella sezione “Comunicazioni”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Per inserire una nuova istanza di iscrizione all’Albo Progettisti, procedere con le 

stesse modalità descritte in precedenza.  

La nuova istanza andrà a sostituire quella precedente. 
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Le istanze di iscrizione sono consultabili in qualsiasi momento nella sezione 

“PROCEDURA DI ISCRIZIONE ALL’ALBO FORNITORI”: cliccando sul link “APRI”  

(1), presente nella colonna “DOC. COLLEGATI”, verrà aperta una finestra 

contenente i documenti collegati alla procedura di iscrizione selezionata con, 

nella sezione “ISTANZA”, il riferimento alle istanze rifiutate/confermate. 
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È possibile inoltrare quesiti relativi alla procedura di iscrizione attraverso la 

sezione “Chiarimenti”. Per inviare un quesito, cliccare nell’apposita sezione: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

e procedere con la compilazione dei vari campi; al termine confermare l’invio 

attraverso il bottone “Invia Quesito”: 

 

 

 

 

 

 

 

 


