LINEE GUIDA PER
GLI OPERATORI ECONOMICI

Seduta Virtuale

Versione 5.0 del 03/08/2020

S EMPULIA s, ==

"
DELLA
CENTRO ACAUISTI PER LA PUBBLICA AMMINISTRAZIONE®  InnovaPuglia~ REGIONE PUGLIA



LINEE GUIDA PER GLI OPERATORI r“ Empu LIH

L\

E c O N O M I CI CENTRO ACOUISTI PER LA PUBBLICA AMMINISTRAZIDNE ®
Indice
Xl 0 Y [ 4 [0 o 1= 3
S =Te L8Nt T VAT o = [ 4
Funzionamento della Seduta Virtuale .....ovveiiiiiiiiiiiii i ineeeennns 5
Informazioni amminiStrative....ovvveiiiiiii e 8
Informazioni TecNiCO/ECONOMICNE ..uuuueiiiiii i aas 10
(000 81 VZS1 5T V4 101 2 1P 16

I SEDUTA VIRTUALE VERSIONE 5.0 DEL 03/08/2020



‘! EmpU Llﬂ LINEE GUIDA PER GLI OPERATORI

CENTRO ACAUISTI PER LA PUBBLICA AMMINISTRAZIDNE ® E C 0 N 0 M I CI

Introduzione

Che cos’é una Seduta Virtuale

La funzione “Seduta Virtuale” permette agli
Operatori Economici di monitorare
I'andamento di una Procedura di
Aggiudicazione in tutte le sue fasi fino
all’aggiudicazione vera e propria. Attraverso
la funzione "“Conversazione” €& possibile
chiedere in tempo reale delucidazioni alla
Stazione Appaltante durante la valutazione.

A chi é riservato

Il seguente documento ¢ rivolto agli Operatori Economici.
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Funzionamento della Seduta Virtuale

La Seduta Virtuale consente agli Operatori Economici (partecipanti a una gara)
di monitorare I'andamento della relativa “Procedura di Aggiudicazione”. Nello
specifico & possibile visualizzare la presenza dei documenti all'interno delle
diverse buste (amministrativa/tecnica/economica), i punteggi assegnati ai
singoli fornitori sia nella busta tecnica che in quella economica (compresi i
risultati di un eventuale calcolo dell'anomalia), fino alla graduatoria finale di
gara.

Nel seguente documento ¢ illustrata una Seduta Virtuale per una Gara Aperta,
Multilotto con Offerta Economicamente piu Vantaggiosa.

Come prima operazione |'Operatore Economico deve loggarsi nella sua area
riservata attraverso le usuali modalita di accesso. Una volta entrato nell’area
privata, il fornitore, deve cercare il bando o l'invito di interesse tra quelli a “cui
sta partecipando”.

In corrispondenza del Bando/Invito e della colonna della tabella denominata
“Seduta Virtuale” e possibile visualizzare lo stato della Seduta Virtuale:

“Prevista” indica che la seduta e prevista ma attualmente non e aperta;
“In Corso” indica che la seduta & aperta e quindi attiva.

Cliccare sul comando "“Vedi” presente in corrispondenza della colonna
“Dettaglio” come illustrato nella figura che segue, al fine di visualizzare il
dettaglio della gara:

 Z 0 2 Success

Descrizione breve Ente Appaltante Importo Scadenza Protocollo Bando  Protocollo  Tipo Appalto  CIG Dettagiic  Doc. Collegati i Stato ultima offerta  Seduta Virtuale

Bando Rettificato - Seduta Vituale Ente Addestramento 1.000,00 |23/07/2020 17:50 | AASV123 PID00441-20 Fomiture | 0123456780 _Vedi _Apii - Inviato

N.B.: Se lo stato della “Seduta Virtuale” eé “Prevista”, |I'Operatore
Economico non potra accedere alla Seduta e quindi non visualizzera

alcun comando nel "Dettaglio” del Bando/Invito.
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in questa sezione sano rsgorUppes per consentire una pii facile consultarione alfoperatore economico, 1 i bandi

pors (prozedure sperts, iatrette ed sviisi) nslizzat sl cuisizions t beni &
serrin pubblicati™

vizi - per | qual i & mosira nteresse cliccanda slmena uns vols sl pulsarte “Partecipa”. Tall . i nes sezione.

In questa sezione & possibile:

Eardo suls lente Vedi seusts neds cokonna ‘Detiaglio

o sulls ente “Apr siusta nella
. iezare - per i risulad i gors Shsanco sulls it el Seoata nel soionna Fisulta i gara

Visusizzare - pes cinscun bando - i ol i gara, richiedere chisrimenti e leggere i chisrimenti gi pubblices;, nonché: visusizzare | datuments prodol & ricevwi i relaciane sils proprin parecipacion
colegatr

it Stampa

Bando - AASV123

Desciizions breve Bando Rettificato - Secuta Vinuaie

[

U. 0. Propononts e Asdestramento

Incaricato Gluseppe Muschitielo

IMporta Appata 1.000,00 € ( va Esclusa )

Importo Base Asta 1.000.00€ (a Esclusa)

Criterio Aggiudicaziona Ofterta economica pil vantaggioss

Tipo Appaito

Tenmine Richiesta Quesiti: Data Originale - 24/07/2020 ore 01:00-00(0ra ltslans] Data Prorogata - 2310712020 ore 17-50:00(0ra katana]

Rispondere dal: 2300712020 ore 16:56:50 [Ora takana]

Presentare le offerte entro i Data Originale - 24/07/2020 ore 020G

Ora Italiara] Data Prorogata - 23/07/2020 ere 17:50.00[0ra akana]

Data | Seduta: Data Originale - 24/07/2020 ore 030G

(Ora tailans] Data Prorogata - 230772020 ore 2 tatana]
Descrizione Atlegato
Bando
testpdt
Allegato A
Documentazione: test.pdf
Allegato B
testadf
Fogiio pradoft selezonata
File Excel da compilare

Descrizione Allegato

Al contrario nel momento in cui I’'Operatore Economico visualizza come
stato della "Seduta Virtuale” “In Corso”, aprendo il dettaglio del

Bando/Invito visualizzera il comando “Seduta Virtuale” per accedere
all’omonima sezione.

 Bandi Pubblicati
== Bandi a cui slo partecipando (solo procedure aperte, ristrette ed awvisi )

Descrizione breve Ente Appaltante Importo Scadenza Protocollo Bando  Protocollo Tipo Appalte  CIG Deftaglio  Doc. Collegati licazioni trasparenza lima offerta
Bando Rettificato - Seduta Viruale Ente Addestramento 1.000,00 23/07/2020 17:50 | AASVi23 PI000441-20 Fomiture| 0123456789 | &0 _vedi | 4 _ Apri - Inviato

&= Stampa JOCUMENTI COLLEGATI
Bando - AASV123
Descrizione breve Bando Rettificato - Seduta Viruale
ciG: 0123456759
U. 0. Propenente Ente Addestramento
Incaricato Giuseppe Muschitiello
Importo Appalto 1.000,00 € (va Esclusa )
Importo Base Asta 1.000,00 € ( Iva Esclusa )
Criterio Aggiudicazione Offerta economica pill vantaggiosa
Tipo Appalto Fomniture
Termine Richiesta Quesiti Data Originale - 24/07/2020 ore 01:00:00[Cra Italiana] Data Prorogata - 23/07/2020 ore 17:50:00(Ora taliana]
Rispondere dal: 2310712020 ore 16:56:50 [Ora Htaliana]
Presentare le offerte entro il Data Originale - 24/07/2020 ore 02:00:00[Cra Italiana] Data Prorogata - 23/07/2020 ore 17-50:00(Ora ltaliana]
Data | Seduta: Data Originale - 24/07/2020 ore 03:00:00[Cra Italiana] Data Prorogata - 23/07/2020 ore 17:50:00(Ora taliana]
Descrizione: Allegato
Bando
test.pdf
Allegato A
Documentazione: test.pdf
Allegato B
test.pdf

Foglio prodot selezionato
File Excel da compilare

Descrizione Alleaato
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E utile far presente che le informazioni visualizzate all'interno della Seduta
Virtuale variano a seconda della tipologia di gara (ad es. nel caso di gara con
criterio al “prezzo piu basso” non € presente la parte relativa alla valutazione
tecnica).

Cliccando sul comando “Seduta Virtuale” si apre una schermata che raffigura le
tre sezioni da cui € composta I'omonima funzione:

“Informazioni Amministrative”, dove si da evidenza di quanto concerne
alla busta amministrativa;

- “Informazioni Tecnico/Economico”, dove si da evidenza dell’'andamento
della valutazione di eventuali buste tecniche (se gara con criterio
dell’Offerta Economicamente piu Vantaggiosa) e delle buste economiche,
fino alla definizione della graduatoria finale;

- "“Conversazione”, chat istantanea per comunicare con la Stazione
Appaltante durante le varie fasi valutative.

chiudi
Protocollo Bando

PIO00441-20

(Oggetto

Seduta Virtuse
IInformazioniAmministrative Informazioni Tecnico / Econ...  Conversazione

Data ultimo aggiornamento - 24/07/2020:09:41:12 Aggiorna

Fomitore Data Ricezione Elenco  pGUE AL AL.. AL. Esito
fornitore 10 2300772020 17:28:28

fornitore 11 2300772020 17:43:02

L'aggiornamento delle varie sezioni durante le fasi valutative avviene
manualmente per conto dell’Operatore Economico cliccando sull’apposito
comando “Aggiorna” cerchiato nell'immagine precedente.
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Le varie sezioni della Seduta Virtuale sono compilate in base all'ordine di
apertura previsto nella Procedura di Aggiudicazione (Informazioni
Amministrative, Eventuali Informazioni Tecniche, Informazioni Economiche).

Il tentativo di visualizzare informazioni relative a fasi successive non ancora
analizzate dalla Stazione Appaltante € negato come mostrato nellimmagine
seguente.

chiudi

Protocollo Bando
PI0O00441-20

Coagetto
Seduta Virtuale

iivTypy s g Y RIS -0 Informazioni Tecnico [ Econ...
Le informazioni saranno disponibili alla chivsura della valutazione amministrativa
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Informazioni Amministrative

Nella sezione “Informazioni Amministrative” e possibile visualizzare tutte le
ragioni sociali degli Operatori Economici partecipanti alla gara compreso la data
e ora di ricezione dell’offerta.

La tabella nel quale sono elencati i fornitori partecipanti € costituita da un
numero di colonne variabile. La colonna “Elenco Lotti” (in caso di gara
multilotto) evidenzia i lotti a cui ha partecipato il singolo Operatore Economico.
Mentre le colonne nel riquadro rosso della figura che segue, rappresentano i
documenti previsti dalla Stazione Appaltante in fase di creazione della gara. In
ultimo €& presente la colonna “Esito” dove & visualizzato I'esito della Verifica
Amministrativa per ogni singolo fornitore.

chiudi
Protocollo Bando
PI000441-20

Oggetto
Seduta Virtuale

Ilnlormazioni Amministrative n{egpt=rls]sIRE=TSy v g =] SaZione

Data ultimo aggiormnamente - 24/07/2020:09:41:12 Aggioma

Fornitore Data Ricezione Elenco InGUE AL.. AL.. AL. |Esito
fornitore 10 2310772020 17:28:28

fornitore 11 2300772020 17:43:02

Durante [|‘apertura delle Buste Amministrative da parte della Stazione
Appaltante, avviene in tempo reale l|'alimentazione della tabella con le
Informazioni Amministrative. Cliccare sul comando “Aggiorna” per aggiornare
la sezione. L'esito circa la presentazione di un documento, da parte di un
Operatore Economico, € contrassegnato da un baffetto verde in caso di
presenza dello stesso al contrario con una X rossa & segnalata la mancata
presentazione dello specifico documento da parte del singolo Operatore
Economico. Come raffigurato di seguito.

Ilniormazioni RGN Informazioni Tecnico / Econ...  Conversazione

Data ultimo aggiornamente | 24/07/2020:09:44.21 Aggiorna

Fornitore Data Ricezione Elenco ¥ pGUE AL.. AL.. AL
fornitore 10 23/07r2020 17:28:28|1,2,3 o x
fornitore 11 23/07/2020 174302
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Al termine della Valutazione Amministrativa da parte della Stazione Appaltante,
se previsto dalla stessa, € mostrata la colonna “Esito”. Per ogni Operatore
Economico € indicato |'esito della valutazione amministrativa assegnato dal
presidente di seggio.

chiudi

Protocollo Bando
PI00D441-20

(Oggetio
Seduta Viruale

Ilnformazioni EANINIE =l Informiazioni Tecnico / Econ...  Conve ione

Data ultimo aggiornamento | 24/07/2020:09:45:36 Aggiorna

Fornitore Data Ricezions Elenco  DGUE AL.. AL.. AL.. Esito
fornitore 10 23/07/2020 17:28:28 | 1,2,3 & | & M ammessa
fornitore 11 23/07/2020 17:43:02 | 1,2,3 & | | M ammessa

N.B.: Qualora I'Operatore Economico non e stato escluso in fase di valutazione
amministrativa potra visualizzare le informazioni presenti nella sezione
successiva “Informazioni Tecnico/Economiche”.

In caso di gara multilotto |'Operatore Economico pu0 visualizzare le
informazioni relative esclusivamente ai lotti al quale ha partecipato. Inoltre, &
da specificare che il Sistema inibisce la visualizzazione delle informazioni
riguardanti le fasi successive (all’esclusione amministrativa/tecnica) in caso di
esclusione da tutti i lotti a cui I'Operatore Economico ha partecipato.
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Informazioni Tecnico/Economiche

Nella sezione “Informazioni Tecnico/Economiche” & possibile visualizzare tutte
le informazioni riguardanti eventuale busta tecnica (in caso di gara con offerta
economicamente piu vantaggiosa) e le informazioni riguardanti la valutazione
economica compreso la graduatoria finale.

L'Operatore Economico escluso durante la valutazione amministrativa non puo
visualizzare le informazioni contenute nella specifica sezione che si sta
descrivendo.

Successivamente alla chiusura della Valutazione Amministrativa per poter
visualizzare le informazioni iniziali all'interno della sezione Tecnico/Economica &
necessario cliccare sul comando “Aggiorna” presente nella sezione
“Informazioni Amministrative”.

In caso di gara multilotto come prima operazione bisogna selezionare il lotto da
valutare tecnicamente/economicamente.

La colonna “Stato” della tabella che elenca i vari lotti pud assumere differenti
descrizioni a seconda dello stato di avanzamento della valutazione dei singoli
lotti (es. Da Valutare, In valutazione, Completo, Aggiudicazione Proposta,
Aggiudicazione Definitiva).

Inizialmente con l'apertura della valutazione tecnica da parte della Stazione
Appaltante la descrizione dello “Stato” sul singolo lotto passa da “Da Valutare”
a “In valutazione”.

Cliccare la lente in corrispondenza della colonna “Apri” per aprire il dettaglio di
uno specifico lotto come illustrato in figura:

chiud

Protocollo Eando
PI00D441-20

(Oggetio
Seduta Viruale

Informazioni Amministrative I GrAl TRE=Te oI Stelo] N (0 Vs 3s
Data ultimo aggiormamento © 24/07/2020:09:47:44 Agqgiorna
Apri Eélﬁrgero Descrizione Stato Aggiudicatanio
LOTTO1 Da Valutare
2 LOTTO2 Da Valutare
3 LOTTO3 Da Valutare
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Aperto il dettaglio di un singolo lotto, sono elencate le Ragioni Sociali di tutti gli
Operatori Economici che hanno partecipato alla gara e che non sono stati
esclusi in fase di valutazione amministrativa.

chiudi

Estremi della Gara

Protocollo Bando
P1000441-20

Oggetto
Seduta Virtuale

Estremi del Lotto

Mumero Lotio Descrizione
1 LOTTOA

I Informazioni Tecnico / Econ...

Data ultimo aggiornamento | 241’[]?02[] 09 5[] 53

Fornitore
fornitore 10

fornitore 11

In corrispondenza delle Ragioni Sociali sono evidenziati i vari campi riguardanti
I'eventuale valutazione Tecnica e la valutazione Economica. Queste
informazioni sono aggiornate in tempo reale man mano che la Stazione
Appaltante  procede con I'apertura e  valutazione delle buste
tecniche/economiche. L'Operatore Economico deve cliccare sul comando
“Aggiorna” per aggiornare la tabella.

chiudi

[Estremi della Gara

Protocollo Banda
Pl000441-20

Oggetto
Seduta Virtuale

Estremi del Lotto

Numero Lotto Descrizione
1 LOTTO1

Ilnlormazmm Tecnico / Econ...

Data ultimo aggiornamento | 241'07202[] 09250 Ha Aggiorna

Fornitore Tec Re ul_ Punteggio Tecnico Eco Al Valore Offerta Punteggio Economico Punteggio Ci
fornitore 10 & x

fornitore 11 0,00
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Nel <caso invece di gara monolotto Ila sezione “Informazioni
Tecnico/Economiche” conterra direttamente la tabella con I'elenco degli
Operatori Economici che hanno partecipato alla procedura e non sono stati
esclusi durante la valutazione amministrativa. Anche in questo caso le
informazioni presenti nella sezione sono aggiornate in tempo reale man mano
che la Stazione Appaltante procede con l‘apertura e valutazione delle buste
tecniche/economiche. L'Operatore Economico deve cliccare sul comando
“Aggiorna” per aggiornare la tabella.

I Informazioni Tecnico / Econ... I8

Data ultimo aggiomamento © 24/07/ 109:50:58 @

Fornitore:
fornitore 10

fornitore 11

Ter Re.. Ul... Punteggio Tecnico Eco Al.. Valore Offerta Punteggio Economico

0,00

N.B.: La Seduta Virtuale per una gara con criterio al “prezzo piu basso”

differisce dalla  Seduta Virtuale di una gara con criterio “offerta

economicamente piu_ vantaggiosa” per la presenza o meno delle colonne

riguardanti le informazioni tecniche.

Anche la Tabella delle Informazioni Tecnico/Economiche (sia per gare
monolotto che per gare multilotto) come l|a tabella delle Informazioni
Amministrative, viene alimentata in corrispondenza delle colonne riguardanti la
documentazione (tecnico/economica) con il simbolo del baffetto verde in caso
di presenza del documento tecnico specifico oppure al contrario con una X
rossa per segnalare la mancata presentazione della singola documentazione.

La colonna “Tec” con il baffetto verde indica I'avvenuta apertura della singola
busta tecnica.

N.B.: Il punteggio “"Tecnico” (inteso come punteggio tecnico complessivo) e lo
“Stato dell'Offerta” non saranno alimentati finché non €& terminata Ila
valutazione tecnica. Il termine della valutazione tecnica avviene con
I'assegnazione del punteggio tecnico durante la Procedura di Aggiudicazione.
Lo Stato dell’offerta pud assumere due parametri o “Valutato” o “Escluso”.

SEDUTA VIRTUALE VERSIONE 5.0 DEL 03/08/2020
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Nel caso di procedura multilotto al termine dell’assegnazione dei punteggi di un
lotto, il lotto passa nello Stato “Valutato”.

L'Operatore Economico deve cliccare sul comando “Aggiorna” per aggiornare la
tabella.

chiudi

Protocollo Bando
P1000441-20

Oggetto
Seduta Virtuale

Informazioni Amministrative NG GrAGTTRETRTTVER ST NN Cornver:
Data ultimo aggiomnamento - 24/07/2020:09:58:35 Aggiorna
Apri E{',‘nrgem Descrizione Stato Aggiudicatario
1 LOTTOA

Successivamente al termine dell’eventuale valutazione tecnica & possibile
visualizzare le informazioni relative alla valutazione economica. Come per le
altre documentazioni anche per i documenti riguardanti la parte economica &
alimentata la tabella contrassegnando con il baffetto verde la presenza del
documento economico specifico oppure al contrario con una X rossa la mancata
presentazione della singola documentazione. La colonna “Eco” con il baffetto
verde indica l'avvenuta apertura della singola busta economica.

Con l'apertura delle buste economiche sono alimentate anche le colonne
“Valore Offerta” ed “Offerta Economica”

chiudi

[Estremi della Gara

Protocollo Bando
PID00441-20

Oggetto
Seduta Virtuale
[Estremi del Lotto

Numero Lotto Descrizione CIG
2 LOTTO2 0123456789

Informazioni Tecnico / Econ... |SSIEICRIeN,

Data ultimo aggiomamento 24/0?/2[)20 10 01 05 Aggioma

Fornitore Ter Re.. UL. Punteggio Tecnico Eo Al alore Offerta Punteqgio Economico Offerta Economica Punteqgio Complessivo Graduatoria  Soreggio  Stato Offerta Esito
fornitore 10 ¢ & X 5400 & | [peooo 0 Valutato

fornitore 11 v | X 5300 ¥ |« B0 0 Valutato

SEDUTA VIRTUALE VERSIONE 5.0 DEL 03/08/2020 I



LINEE GUIDA PER GLI OPERATORI L: Empu LIH

E c O N 0 M I CI CENTRO ACOUISTI PER LA PUBBLICA AMMINISTRAZIONE ®

chiudi

[Estremi della Gara

Protocollo Bando
P1000441-20

Seduta Virtuale

[Estremi del Lotto

Numero Lotto Descrizione o]
2 LOTTO2 0123456789

Informazioni Tecnico / Econ... JRe8

Conversazione
Data ultimo aggiomamento : 24/07/2020:10:01:05

Aqgiorna
Fomitore Tec Re.. UL. Punteggio Tecnico Punteggio Punteggio C i Sorieggio  Stato Offerta Esito
foritore 10 & & X s 0 Valutato
fornitore 11 ¢ & X s300 0 Valutato

Successivamente al lancio del calcolo economico da parte della Stazione
Appaltante all’interno della tabella € determinato/visualizzato il punteggio
economico che, sommato all’eventuale punteggio tecnico ci da come risultato il
punteggio complessivo. Nella tabella in corrispondenza della colonna “Esito”
viene evidenziata la graduatoria con [|‘aggiudicatario proposto e il 1II
Classificato.

L'Operatore Economico deve cliccare sul comando “Aggiorna” per aggiornare la
tabella.

chiudi

Estremi della Gara

Protocollo Bando
PI000441-20

Seduta Virtuale

Estremi del Lotto

Numero Lotto Descrizione CIG
2 LOTTO2 0123456789

Informazioni Tecnico / Econ... [ESsl

Data ultimo aggiomamento 24/072 ] Aggiomna

Fornitore: Tec Re. UL Punteggio Tecnico Eco AL Valore Offerta Punteggio i Offerta i Punteggio Ci i Sorteggio Stato Offerta Esito
| fonitore 10 ¥ X 5400 ¢ | 29000 3517 8917 2 Valutato 1l Classfficato
fornitore 11 ¥ X 5300 « | 25500 40,00 93,00 1 Valutato Aggludeatano

proposio

N.B.: In caso di gara con il calcolo del’lanomalia & presente nel dettaglio
I'apposita colonna “Anomalia” la quale potra assumere i valori Anomalo (nel
caso di offerta anomala), “Sospetta Anomala” (in caso di sospetta anomalia) e
“Verifica Superata” (in caso di sospetta anomalia con superamento della
verifica dei giustificativi).

Nel caso di un Fornitore “"Decaduto” la colonna "“stato offerta” assume valore
“Decaduta”.
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Lo Stato del lotto completamente valutato assume valore "Completo” come in
figura.

chiudi

Protocollo Bando
Fl000441-20

Oggetio
Seduta Viruale

IRl ENEE Informazioni Tecnico / Econ... RS e
Diata ultimo aggiornamento . 24/07/2020:09:58:35 Aggiorna
Apn wﬂrgero Descrizione Stato Aggiudicatario
# 1 LOTTO Valutato
y 2 LOTTO2 Completo
# 3 LOTTO3 Valutato
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Conversazione

La Seduta Virtuale prevede a discrezione della Stazione Appaltante |'attivazione
di una Chat istantanea al fine di garantire un canale di comunicazione in tempo
reale tra gli Operatori Economici partecipanti alla seduta e il Presidente a capo
della commissione di valutazione di gara.

La chat pu0 essere utilizzata per una comunicazione bilaterale o anche solo per
la visualizzazione in tempo reale di messaggi inviati dalla Stazione Appaltante.

N.B.: le conversazioni avvenute tramite lo strumento “Conversazione” sono
aperte e visualizzabili da parte di tutti gli Operatori Economici partecipanti alla
Seduta Virtuale anche di coloro che non risultano loggati durante un eventuale
scambio di messaggi. Inoltre, le stesse, rimangono memorizzate nell’apposita
sezione e disponibili in qualsiasi momento a tutti gli attori della Seduta
Virtuale.

Cliccare sulla sezione “Conversazione” per accedere all’'omonima sezione (in
caso di procedura multilotto & possibile accedere alla funzione anche
dall'interno del dettaglio di un singolo lotto).

chiud
Protocollo Bando
PI0DD441-20

Oggetto
Seduta Viruale

Informazioni Amministrative  Informazioni Tecnico / Econ...  EMHEETEGFGTTE

N.B.: i messagqgi inviati tramite la funzione “Conversazione” dall'interno del
dettaglio di un determinato lotto, sono visualizzabili anche agli Operatori
Economici che non hanno partecipato a quello specifico lotto.
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Con l'attivazione della “Conversazione” da parte della Stazione Appaltante &
automaticamente abilitata |‘area nella quale poter scrivere messaggi da
inviare. Al contrario se la Stazione Appaltante non attiva la Chat, né
I'Operatore Economico e né la Stazione Appaltante stessa potranno inviare
messaggi tramite lo strumento in oggetto.

A chat attiva e possibile distinguere diverse aree colorate. L'area “Bianca”
identifica i messaggi inviati dalla Stazione Appaltante, l'area “Azzurra”
evidenzia i messaggi inviati dall’Operatore Economico, l‘area “Verde” indica
I'apertura della chat mentre |'area “Porpora” indica la chiusura della Chat da
parte della stazione appaltante.

Una volta digitato il messaggio nella text box dedicata (in basso) per inviarlo
occorre premere sul comando “Aggiungi testo alla conversazione”.

chiudi

Protocollo Bando
PlO00441-20

Oggetto
Seduta Virtuale

Informazioni Amministrative  Informazioni Tecnico / Econ...  ESGHENE CEFIGIT

Ente Addestramento

Giuseppe Muschitiello

\erifica Amministrativa del Fornitore10 avwenuta con succasse!

Ente Addestramento

Giuseppe Muschitiello

\erifica Amminisirativa del Fornitore10 awwenuta con successo!

fornitore 10
Giuseppe Muschitiello

Perfetio grazie!

Massimo 1000 caratteri

Aggiungi testo alla conversazione —
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N.B.: Gli Operatori Economici che non sono loggati durante lo scambio di alcuni
messaqgqgi, potranno visualizzare gli stessi successivamente collegandosi alla

Seduta Virtuale.

Chiudendo la Chat, la Stazione Appaltante inibisce la possibilita di inviare altri
messaggi. La chiusura della Chat viene indicata come da immagine che segue

con |'area color Porpora.

chiudi

Protocollo Bando
PI000441-20

Oggetto
Seduta Virtuale

Conversazione

LIlSEppeE muscnineng
erifica Amministrativa del Fornitore 10 sveenuta con successe!
24-07-2020 10:25:08

Ente Addestramento
Giuseppe Muschitiello

‘erifica Amministrativa del Fornitore10 aveenuta con successo!

24-07-2020 10:25208

fornitore 10
Giuseppe Muschitiello

Parfatin grazie!

24-07-2020 10:27-23

Ente Addestramento

Chiusura Conversazione

4 OT_opsa 40220

Massimo 1000 caratteri

A chat chiusa & possibile solo ed esclusivamente consultare i messaggi
integrati precedentemente alla conversazione.
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