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Disciplinare della gara a procedura aperta, indetta ai sensi del D.Lgs.. n. 163/2006, per la 
stipula di una Convenzione per la locazione triennale con patto di riscatto, di Personal 
Computer, stampanti laser e stampanti etichetta e fornitura dei servizi correlati 
 

PREMESSA 
 

L’Accordo di Programma Quadro (A.P.Q.) 
sulla società dell’informazione siglato il 4 
Agosto 2004 tra il Ministro per 
l’Innovazione e le Tecnologie, il Ministero 
dell’Economia e delle Finanze e la Regione 
Puglia prevede l’attivazione, a livello 
sperimentale, di una Centrale di Acquisto 
Territoriale, denominata “EmPULIA”, 
funzionale al raggiungimento di obiettivi di 
razionalizzazione della finanza pubblica 
regionale e di modernizzazione dei rapporti 
tra le imprese e le pubbliche 
amministrazioni locali. 
La fase di sperimentazione è disciplinata con 
Delibera di Giunta Regionale n° 1381 del 
03/08/2007 con la quale si autorizza il 
Dirigente del Settore Affari Generali 
dell’Assessorato alla Trasparenza e 
Cittadinanza Attiva a provvedere a tutti gli 
atti necessari alle procedure di affidamento 
attivate all’interno del progetto EmPULIA. 
Il Settore Affari Generali, nell’ambito delle 
attività sperimentali di EMPULIA, ha 
ritenuto opportuno procedere, ai sensi del 
d.lgs n.163 del 2006, all’indizione di una 
gara a procedura aperta per la stipula di una 
Convenzione per la locazione triennale con 
patto di riscatto, di Personal Computer, 
stampanti laser, stampanti etichetta e 
fornitura dei servizi correlati.. Alla 
Convenzione possono aderire le 
amministrazioni ed enti regionali, gli enti 
locali, gli enti del Servizio sanitario 
Regionale e le altre pubbliche 
amministrazioni  anche ai sensi e per 
effetto della L. 27 dicembre 2006, n. 296 
“Disposizioni per la formazione del 
bilancio annuale e pluriennale dello 
Stato” art.1448. 
. 
 

 
1. OGGETTO  
 
Oggetto della gara è locazione, con patto di 
riscatto, di personal computer e la 
prestazione di servizi connessi, nonché 
dispositivi aggiuntivi e servizi opzionali. 
In particolare, la locazione con patto di 
riscatto concerne: 
a) Personal Computer, in locazione fino ad 

una quantità massima di 500 
(cinquecento) unità; 

b) Stampanti laser fino ad una quantità 
massima di 350 (trecentocinquanta) 
unità; 

c) Stampanti etichetta fino ad una quantità 
massima di 100 (cento) unità; 

ed è incluso lo svolgimento di Servizi e 
attività e/o adempimenti correlati alla 
fornitura. 
il tutto rispondente alle specifiche e alle 
condizioni indicate nel Capitolato Tecnico e 
nello Schema di Convenzione . 
I servizi compresi (di base) nella locazione 
sono: 

1) assistenza e manutenzione delle 
apparecchiature locate 

2) consegna ed installazione delle 
apparecchiature 

3) ritiro delle apparecchiature per 
termine della locazione. 

I servizi opzionali sono:  
1) backup e ripristino dati utente 
2) configurazione dei dispositivi in rete 

RUPAR 
3) smaltimento delle apparecchiature di 

proprietà dell’Aderente. 
Gli importi unitari a base d’asta e l’importo 
complessivo a base d’asta, per il noleggio 
dei dispositivi per un periodo di 36 mesi e 
per l’erogazione dei servizi opzionali, sono 
fissati nella tabella che segue: 
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Le condizioni, i requisiti e le modalità alle  quali 
dovrà rispondere la fornitura sono indicate: 
a) nel Bando di gara, 
b) nel presente Disciplinare e nei relativi 

allegati: 
•••• Allegato 1 - Documenti 
•••• Allegato 2 - Schema di Offerta 

tecnica 
•••• Allegato 3 - Schema di Offerta 

economica e Giustificazioni 
•••• Allegato 4 - Schema di 

Convenzione 
•••• Allegato 5 - Capitolato tecnico 

 
I partecipanti alla procedura aperta 
dovranno, a pena di esclusione, soddisfare i 
requisiti minimi quantitativi e qualitativi 
fissati nella documentazione di gara 
precedentemente indicata. 

È facoltà dei partecipanti alla procedura 
aperta, fatte salve le specifiche tecniche 
riportate nei documenti di gara, formulare 
offerte migliorative sotto il profilo della 
qualità così come discendente dai requisiti 
stabiliti dalla Stazione Appaltante. 
 
La consegna di tutti i dispositivi in 
precedenza elencati e l’erogazione dei 
servizi correlati ed opzionali dovranno 
compiersi in più sedi dislocate sul territorio 
della regione Puglia. 
 
Stipulando la Convenzione, l’aggiudicatario 
si obbliga ad accettare, eseguendoli, gli 
Ordinativi di Fornitura pervenuti dagli 
Aderenti alla Convenzione. 
 
L’invio dell’Ordinativo di Fornitura da parte 
di ciascun Aderente equivale alla 
sottoscrizione del contratto di locazione con 
patto di riscatto, nonché all’esecuzione dei 
servizi connessi e opzionali. 
 
Con l’invio dell’Ordinativo di Fornitura, 
ciascun Aderente stipula il contratto di 
fornitura avente ad oggetto la fornitura di 
Personal Computer e dei dispositivi 
aggiuntivi richiesti con il predetto 
Ordinativo, nonché la prestazioni dei servizi 
connessi e opzionali. 
La durata della singola fornitura è fissata in 
mesi 36 decorrenti dal positivo esito della 
verifica di cui al par.6 del Capitolato 
Tecnico, al termine dei quali il Fornitore 
deve procedere al ritiro delle apparecchiature 
salvo la possibilità per gli Aderenti di 
procedere al riscatto secondo le modalità 
indicate nello Schema di Convenzione. 
La Convenzione resta valida, efficace e 
vincolante per la regolamentazione dei 
contratti attuativi della medesima per tutto il 
tempo di vigenza degli stessi. 
 
Gli effettivi quantitativi da fornire sono 
determinati in base agli Ordinativi di 
Fornitura emessi dagli Aderenti contraenti, 

Fornitura 
Quantità 
massima 

Canone 
unitario per 

36 mesi 
a base 
d’asta 
/prezzo 

unitario  a 
base d’asta 

(IVA 
esclusa) 

Totale 
(IVA 

esclusa) 

Personal 
Computer 

500 1.080 540.000 

Stampanti 
laser 

350 150 52.500 

Stampanti 
etichetta 

100 110 11.000 

Servizio di 
backup e 
ripristino dati  

500 50 25.000 

Servizio di 
configurazion
e rete 
RUPAR  

500 75 37.500 

Servizio di 
smaltimento 

500 120 60.000 

Importo complessivo a base d’asta 
(IVA esclusa) 

726.000 
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sino alla concorrenza dei limiti sopra 
stabiliti. Si precisa che tali limiti quantitativi 
massimi non sono da considerarsi vincolanti 
per gli Aderenti e per la Regione Puglia. 
La validità della Convenzione stipulata e 
l’esecuzione della fornitura sono 
subordinate, ad ogni modo, all’esito positivo 
del collaudo effettuato dalla Regione Puglia 
su un campione dei dispositivi del Fornitore, 
al fine di verificare l’aderenza delle 
caratteristiche tecniche degli stessi alle 
prescrizioni indicate nel Capitolato tecnico 
di gara e/o, per gli aspetti migliorativi, 
l’aderenza a quelli specificati nell’offerta 
tecnica del Fornitore.  
 
2. MODALITÀ DI PRESENTAZIONE 

DELL’OFFERTA 
 
Le offerte, redatte in lingua italiana, 
dovranno pervenire a REGIONE PUGLIA - 
Assessorato alla Trasparenza e Cittadinanza 
Attiva  - Settore AA.GG. - EmPULIA – 
Viale Caduti di tutte le guerre n.15, 70126 
Bari entro e non oltre il termine perentorio 
delle ore 12.00 del giorno 26/11/2007. 
L’offerta dovrà essere contenuta, a pena di 
esclusione dalla gara, in un unico plico 
chiuso, sigillato con ceralacca o con striscia 
di carta incollata o nastro adesivo, sui lembi 
di chiusura, o sigillatura equivalente, recante 
a scavalco su detti lembi di chiusura il 
timbro dell’offerente e la sigla, recante 
altresì all’esterno, oltre alle indicazioni del 
mittente e cioè la denominazione o ragione 
sociale (in caso di R.T.I. si veda il 
successivo paragrafo 3), la seguente dicitura: 
 
“Gara a procedura aperta, indetta ai sensi 
del D. Lgs. n. 163/2006,  per la stipula di 
una Convenzione per la locazione 
triennale, con patto di riscatto, di Personal 
Computer, stampanti laser e stampanti 
etichetta e fornitura dei correlati servizi” 
 
Il plico potrà essere inviato mediante 
servizio postale, a mezzo di raccomandata 

con avviso di ricevimento. Il plico potrà, 
inoltre, essere inviato mediante corrieri 
privati o agenzie di recapito debitamente 
autorizzati, ovvero consegnato a mano, nelle 
giornate non festive dal lunedì al venerdì, 
dalle ore 9:00 alle ore 12:00. Il plico dovrà 
giungere, pena esclusione, integro e sigillato 
nei termini di cui sopra all’indirizzo 
precedentemente indicato. 
 
L’invio del plico contenente l’offerta è a 
totale ed esclusivo rischio del mittente; 
restando esclusa qualsivoglia responsabilità 
della Stazione Appaltante ove per disguidi 
postali o di altra natura, ovvero, per qualsiasi 
altro motivo, il plico non pervenga entro il 
previsto termine perentorio di scadenza 
all’indirizzo di destinazione. 
Il plico pervenuto oltre il suddetto termine 
perentorio di scadenza, anche per causa non 
imputabile al concorrente ed anche se 
spedito prima del termine medesimo, 
comporta l’esclusione dalla gara; ciò vale 
anche per i plichi inviati a mezzo 
raccomandata con avviso di ricevimento, a 
nulla valendo la data di spedizione risultante 
dal timbro postale dell’agenzia accettante.  
All’interno del plico dovranno essere 
inserite, a pena di esclusione dalla gara, 
quattro diverse buste chiuse, sigillate con 
ceralacca o con striscia di carta incollata o 
nastro adesivo, sui lembi di chiusura, o 
sigillatura equivalente con ceralacca, con il 
timbro dell’Impresa mittente e la sigla del 
legale rappresentante sui lembi di chiusura, 
non trasparenti (tali da non rendere 
conoscibile il loro contenuto). 
Le quattro buste, identificate dalle lettere 
“A”, “ B”, “ C” e “D”, oltre alle indicazioni 
del mittente e cioè la denominazione o 
ragione sociale, dovranno riportare 
rispettivamente le seguenti diciture: 
 
busta “A”:  “Gara per locazione triennale, 

con patto di riscatto, di 
Personal Computer, stampanti 
laser e stampanti etichetta e 
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fornitura dei correlati servizi” 
–  Documenti.  

 
busta “B”:  locazione triennale, con patto 

di riscatto, di Personal 
Computer, stampanti laser e 
stampanti etichetta e fornitura 
dei correlati servizi” – Offerta 
Tecnica.  

 
busta “C”:  “Gara per locazione triennale, 

con patto di riscatto, di 
Personal Computer, stampanti 
laser e stampanti etichetta e 
fornitura dei correlati servizi” 
– Offerta Economica. 

 
busta “D”:  “Gara locazione triennale, 

con patto di riscatto, di 
Personal Computer, stampanti 
laser e stampanti etichetta e 
fornitura dei correlati servizi” 
– Giustificazioni 

  
I contenuti delle buste “A”, “B”,“C” e “D” 
sono indicati negli Allegati 1, 2, 3 al 
presente Disciplinare di gara. 
Copia della documentazione di gara, non 
ufficiale, è disponibile sul sito 
www.regione.puglia.it e sul sito 
www.empulia.it; la copia ufficiale della 
documentazione può essere richiesta entro il 
19/11/2007 e ritirata presso REGIONE 
PUGLIA - Assessorato alla Trasparenza e 
Cittadinanza Attiva - Settore AA.GG. - 
EmPULIA – Viale Caduti di tutte le Guerre 
n.15, 70126 Bari-, tutti i giorni feriali 
(lunedì-venerdi) dalle ore   10:00              
alle ore 12:00 . 
Eventuali informazioni complementari e/o 
chiarimenti sul Bando di gara, sul presente 
Disciplinare di gara e sui relativi allegati, 
potranno essere richiesti a REGIONE 
PUGLIA - Assessorato alla Trasparenza e 
Cittadinanza Attiva - Settore AA.GG. - 
EmPULIA – Viale Caduti di tutte le guerre 
n.15 70100 Bari; le richieste, formulate in 

lingua italiana, dovranno essere trasmesse a 
mezzo fax al n. 080-5403473 e dovranno 
pervenire entro e non oltre le ore 12.00 del  
19/11/2007. La richiesta dovrà indicare 
necessariamente il riferimento al documento 
di gara (bando, disciplinare, allegati), 
pagina, paragrafo e testo su cui si richiede il 
chiarimento. 
 
2.1 CONDIZIONI DI 
PARTECIPAZIONE ALLA GARA  
 
Possono presentare offerta per la presente 
gara i soggetti di cui al comma 1 dell’art. 34 
del D.Lgs. 163/2006 e s.m.i. 
A pena di esclusione della gara, ciascun 
offerente deve soddisfare le seguenti 
condizioni soggettive (cfr. punto III. 2.1. del 
Bando di Gara): 

• non sussistenza dei motivi di 
esclusione di cui all’art. 38, D.lgs. 163 
del 2006 e s.m.i.;  

• iscrizione per attività inerenti la 
presente fornitura nel Registro delle 
Imprese in uno dei registri 
professionali o commerciali dello 
Stato di residenza se si tratta di uno 
Stato dell’UE, in conformità con 
quanto previsto dall’art. 39, D.LGS n. 
163/2006 e s.m.i.; 

Inoltre, pena l’esclusione dalla gara ciascun 
concorrente deve soddisfare le seguenti 
condizioni di carattere economico e 
finanziario (cfr. III.2.2. del Bando di Gara): 

• allegare almeno due referenze bancarie 
rilasciate da istituti bancari o 
intermediari autorizzati ai sensi del 
D.Lgs. 385/1993 s.m.i ; 

• aver realizzato complessivamente 
negli ultimi tre esercizi finanziari 
approvati alla data di pubblicazione 
del Bando un fatturato globale di 
almeno  1.452.000,00 € (un milione 
quattrocentocinquantadue/00). 

Infine, pena l’esclusione dalla gara, ciascun 
concorrente deve soddisfare le seguenti 
condizioni da cui si evinca la capacità 
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tecnica (cfr III.2.3. Bando di Gara): 
• aver svolto per Amministrazioni 

Pubbliche, nel corso dell’ultimo triennio 
almeno n. 2 (due) forniture in locazione di 
prodotti informatici; l’offerente dovrà 
specificare  l’indicazione degli importi, 
delle date e dei destinatari delle forniture 
prestate; 

• possesso diretto ed indiretto in almeno 
un capoluogo di provincia della 
Regione Puglia di almeno n. 1 (uno) 
Centro di Servizio in grado di 
assicurare interventi di assistenza per i 
prodotti forniti nei termini indicati nel 
Capitolato Tecnico. In mancanza di 
Centri di Assistenza dislocati sul 
territorio regionale si riterrà 
equivalente l’impegno da parte 
dell’Offerente a costituirne uno entro 
15 gg. dalla data di effettuazione della 
comunicazione di cui all’art. 79, 
comma 5, lettera a), del D.Lgs. n. 
163/2006; 

• possesso della certificazione ISO 
9001:2000 attinente l’oggetto della 
gara. 

Informazioni aggiuntive e modalità di 
presentazione della documentazione 
richiesta sono indicate nell’Allegato 1.  
 
 
3. PARTECIPAZIONE DI 

RAGGRUPPAMENTI 
TEMPORANEI DI IMPRESE (R.T.I.) 
E DI CONSORZI, NONCHÉ DI 
IMPRESE CONTROLLATE 

 
È ammessa la presentazione di offerte da 
parte di Imprese raggruppate o raggruppande 
ai sensi dell’art. 37 del D.Lgs. n. 163/2006, 
nonché di Consorzi di Imprese.  
 
Non è ammessa la partecipazione di 
un’Impresa, anche in R.T.I. o in Consorzio, 
che abbia rapporti di controllo, ai sensi 
dell’art. 2359 cod. civ., o di collegamento 
sostanziale ai sensi dell’art. 34, comma 2 del 
D.Lgs. n. 163/2006, con altra Impresa che 

partecipi alla gara singolarmente o quale 
componente di un R.T.I. o di un Consorzio, 
pena l’esclusione dalla gara sia dell’Impresa 
controllante che dell’Impresa controllata, 
nonché del R.T.I. o del Consorzio al quale 
l’Impresa eventualmente partecipi. 
 
Le Imprese che intendano presentare 
un’offerta per la presente gara in R.T.I. o 
con l’impegno di costituire un R.T.I.  nonché 
in caso di Consorzio di Imprese, dovranno 
osservare le seguenti condizioni: 

a) il plico contenente l’offerta e le buste 
“A”, “B”, “C”, e “D” dovranno riportare 
all’esterno l’intestazione: 

• di tutte le Imprese raggruppande, in 
caso di R.T.I. non costituiti al 
momento della presentazione 
dell’offerta, o di tutte le Imprese che 
partecipano congiuntamente in caso di 
Consorzio non costituito; 

• dell’Impresa mandataria, in caso di 
R.T.I. costituiti prima della 
presentazione dell’offerta, o del 
Consorzio, in caso di Consorzio ; 

b) la documentazione di cui alle lettere A), 
B) e C) dell’Allegato 1 del presente 
Disciplinare di gara dovrà essere 
sottoscritta per accettazione: 

• dal legale rappresentante, o da persone 
munita di comprovati poteri di firma, 
di tutte le Imprese raggruppande, in 
caso di R.T.I. non costituiti al 
momento della presentazione 
dell’offerta, 

• dal legale rappresentante, o da persone 
munita di comprovati poteri di firma, 
dell’Impresa mandataria, in caso di 
R.T.I. costituiti prima della 
presentazione dell’offerta;  

• dal legale rappresentante, o da persone 
munita di comprovati poteri di firma, 
di tutte le Imprese consorziate, in caso 
di Consorzio costituendo;   

• dal legale rappresentante, o da persone 
munita di comprovati poteri di firma, 
del Consorzio, in caso di Consorzio; 
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c) le dichiarazioni di cui alla lettera D) 
dell’Allegato 1 del presente Disciplinare 
di gara dovranno essere presentate da 
tutte le Imprese raggruppande, 
raggruppate ovvero consorziate 
partecipanti alla gara; 

d) la cauzione provvisoria di cui alla lettera 
E) dell’Allegato 1 del presente 
Disciplinare di gara dovrà essere 
intestata e sottoscritta dall’Impresa 
mandataria in caso di RTI costituito o 
dal Consorzio, in caso di Consorzio. In  
caso di R.T.I. costituendo, ovvero di 
Consorzio non ancora costituito, da tutte 
le Imprese  raggruppande ovvero 
consorziate partecipanti alla gara; 

e) la documentazione di cui alla lettera G) 
dell’Allegato 1 del presente Disciplinare 
di gara dovrà essere presentata da tutte le 
Imprese raggruppate o raggruppande 
ovvero consorziate; 

f) i requisiti indicati al punto III.2.1.) del 
Bando di gara dovranno essere 
posseduti, in caso di partecipazione in 
RTI, da tutte le società raggrupande 
ovvero consorziate. I requisiti attinenti 
alla  capacità economica, finanziaria e 
tecnica- punti III.2.2) e III.2.3.) del 
Bando di gara – dall’RTI o dal 
Consorzio nel suo complesso, fermo 
restando che la percentuale maggioritaria 
di apporto al soddisfacimento dei 
predetti requisiti deve essere posseduta 
dalla mandataria dell’RTI.  

g) Le referenze bancarie richieste devono 
essere presentante da tutte le Imprese 
raggruppande, raggruppate ovvero 
consorziate partecipanti alla gara; 

h) l’offerta tecnica,  l’offerta economica e 
le giustificazioni allegate contenute, 
rispettivamente, nelle buste “B”,  “C”e 
“D”, dovranno essere firmate: 

• dal legale rappresentante, o da persone 
munita di comprovati poteri di firma, 
dell’Impresa mandataria o del 
Consorzio, in caso di R.T.I. costituiti o 
di Consorzi; 

• dal legale rappresentante, o da persone 
munita di comprovati poteri di firma, 
di tutte le Imprese raggruppande, in 
caso di R.T.I. e Consorzi non costituiti 
al momento della presentazione 
dell’offerta; 

i) in caso di RTI e Consorzi, costituiti o 
costituendi,  le Imprese raggruppande, 
raggruppate ovvero consorziate 
partecipanti alla gara devono specificare 
la parte delle forniture che saranno 
eseguite dalle singole imprese.  

j) Il versamento di cui alla lettera F) 
dell’Allegato 1 del presente Disciplinare, 
in caso di R.T.I.  dovrà essere effettuato 
esclusivamente dalla impresa mandataria 
capogruppo in nome e per conto del 
medesimo R.T.I. 

 
4. MODALITÀ DI AGGIUDICAZIONE 

DELLA FORNITURA 
 
La presente gara verrà aggiudicata, ai sensi 
dell’art. 83 D.Lgs. n. 163/2006, a favore 
dell’offerta economicamente più 
vantaggiosa, secondo le modalità di seguito 
stabilite: 
La migliore offerta sarà individuata dal 
punteggio complessivo (Ptotale) più alto, 
ottenuto sommando il punteggio tecnico 
(PT) ed il punteggio economico (PE). 
 
Ptotale= PT+PE 
 
In particolare, il punteggio Tecnico (PT), è 
determinato dalla sommatoria dei punteggi 
attribuiti alle caratteristiche dichiarate, sulla 
base dei seguenti elementi migliorativi 
rispetto alle caratteristiche tecniche minime 
di cui al Capitolato Tecnico: 
 

Requisiti 
Specifiche 

migliorative 

Punt. 
max / 
voce 

Punt. 
Max 

Personal 
Computer 

  10 

Valore di >= 210  2  
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Requisiti 
Specifiche 

migliorative 

Punt. 
max / 
voce 

Punt. 
Max 

Benchmark 
SysMark 2004 SE  
Memoria Centrale 
RAM per PC 

Un punto per 
ogni GB 

aggiuntivo 

3  

Memoria di massa S –ATA  tipo 2  
interna >250 

GB 

2  

Memoria della 
scheda video 

> 256 MB 1  

Interfacce esterne  Porte Usb (2.0 
o sup) 8 di cui 
due posizionate 

frontalmente 

1  

Interfacce esterne Porta Firewire 
IEEE 1394° o 

sup 

1  

Monitor    1 
Dimensione dello 
schermo / DPI   

19 pollici / dpi 
0,29 

0,5/ 
0,5 

 

Stampante Laser   3 
Opzione di 
stampa 

Fronte retro 1  

Memoria RAM  > 32 Mb 1  
Velocità di 
stampa 

> 21 ppm 1  

Servizi di base   2 
Assistenza e 
manutenzione 
delle 
apparecchiature 

Tracciabilità a 
mezzo internet 

dello status 
degli interventi 

1  

Consegna delle 
apparecchiature 

Entro e non 
oltre la 2° 
settimana 
naturale 

consecutiva 
all’emissione 
dell’ordine 

1  

Servizi 
Opzionali 

   4 

Backup e 
ripristino dati 
utente 

Protocollo, 
Archivio e 
fruibilità, 

presso la sede 
dell’aderente e 

secondo la 

2  

Requisiti 
Specifiche 

migliorative 

Punt. 
max / 
voce 

Punt. 
Max 

normativa sulla 
privacy, per la 
durata della  
fornitura, dei 

backup 
effettuati. 

Configurazione 
del collegamento 
in rete RUPAR 

Impiego 
esclusivo di 
personale 
certificato 
MCDST 

2  

 

 
 
Il punteggio economico (PE) è determinato 
applicando la seguente formula: 
 
PEi = (Pbase-Pi)/(Pbase-Pminimo)*80 
 
dove: 
a) PEi è il punteggio attribuito al 

concorrente i-esimo; 

b) Pminimo è il più basso importo 
complessivo offerto; 

c) Pbase è l’importo complessivo a base 
d’asta 

d)  Pi è l’importo complessivo offerto dal 
concorrente i-esimo, ovvero la somma 
dei prodotti dei canoni offerti unitari dei 
personal computer e dei dispositivi e dei 
prezzi unitari offerti per i servizi 
opzionali per le relative quantità, 
indicate nella seguente tabella: 

 

Criterio 
Punteggio 
Massimo 

Valutazione Offerta Tecnica  
(Punteggio Tecnico) 

      20  

Valutazione Offerta Economica 
(Punteggio economico) 

      80 

Totale      100 
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L’Offerta Economica dovrà essere 
giustificata, ai sensi dell’art.86, comma 5, 
del d.lgs n.163 del 2006. 
Saranno escluse dalla gara le Imprese che 
presentino offerte nelle quali fossero 
sollevate eccezioni e/o riserve di qualsiasi 
natura alle condizioni di fornitura specificate 
nella Convenzione e/o nel Capitolato 
tecnico, offerte che siano sottoposte a 
condizione e/o che sostituiscano, 
modifichino e/o integrino le predette 
condizioni di fornitura, nonché offerte 
incomplete e/o parziali. 
Saranno, inoltre, escluse dalla gara le 
Imprese che abbiano presentato offerta per 
un importo complessivo eccedente l’importo 
massimo di cui al Bando di gara determinato 
in complessivi: 

 
Euro  726.000,00 
 
Si precisa che: 
 

a) in caso di discordanza tra l’importo 
complessivo offerto, indicato 
dall’Impresa, e la somma effettiva dei 
prezzi/canoni unitari per le quantità, sarà 
ritenuto valido il prezzo più favorevole 
per la Stazione Appaltante; 

b) in caso di discordanza tra il prezzo 
indicato in cifre e quello in lettere sarà 
ritenuto valido il prezzo più favorevole 
per la Stazione Appaltante; 

c) le offerte anormalmente basse verranno 
sottoposte a verifica ai sensi degli 
articoli 86, 87 e 88 del D. Lgs. n. 
163/2006. 

d) si procederà all’aggiudicazione anche in 
presenza di una sola offerta valida 
sempre che sia ritenuta congrua e 
conveniente.  

 
La gara sarà dichiarata aperta dalla 
Commissione Giudicatrice, la quale in 
seduta pubblica, di cui sarà data 
comunicazione ai concorrenti a mezzo fax o 
per posta elettronica, presso gli uffici della 
REGIONE PUGLIA - Assessorato alla 
Trasparenza e Cittadinanza Attiva  - Settore 
AA.GG. Viale Caduti di tutte le Guerre n.15  
70126 Bari, procederà: 
a) alla verifica dell’integrità e della 

tempestività della ricezione dei plichi 
pervenuti, nonché all’apertura dei plichi 
medesimi e alla verifica della presenza e 
dell’integrità delle quattro buste; 

b) all’apertura delle buste “A” di tutte le 
offerte ed alla constatazione della 
presenza dei documenti ivi contenuti. 

 
La Commissione procederà, quindi, 
all’esame del contenuto dei documenti delle 
buste “A”, riservandosi di richiedere, a 
mezzo di opportuna comunicazione scritta, 
anche solo a mezzo fax, alle imprese 
concorrenti di completare o chiarire la 
documentazione presentata, secondo il 
tassativo disposto dell’art. 46 del d. lgs. 
163/2006. Nella medesima seduta pubblica 
la Commissione procederà a sorteggiare i 

Fornitura 
Quantità 
massima 

Canone 
unitario per 

36 mesi 
offerto/prez
zo unitario  

offerto (IVA 
esclusa) 

Totale 
(IVA 

esclusa) 

 Personal 
Computer 

500   

Stampanti 
laser 

350   

Stampanti 
etichetta 

100   

Servizio di 
backup e 

ripristino dati  

500   

Servizio di 
configurazion

e rete 
RUPAR  

500   

Servizio di 
smaltimento 

500   

Importo complessivo offerto (IVA 
esclusa)  
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concorrenti ai quali richiedere, ai sensi 
dell’art.48 del d.lgs n.163/2006, di 
comprovare i requisiti di capacità 
economica-finanziaria e di capacità tecnica 
richiesti nel bando di gara. 
 
Di seguito la Commissione, in seduta 
riservata, procedendo all’apertura delle buste 
“B” delle ditte ammesse a partecipare alle 
successive fasi di gara:  
a) accerterà l’esistenza e la regolarità, 

nonché valuterà i documenti in esse 
contenuti, le buste B delle offerte 
precedentemente escluse non saranno 
aperte;  

b) formulerà la graduatoria provvisoria 
secondo i punteggi massimi attribuibili 
alla componente tecnico/qualitativo 
della fornitura, sulla base dei punteggi e 
dei criteri specificati nel presente 
Disciplinare di Gara;  

c) indicherà le offerte che non soddisfano i 
requisiti minimi indicati nel Capitolato 
Tecnico e a cui non sono stati assegnati 
i relativi punteggi parziali, e provvederà 
ad escluderli dalla gara. 

 
Successivamente, in seduta pubblica, la 
Commissione procederà:  
a) all’apertura delle buste “C” e alla lettura 

delle offerte economiche presentate, le 
buste C delle offerte precedentemente 
escluse non saranno aperte;  

b) alla verifica delle offerte economiche 
presentate e all'attribuzione del 
punteggio economico; 

c) alla individuazione delle offerte 
sospettate di anomalia ai sensi e per gli 
effetti dell’art. 86, comma 2 del D.Lgs. 
n. 163/2006; 

d) all’apertura delle buste “D” e alla 
valutazione delle giustificazioni rese dai 
concorrenti; 

e) alla formulazione della graduatoria 
provvisoria ottenuta come somma di 
tutti i punteggi parziali attribuiti;  

f) all’aggiudicazione provvisoria della gara 
al concorrente che avrà ottenuto il 
punteggio complessivo più alto.  
Alle sedute pubbliche della Commissione 
potranno assistere i titolari e/o gli 
incaricati delle imprese concorrenti, 
purché muniti di apposita delega, con 
allegata fotocopia di un documento di 
identificazione con fotografia, nonché 
con l’indicazione dei relativi poteri o 
degli estremi della procura speciale. 
L’accesso e la permanenza del 
rappresentante dell’Impresa concorrente 
nei locali ove si procederà alle operazioni 
di gara sono subordinati all’esibizione 
dell’originale del documento di identità. 
Al fine di consentire al personale della 
REGIONE PUGLIA di procedere alla sua 
identificazione, l’incaricato dell’Impresa 
concorrente dovrà presentarsi, almeno 15 
(quindici) minuti prima dell’orario fissato 
per la seduta aperta al pubblico. 

 
Successivamente la proposta di 
aggiudicazione provvisoria sarà sottoposta 
alla determinazione della Stazione 
Appaltante. 
 
La REGIONE PUGLIA provvederà a 
comunicare l’avvenuta aggiudicazione al 
concorrente risultato primo nella 
graduatoria, nonché a tutti i concorrenti che 
abbiano presentato un offerta ammessa in 
gara, ai sensi dell’articolo 79, comma 5, del 
D. Lgs. 163/2006. 
 
5. DOCUMENTAZIONE DA 

PRESENTARE PER LA STIPULA 
DELLA CONVENZIONE 

 
Nel termine di 15 (quindici) giorni dal 
ricevimento della comunicazione formale 
dell’avvenuta aggiudicazione definitiva, 
l’aggiudicatario dovrà, a pena di revoca 
dell’aggiudicazione, far pervenire alla 
REGIONE PUGLIA - Assessorato alla 
Trasparenza e Cittadinanza Attiva – Settore 
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AA.GG. - EmPULIA la seguente 
documentazione (in originale o in copia 
autenticata e in regolare bollo laddove 
previsto dalla normativa vigente): 
a) dichiarazione resa ai sensi dell’art. 46 

D.P.R. 445/2000, attestante di non aver 
riportato condanne penali, di non essere 
destinatario di provvedimenti  che 
riguardano l’applicazione di misure di 
prevenzione, di decisioni civili e di 
provvedimenti amministrativi iscritti nel 
casellario giudiziale, di non essere a 
conoscenza di essere sottoposto a 
procedimenti penali, rilasciata: 
� per le ditte individuali: dal titolare, 
� per le società in nome collettivo: da 

tutti i componenti del consiglio di 
amministrazione, 

� per le società in accomandita 
semplice: dai soci accomandatari, 

� per gli altri tipi di società: dagli 
amministratori muniti di poteri di 
rappresentanza e da tutti i 
componenti l’organo di 
amministrazione; 

� in caso di cittadini stranieri sarà 
necessario produrre un certificato 
equipollente. 

Il modulo per la presentazione della 
predetta dichiarazione verrà inviato al 
momento della comunicazione di 
aggiudicazione. 

b) certificato di iscrizione al Registro delle 
Imprese recante la dicitura antimafia di 
cui all’art. 9, comma 1, D.P.R. 3 giugno 
1998 n. 252, emesso in data non 
anteriore a 6 (sei) mesi dalla data di 
aggiudicazione, qualora richiesto dalla 
Prefettura competente ai fini della 
certificazione antimafia, o per le 
imprese straniere non aventi sede in 
Italia, certificato equipollente; ovvero 
dichiarazione sostitutiva ex art. 10 
comma 4 D.P.R. 252/1998, rilasciata ai 
sensi e per gli effetti degli artt. 46 e 47 
D.P.R. 445/2000 e con le modalità di 
cui all’art. 38 D.P.R. 445/2000, ove 

ritenuto sufficiente dalla Prefettura di 
competenza. Il modulo per la 
presentazione di detta dichiarazione 
verrà inviato al momento della 
comunicazione di aggiudicazione;  

c) copia autentica dei bilanci relativi agli 
ultimi tre esercizi finanziari; 

d) documentazione (certificazioni e/o 
attestazioni) comprovanti il possesso del 
requisito di cui al punto 11, lettera b) 
del Bando di Gara; 

e) certificato  EN ISO 9000 o equivalente, 
se dichiarato nell’offerta tecnica; 

f) idoneo documento comprovante la 
prestazione di una cauzione definitiva, a 
garanzia degli impegni contrattuali, di 
importo pari al 10% dell’importo 
contrattuale, secondo le modalità di cui 
alla Legge n. 348/82 (numerario o titoli 
di Stato, fidejussione bancaria o polizza 
assicurativa), che sarà svincolata al 
momento in cui tutte le obbligazioni 
contrattuali saranno state adempiute; in 
caso di fidejussione bancaria o polizza 
assicurativa queste dovranno avere 
sottoscrizione autenticata da notaio, 
dovranno essere incondizionate e 
prevedere espressamente la rinuncia al 
beneficio della preventiva escussione 
del debitore principale e la loro 
operatività su semplice richiesta scritta 
della REGIONE PUGLIA, nonché con 
esplicita rinunzia ad eccepire il decorso 
del termine ex art. 1957 cod. civ.; 

g) per le Imprese non residenti, senza 
stabile organizzazione in Italia, la 
nomina, nelle forme di legge, del 
rappresentante fiscale ai sensi degli 
articoli 17, comma 2, e 53, comma 3, 
D.P.R. n. 633/72. 

 
In caso di R.T.I. e di Consorzi: 

a) la documentazione di cui ai 
precedenti punti a), b), c), d) dovrà 
essere presentata da tutte le Imprese 
raggruppate ovvero sia da tutte le 
Imprese consorziate che dal 
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Consorzio; 
b) la documentazione di cui ai 

precedenti punti f) e g) dovrà essere 
presentata dall’Impresa mandataria o 
dal Consorzio;  

c) la documentazione di cui al  precedente 
punto e) dovrà essere presentata, in 
alternativa, se non posseduta dalla RTI 
o dal Consorzio, dall’Impresa/e 
appartenente/i al raggruppamento  o 
consorziata/e; 

d) la documentazione di cui al precedente 
punto g) dovrà essere presentata da tutte 
le Imprese raggruppate o consorziate 
non residenti senza stabile 
organizzazione in Italia; 

e) dovranno inoltre essere prodotti: 
• copia autentica del mandato speciale 

irrevocabile con rappresentanza alla 
Impresa capogruppo, ovvero dell’atto 
costitutivo del Consorzio;  

• dichiarazione, firmata dal legale 
rappresentante o da persona munita 
di comprovati poteri di firma, 
dell’Impresa mandataria ovvero del 
Consorzio, che attesti le prestazioni 
che verranno fornite dalle singole 
Imprese raggruppate o consorziate. 

Qualora la convenzione venga sottoscritta da 
persona diversa da quella che avrà 
sottoscritto i documenti di cui all’Allegato 1, 
l’Impresa aggiudicataria, all’atto della 
stipula della convenzione, dovrà comprovare 
i poteri del rappresentante mediante idoneo 
documento autenticato nelle forme di legge. 
 
Con l’aggiudicatario definitivo verrà 
stipulata una convenzione, conforme allo 
Schema di Convenzione allegato, della quale 
faranno parte integrante il Capitolato 
Tecnico (allegato 5 del disciplinare di gara) 
e le dichiarazioni di Offerta Tecnica ed 
Economica (allegati 2 e 3 del disciplinare di 
gara). 
 
Poiché la ricezione della predetta 
documentazione nel termine fissato è 

condizione essenziale per la stipulazione 
della Convenzione, qualora l’Impresa 
aggiudicataria non produca, entro e non oltre 
15 (quindici) giorni dalla data della predetta 
comunicazione, la documentazione richiesta 
o non risulti in possesso dei requisiti 
dichiarati all’atto della presentazione 
dell’offerta, la REGIONE PUGLIA 
procederà all’aggiudicazione della gara al 
secondo classificato, rivalendosi in ogni 
caso sulla cauzione prestata a garanzia 
dell’offerta.  
Nel caso in cui anche per il secondo 
classificato non sia possibile concludere 
l’iter procedurale per la stipulazione della 
Convenzione, per le fattispecie 
precedentemente indicate, la REGIONE 
PUGLIA procederà  all’aggiudicazione della 
gara al terzo classificato, rivalendosi in ogni 
caso sulla cauzione prestata a garanzia 
dell’offerta. Questa procedura sarà iterata 
fino al completo esaurimento delle 
graduatoria finale. 
Resta ferma la necessità di acquisire nei 
confronti dell’aggiudicatario definitivo le 
certificazioni di legge in materia di 
“antimafia”. 
 
 
6. RISERVATEZZA DELLE 

INFORMAZIONI 
 
Per la presentazione dell’offerta, nonché per 
la stipula della Convenzione con 
l’aggiudicatario, è richiesto ai concorrenti di 
fornire dati ed informazioni, anche sotto 
forma documentale, che rientrano 
nell’ambito di applicazione della Legge n. 
196/2003 (“legge sulla privacy”). 
Ai sensi e per gli effetti della citata 
normativa, alla Regione Puglia compete 
l’obbligo di fornire alcune informazioni 
riguardanti il loro utilizzo. 
Finalità del trattamento. 
In relazione alle finalità del trattamento dei 
dati forniti si precisa che: 
a) i dati inseriti nelle buste “A”, “B”,“C”  e 
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“D” vengono acquisiti ai fini della 
partecipazione ed in particolare ai fini 
della effettuazione della verifica delle 
capacità amministrative e tecnico-
economiche del concorrente 
all’esecuzione della fornitura nonché 
dell’aggiudicazione e, per quanto 
riguarda la normativa antimafia, in 
adempimento di precisi obblighi di 
legge; 

b) i dati da fornire da parte del concorrente 
aggiudicatario vengono acquisiti ai fini 
della stipula e dell’esecuzione del 
contratto, ivi compresi gli adempimenti 
contabili ed il pagamento del 
corrispettivo contrattuale. 

 
 
Dati sensibili. 
Di norma i dati forniti dai concorrenti e 
dall’aggiudicatario non rientrano tra i dati 
classificabili come “sensibili”, ai sensi della 
citata legge. 
 
Modalità del trattamento dei dati. 
Il trattamento dei dati verrà effettuato in 
modo da garantire la sicurezza e la 
riservatezza e potrà essere attuato mediante 
strumenti manuali, informatici e telematici 
idonei a memorizzarli, gestirli e trasmetterli. 
Tali dati potranno essere anche abbinati a 
quelli di altri soggetti in base a criteri 
qualitativi, quantitativi e temporali di volta 
in volta individuati. 
 
Categorie di soggetti ai quali i dati possono 
essere comunicati. 
I dati inseriti nelle buste “A”, “B”, “C” e 
“D” potranno essere comunicati a: 
a) soggetti esterni, i cui nominativi sono a 

disposizione degli interessati, facenti 
parte delle Commissioni di 
aggiudicazione e di collaudo che 
verranno di volta in volta costituite; 

b) altri concorrenti che facciano richiesta di 
accesso ai documenti di gara nei limiti 
consentiti ai sensi della Legge n. 

241/1990. 
Diritti del concorrente interessato. 
Relativamente ai suddetti dati, al 
concorrente, in qualità di interessato, 
vengono riconosciuti i diritti di cui alla citata 
Legge n. 196/2003. 
Acquisite le suddette informazioni, ai sensi 
della legge 196/2003, con la presentazione 
dell’offerta e la sottoscrizione del contratto, 
il concorrente acconsente espressamente al 
trattamento dei dati personali secondo le 
modalità indicate precedentemente. 
Il concorrente potrà specificare nelle 
premesse della Relazione tecnica (busta “B” 
Offerta tecnica) se e quale parte della 
documentazione presentata, ritiene coperta 
da riservatezza, con riferimento a marchi, 
know-how, brevetti ecc.: in tal caso la 
REGIONE PUGLIA non consentirà 
l’accesso a tale documentazione in caso di 
richiesta di altri concorrenti. Sul resto della 
documentazione tecnica la REGIONE 
PUGLIA consentirà l’accesso, ma non 
l’estrazione di copia. 
 
7. ALLEGATI 
 
Sono parte integrante del presente 
Disciplinare di gara i seguenti allegati: 

•••• Allegato 1 - Documenti 
•••• Allegato 2 – Schema di Offerta 

tecnica  
•••• Allegato 3 – Schema di Offerta 

economica e Giustificazioni 
•••• Allegato 4 – Schema di 

Convenzione 
•••• Allegato 5 - Capitolato tecnico 

 
 

REGIONE PUGLIA - Assessorato alla 
Trasparenza e Cittadinanza Attiva- 

 Settore AA.GG. - EmPULIA 
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